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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    от    22.01.2010г.  № 1-П                                                                 п. Зарево

« ОБ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 « Заревское сельское поселение»
Во исполнение Закона Республики Адыгея "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правоотношений" от 9 января 2007 года N 56 ,Закона Республики Адыгея  №277 от 24.07.2009г.» О внесении изменений в Закон Республики Адыгея « О наделении органов местного самоуправления  государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правоотношений» . и Закона Республики Адыгея "Об административных комиссиях" от 9 января 2007 года N 54 в соответствии с п. 4 ч. 2 ст. 22.1 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального образования « Заревское сельское поселение»  

                                                   постановляю:
1. Утвердить Положение "Об Административной комиссии муниципального образования « Заревское сельское поселение» (приложение № 1).

2. Утвердить состав административной комиссии (приложение № 2).

3. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой 

4. Обнародовать  настоящее постановление 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава   муниципального  образования                                                                                                              « Заревское сельское поселение»                                           А.Д. Кочерова

                                                                        Приложение № 1

                             к  постановлению главы

                                                                        муниципального  образования         

                                                                        «Заревское    сельское поселение»

                                                                        от 22.01.2010г. № 1-П
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Заревское сельское поселение»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
              Статья 1. Правовая основа функционирования административной комиссии

Административная комиссия муниципального образования муниципального образования       « Заревское сельское поселение»  (далее - административная комиссия)  действует в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Закона Республики Адыгея от 09.01.2007 N 56                      "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правоотношений", Закона Республики Адыгея  № 277 от 24.07.2009г.»  О внесении изменений в Закон Республики Адыгея                 « О наделении органов местного самоуправления  государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правоотношений» . Порядок формирования и организации административной комиссии определяется Законом Республики Адыгея                                      от 9 января 2007 года N 54 "Об административных комиссиях Республики Адыгея"

В соответствии с Законом Республики Адыгея от 9 января 2007 года N 56 "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правонарушений", Закона Республики Адыгея  №277 от 24.07.2009г.» О внесении изменений в Закон Республики Адыгея « О наделении органов местного самоуправления  государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правоотношений» .органы местного самоуправления наделяются государственными полномочиями в сфере формирования и организации деятельности административных комиссий которые  осуществляют производство по делам об административных правонарушениях, предусмотренных ст. 20-23, 24,25,28-36 Закона Республики Адыгея « Об административных правонарушениях», совершённых на территории МО « Заревское сельское поселение».

Статья 2. Компенсация затрат муниципального образования по обеспечению деятельности административной комиссии

1. Расходы муниципального образования  « Заревское сельское поселение», связанные с обеспечением деятельности административной комиссии, компенсируются в пределах средств, предусмотренных на эти цели Законом о республиканском бюджете Республики Адыгея на соответствующий год.

2. МО « Заревское сельское поселение» в связи с осуществлением деятельности административной комиссии передаются материальные средства в порядке, определенном законодательством Российской Федерации и Республики Адыгея.

3. В случае необеспеченности государственных полномочий в сфере формирования и организации деятельности административной комиссии МО « Заревское сельское поселение» реализуют их в пределах переданных им средств.

      Раздел II. ПРАВОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

И ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ЕЕ РАБОТЫ

                                       в МО « Заревское сельское поселение»

Статья 3. Порядок образования административной комиссии

1. Административная комиссия является коллегиальным органом административной юрисдикции. Административная комиссия формируется главой муниципального образования  « Заревское сельское поселение»

2. Административная комиссия создается на срок полномочий главы муниципального образования   « Заревское сельское поселение».

Статья 4. Полномочия административной комиссии МО   « Заревское сельское поселение»

1. Полномочиями административной комиссии  МО « Заревское сельское поселение» являются:

1) Рассмотрение дел об административных правонарушениях, установленных  Законом Республики Адыгея  №277 от 24.07.2009г.» О внесении изменений в Закон Республики Адыгея « О наделении органов местного самоуправления  государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правоотношений» осуществляют производство по делам об административных правонарушениях, предусмотренных ст. 20-23, 24,25,28-36 Закона Республики Адыгея « Об административных правонарушениях», совершённых на территории МО « Заревское сельское поселение».

2) Осуществление мероприятий по профилактике административных правонарушений.

2. Рассмотрение дел об административных правонарушениях в административной комиссии осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Статья 5. Состав административной комиссии

1. Административная комиссия образуется в следующем составе: председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь, члены комиссии.

В состав административной комиссии на правах ее членов включаются  уполномоченный  участковый  милиции,  должностные лица органов местного самоуправления, депутаты, представители общественности.

3. Персональный и количественный состав утверждается главой муниципального образования « Заревкое сельское поселение»

4. Место нахождения административной комиссии: п. Зарево, ул. Полетарская,5

Статья 6. Полномочия председателя административной комиссии

Председатель административной комиссии руководит ее деятельностью, председательствует на заседаниях и организует работу комиссии, осуществляет общий  контроль за исполнением принятых решений, вносит от имени комиссии предложения главе муниципального образования, другим должностным лицам и органам местного самоуправления по вопросам профилактики административных правонарушений.

Статья 7. Полномочия заместителя председателя административной комиссии

Заместитель председателя административной комиссии выполняет поручения председателя административной комиссии, а также исполняет обязанности председателя в его отсутствие.

Статья 8. Полномочия ответственного секретаря административной комиссии

1. Ответственный секретарь административной комиссии включается в ее состав из числа штатных работников администрации МО « Заревское сельское поселение» 

2. Ответственный секретарь административной комиссии принимает меры к организационному обеспечению деятельности административной комиссии, ведет подготовку рассмотрения дел об административных правонарушениях, осуществляет контроль за исполнением принятых комиссией решений, техническое обслуживание работы комиссии, ведет делопроизводство.

Статья 9. Полномочия административной комиссии

1. Члены административной комиссии участвуют в ее работе на равных правах.

2. Члены административной комиссии правомочны участвовать в подготовке заседаний комиссии, обсуждении рассматриваемых комиссией дел, вносить предложения по обсуждаемым вопросам, в том числе в порядке контроля  за исполнением принятых комиссией решений.

Статья 10. Эксперты и специалисты

Административная комиссия вправе привлекать к рассмотрению дел специалистов, экспертов, должностных лиц муниципальных организаций, истребовать от муниципальных предприятий, организаций необходимые документы, которые представляются в административную комиссию уполномоченными на то должностными лицами.

Раздел III. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

Статья 11. Основания для рассмотрения дела об административном правонарушении

1. Основанием для рассмотрения дела об административном правонарушении является протокол, составленный должностными лицами органов, уполномоченных рассматривать дела об административных правонарушениях в соответствии Законом Республики Адыгея  №277 от 24.07.2009г.» О внесении изменений в Закон Республики Адыгея « О наделении органов местного самоуправления  государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правоотношений» осуществляют производство по делам об административных правонарушениях, предусмотренных ст. 20-23, 24,25,28-36 Закона Республики Адыгея « Об административных правонарушениях», совершённых на территории МО « Заревское сельское поселение».

2. Содержание протокола должно соответствовать законодательству, иметь необходимые реквизиты. Протокол и необходимые документы представляются в административную комиссию указанными в части 1 настоящей статьи должностными лицами.

Статья 12. Подготовка к рассмотрению дела об административном правонарушении

   Ответственный секретарь административной комиссии либо уполномоченный на то член административной комиссии при подготовке дела об административном правонарушении к рассмотрению разрешают следующие вопросы:

1) относится ли к компетенции административной комиссии рассмотрение данного дела;

2) имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения данного дела членами административной комиссии;

3) правильно ли составлены протокол об административном правонарушении и другие протоколы, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Республики Адыгея « Об административных правонарушениях» а также правильно ли оформлены иные материалы дела;

4) имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;

5) достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;

6) имеются ли ходатайства и отводы лица, привлекаемого к административной ответственности, потерпевшего, законных представителей, адвоката.

Статья 13. Обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения дела об административном правонарушении членом административной комиссии

Член административной комиссии, на рассмотрение которого передано дело об административном правонарушении, не может рассматривать данное дело в случае, если это лицо:

1) является родственником лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего, законного представителя физического или юридического лица, защитника или представителя;

2) лично, прямо или косвенно, заинтересовано в разрешении дела.

Статья 14. Обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении

Производство по делу об административном правонарушении не может быть начато, а начатое производство подлежит прекращению при наличии хотя бы одного из следующих обстоятельств:

1) отсутствие события административного правонарушения;

2) отсутствие состава административного правонарушения, в том числе не достижение физическим лицом на момент совершения противоправных действий (бездействия) возраста, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для привлечения к административной ответственности, или невменяемость физического лица, совершившего противоправные Действия (бездействие);

3) действие лица в состоянии крайней необходимости;

4) издание акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания;

5) отмена закона, установившего административную ответственность;

6) истечение сроков давности привлечения к административной ответственности;

7) наличие по одному и тому же факту совершения противоправных действий (бездействия) лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, постановления о назначении административного наказания, либо постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении, либо постановления о возбуждении уголовного дела;

8) смерть физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.

Статья 15. Порядок, место и сроки рассмотрения дела

1. Административной комиссией дела об административных правонарушениях рассматриваются по месту их совершения. По ходатайству лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном и правонарушении, дело может быть рассмотрено по месту жительства данного лица.

2. Дела об административных правонарушениях рассматриваются в пятнадцатидневный срок со дня поступления в административную комиссию протокола об административном правонарушении и других материалов. В иные сроки административными комиссиями рассматриваются дела об административных правонарушениях, если это прямо предусмотрено законом.

3. Дела рассматриваются административной комиссией при участии лица, привлекаемого к административной ответственности.

4. Дело может быть рассмотрено в отсутствие правонарушителя, если от него не поступило ходатайства об отложении рассмотрения дела или ввиду его неявки без уважительной причины при наличии данных о надлежащем извещении привлекаемого к ответственности о времени и месте заседания комиссии.

5. Заседание административной комиссии считается правомочным, если в нем принимает участие не менее половины состава комиссии.

6. Место заседания административной комиссии: п. Зарево, ул. Пролетарская , 5

Статья 16. Обстоятельства, подлежащие выяснению при рассмотрении дела об административном правонарушении

1. При рассмотрении дела об административном правонарушении выясняются следующие обстоятельства:

1) наличие события административного правонарушения;

2) лицо, совершившее противоправные действия (бездействие), за которые Законом Республики Адыгея предусмотрена административная ответственность;

3) виновность лица в совершении административного правонарушения;

4) характер и размер ущерба, причиненного административным правонарушением;

5) смягчающие и отягчающие ответственность обстоятельства;

6) обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении.

2. При рассмотрении дела также выясняются иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела, а также причины и условия совершения административного правонарушения.

Статья 17. Протокол заседания административной комиссии

1. При рассмотрении административной комиссией дела об административном правонарушении составляется протокол.

2. В протоколе о рассмотрении дела об административном правонарушении указываются:

1) дата и место рассмотрения дела;

2) наименование и состав административной комиссии;

3) события рассматриваемого административного правонарушения;

4) сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, об извещении отсутствующих лиц в установленном порядке;

5) отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения;

6) объяснения, показания, пояснения и заключения соответствующих лиц, участвующих в рассмотрении дела;

7) документы, исследованные при рассмотрении дела.

3. В протокол заносятся сведения о принятом комиссией решении и разъяснении порядка и сроков его обжалования.

4. Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении подписывается председательствующим в заседании административной комиссии и ответственным секретарем административной комиссии.

Статья 18. Виды постановлений и определений административной комиссии

1. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении может быть вынесено постановление:

1) о назначении административного наказания;

2) о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

2. Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении выносится в случае наличия обстоятельств, предусмотренных статьей 12 настоящего Положения, либо объявления устного замечания в соответствии с частью 3 статьи 22 настоящего Положения.

3. В случае, если в действиях (бездействии) содержатся признаки преступления, выносится постановление о прекращении производства по делу и передаче материалов дела прокурору, в орган предварительного следствия или орган дознания.

4. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении выносится определение:

1) о передаче дела в суд, в орган, должностному лицу, уполномоченным назначать административные наказания иного вида или размера либо применять иные меры воздействия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции рассмотревшей его административной комиссии.

Статья 19. Постановление по делу об административном правонарушении

1. В постановлении по делу об административном правонарушении должны быть указаны:

1) наименование и состав административной комиссии, вынесшей постановление;

2) дата и место рассмотрения дела;

3) сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;

1) обстоятельства, установленные при рассмотрении дела;

5) статья закона Республики Адыгея, предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу;

6) мотивированное решение по делу;

7) срок и порядок обжалования постановления.

2. Постановление принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов административной комиссии.

3. Постановление по делу об административном правонарушении подписывается председательствующим в заседании административной комиссии.

Статья 20. Объявление постановления и вручение постановления лицу, подвергнутому наказанию

1. Принятое административной комиссией постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела.

2. Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

Статья 21. Определение по делу об административном правонарушении

1. В определении по делу об административном правонарушении указываются:

1) наименование и состав административной комиссии, вынесшей определение;

2) дата и место рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела;

3) сведения о лице, которое подало заявление, ходатайство либо в отношении которого рассмотрены материалы дела;

4) содержание заявления, ходатайства;

5) обстоятельства, установленные при рассмотрении заявления, ходатайства, материалов дела;

6) решение, принятое по результатам рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела.

2. Определение по делу об административном правонарушении, вынесенное административной комиссией, принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии.

3. Определение по делу об административном правонарушении подписывается председательствующим в заседании административной комиссии.

Статья 22. Профилактика правонарушений

1. В целях предупреждения правонарушений административные комиссии координируют свою деятельность с правоохранительными органами и общественными организациями.

2. Административная комиссия, рассматривающая дело об административном правонарушении, при установлении причин административного правонарушения и условий, способствовавших его совершению, вносит в соответствующие организации и соответствующим должностным лицам представление о принятии мер по устранению указанных причин и условий.

3. Организации и должностные лица обязаны рассмотреть представление об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения, в течение месяца со дня его получения и сообщить о принятых мерах административной комиссии, внесшей представление.

      Раздел IV. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ НАКАЗАНИЯ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ

АДМИНИСТРАТИВНЫМИ КОМИССИЯМИ, И ПОРЯДОК ИХ НАЛОЖЕНИЯ

Статья 23. Цель административного наказания

1. Административное наказание является установленной государством мерой за совершение административного правонарушения и применяется в целях предупреждения совершения новых правонарушений как самим правонарушителем, так и другими лицами.

2. Административное наказание не может иметь своей целью унижение человеческого достоинства физического лица, совершившего административное правонарушение, или причинение ему физических страданий, а также нанесение вреда деловой репутации юридического лица.

Статья 24. Административные наказания, применяемые административными комиссиями

1. За совершение административных правонарушений административные комиссии в соответствии с федеральным законодательством вправе применять следующие административные наказания:

1) предупреждение;

2) административный штраф.

2. За одно административное правонарушение может быть назначено только одно административное наказание.

3. При малозначительности совершенного административного правонарушения административная комиссия может освободить лицо, совершившее административное правонарушение, от административной ответственности и ограничиться устным замечанием.

Статья 25. Административный штраф

1. Административный штраф назначается в пределах, установленных законом Республики Адыгея, предусматривающим ответственность за данное административное правонарушение, в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

 Штраф является денежным взысканием, выражается в рублях . Размер административного штрафа не может быть менее ста рублей.

Сумма      административного     штрафа    подлежит   зачислению  в    бюджет МО « Заревское сельское поселение  назначается в пределах, установленных законом Республики Адыгея, предусматривающим ответственность за данное административное правонарушение, в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

е поселение»  в полном объеме в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

Статья 26. Правила назначения административного наказания административными комиссиями

Административное наказание за совершение административного правонарушения назначается в пределах, установленных законом Республики Адыгея, предусматривающим ответственность за данное административное правонарушение, в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Статья 27. Назначение административного наказания при совершении нескольких административных правонарушений и сроки их наложения

1. При совершении лицом двух и более административных правонарушений административное наказание назначается за каждое совершенное административное правонарушение.

2. Лицо совершило несколько административных правонарушений, дела о которых рассматриваются одной административной комиссией, наказание назначается в пределах только одной санкции.

Статья 28. Давность привлечения к административной ответственности

1. Постановление по делу об административном правонарушении не может быть вынесено по истечении двух месяцев со дня совершения административного правонарушения.

2. При длящемся административном правонарушении сроки, предусмотренные частью 1 настоящей статьи, начинают исчисляться со дня обнаружения административного правонарушения.

Статья 29. Срок, в течение которого лицо считается подвергнутым административному наказанию

Лицо, которому назначено административное наказание за совершение административного правонарушения, считается подвергнутым данному наказанию в течение одного года со дня окончания исполнения постановления о назначении административного наказания.

Раздел V. ОБЖАЛОВАНИЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

Статья 30. Порядок и срок обжалования постановления по делу об административном правонарушении

1. Постановление административной комиссии по делу об административном правонарушении может быть обжаловано лицом, в отношении которого оно вынесено, а также в течение десяти суток со дня вручения или получения копии постановления в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Раздел VI. ИСПОЛНЕНИЕ ПОСТАНОВЛЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

КОМИССИЙ О НАЛОЖЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ВЗЫСКАНИЙ

Статья 31. Обращение постановления административной комиссии к исполнению

1. Постановление административной комиссии обязательно для исполнения государственными и муниципальными органами, предприятиями, учреждениями и организациями, должностными лицами и гражданами. Постановление подлежит исполнению с момента его вступления в законную силу, если оно не установлено законодательством Российской Федерации.

2. Постановление о наложении административного взыскания обращается к исполнению в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Статья 32. Прекращение и давность исполнения постановления о наложении административных взысканий

Административная комиссия прекращает исполнение постановления в случаях:

1) издания акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания;

2) отмены или признания утратившими силу закона или его положения, устанавливающих административную ответственность за содеянное;

3) смерти лица, привлеченного к административной ответственности, или объявления его в установленном законом порядке умершим;

4) если это постановление не было приведено в исполнение в течение года со дня его вступления в законную силу;

5) отмены постановления.

Статья 33. Разрешение вопросов, связанных с исполнением постановления

1. Контроль за правильным и своевременным исполнением постановлений о наложении административного взыскания возлагается на административную комиссию.

2. Вопросы, связанные с правильным и своевременным исполнением постановлений о наложении административного взыскания, разрешаются административной комиссией.

Статья 34. Ответственность органов и должностных лиц местного самоуправления

1. Органы и должностные лица местного самоуправления ответственны за выполнение переданных им государственных полномочий по формированию и организации деятельности административных комиссий.

2. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение государственных полномочий регулируется действующим законодательством Российской Федерации и Республики Адыгея.

Статья 35. Вступление в силу настоящего Положения

Настоящее Положение вступает в силу со дня его официального опубликования.

                                                                                       Приложение № 2 к
                                                                                       Постановлению главы

                                                                                       муниципального

                                                                                       образования « Заревкое сельское           

                                                                                       поселение»

                                                                                       от 22.01.2010г.  № 1-П
СОСТАВ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

  Буденчук                   - ведущий    специалист    

  Евгений Петрович             администрации муниципального   образования

                              "Заревское сельское поселение»"  -  заместитель        

                               председателя административной комиссии

  Трофимов И.С                - специалист 1 категории  администрации

                              муниципального  образования  « Заревское                  

                              сельское поселение» -

                              ответственный   секретарь    административной

                              комиссии

Члены административной комиссии:

Бобрышов 

Александдр Николаевич         - депутат     Совета     народных    депутатов

                              муниципального  образования  "Заревское                 

                              сельское поселение»",

Сюсюкайлова 

Светлана Гурьевна             - Заведующая ФАП п. Зарево  " (по согласованию)

Паков  

Мурат Асланович               - Участковый уполномоченный милиции                      

                                Шовгеновского РОВД по МО « Заревское сельское                      

                                поселение» (по согласованию)

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    от    22.01.2010г.  № 1/1-П                                                                 п. Зарево

Об  утверждении  целевой  программы

«Благоустройство  территории  Заревского  

сельского  поселения» на 2010 – 2012г.г.
                 В   соответствии со  ст. 40 Устава  муниципального  образования  «Заревское сельское поселения»,   Положением «О  благоустройстве  и  санитарном  содержанием»  территории  «Заревское  сельское  поселение ».

                      1.Утвердить  целевую  программу « Благоустройство территории  Заревского сельского   поселения.
                     2. Обнародовать  настоящее  постановление.
 Глава  муниципального  образования
«Заревское  сельское поселение» ____________________________А.Д.Кочерова

 Утверждено

 постановлением Главы                                                                              Заревского сельского поселения

 № 1/1 -П от  22.01.2011г.    
ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА 
«БЛАГОУСТРОЙСТВО ТЕРРИТОРИИ  Заревского СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ »

	Наименование  Программы     
	«Комплексное благоустройство  территории  Заревского сельского поселения  на 2010 -2012гг.»

	Основания для разработки    
	 Устав, Решение СНД  Заревского сельского поселения  


	Инициатор   разработки  Программы     
	Администрация Заревского сельского поселения 

	Заказчик   Программы     
	Администрация Заревского сельского поселения 

	Разработчик   Программы     
	Финансовый отдел Заревского сельского поселения 

	Цель          
Программы     
	- комплексное решение проблемы обеспечения потребности Заревского сельского поселения  в среде проживания, отвечающей современным требованиям;

- повышение уровня комфортности пребывания на территории населенных пунктов Заревского сельского поселения 

- повышение эффективности использования бюджетного финансирования, направляемого на цели развития благоустройства Заревского сельского поселения 



	Задачи        
Программы     
	- проведение комплексной оценки территории населенных пунктов, расположенных на территории Заревского сельского поселения  на предмет определения уровня соответствия их современным требованиям по безопасности, и технического состояния объектов с учетом перспектив развития территории поселения. 

- выявление потребности в реализации мероприятий по ремонту и модернизации имеющихся объектов благоустройства и перспективном строительстве новых.

- разработка плана проведения  мероприятий комплексного благоустройства территории Заревского сельского поселения  с учетом приоритетности таких мероприятий и обеспечением минимизации негативных последствий от их проведения для жителей поселения.

- осуществление работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов благоустройства, расположенных на территории поселения.

- создание реестра и системы мониторинга состояния объектов благоустройства, расположенных на территории поселения.



	Важнейшие     
целевые       
показатели    
	1. Количество реконструируемых зеленых насаждений  в рядовых посадках вдоль улиц Заревского сельского поселения  
2. Количество зеленых зон, парков приведенных в соответствие с современными требованиями к уровню благоустройства                   
3. Количество закрепленных на местности озелененных территорий  общего пользования                                   
                 

	Срок и этапы  реализации   Программы     
	2010 - 2012 гг.                                 


	Перечень      
основных      
мероприятий   
	- реконструкция озелененных территорий поселения; 

- установление границ для объектов зеленого фонда поселения общего пользования с постановкой на кадастровый учет  

-вывоз несанкционированных свалок

- благоустройство территории  Заревского сельского поселения  

-отлов безнадзорных собак  



	Исполнители   основных   мероприятий   
	 Заревское сельское поселение 

	Объем         
финансирования
(тыс. руб.)   
	Всего: ______

2010 г. 30,0
2011г. 130,0
2012г. 130,0                
сумма подлежит уточнению при формировании бюджета на очередной финансовый год, а также корректировке с учетом затрат согласно разработанной проектно-сметной документации, инфляционных поправок. 

	Источники    финансирования
	Местный бюджет

	Ожидаемые     
конечные      
результаты    
	- повышение уровня озеленения и эстетичности населенных пунктов, расположенных на территории Заревского сельского поселения , путем:

- повышение уровня  чистоты в населенных пунктах, расположенных на территории поселения, посредством ликвидации несанкционированных свалок

- повышение уровня безопасности и комфортности проживания, посредством строительства специализированных детских площадок и зон отдыха на территории  многоквартирных домов в  населенных пунктах.

	Система   организации контроля за   
исполнением   
Программы     
	Заместитель  главы администрации Заревского сельского поселения                


МЕРОПРИЯТИЯ

Целевой программы «  Благоустройство территории 

Заревского сельского поселения  на 2010-2012 годы»

	№ п./п.
	Наименование направлений, видов работ и конкретных мероприятий (объектов) с указанием месторасположения
	Объем работ
	Ответственный
	Сроки начала и окончания работ (годы)
	Источник финансирования
	Всего 

(тыс. руб.)
	В том числе по годам

	
	
	
	
	
	
	
	2010
	2010
	2011

	4
	Вывоз несанкционированных свалок

	
	
	184куб. м..
	зам. Главы 
	2010-2012
	местный бюджет
	204,00
	68,0
	68,0
	68,0

	5
	Отлов безнадзорных собак

	
	Отлов безнадзорных собак
	
	зам. Главы
	2010-2012
	местный бюджет
	224,0
	79,0
	70,0
	75,0

	6
	Приобретение контейнеров

	
	Приобретение контейнеров
	1 шт.
	зам. Главы 
	2010-2012
	местный бюджет
	200,0
	100,0
	
	100,0

	7
	Дезинфекция колодцев

	
	Дезинфекция колодцев общего пользования :

х. Михайлов


	
	зам. Главы 
	2010-2012
	местный бюджет
	186,0
	135,0
	24,0
	27,0

	8
	Привлечение населения на общественные работы в соответствии с Уставом Заревского сельского поселения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Уборка территории поселения
	
	
	2010-2012
	без оплаты
	195
	23,0
	82,0
	90,0

	9.
	Приобретение материалов
	
	зам. Главы
	
	
	
	
	
	

	
	Побелка, кисти, рукавицы и т.д. 
	
	зам. Главы 
	2010-2012
	местный бюджет
	100,0
	
	29,0
	71,0

	10
	Озеленение 
	
	
	
	местный бюджет
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	3700,0
	2320,0
	569,00
	811,0


	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5


	
[image: image3.emf] 




 


	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

   от 27.01.2010 года   № 2-П                                                                         п.Зарево

О  должностных инструкциях муниципальных служащих

 замещающих  муниципальные должности 
муниципального образования  «Заревское  сельское  поселение» 

       1.Утвердить  должностные  инструкции   муниципальных  служащих  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  до  01.02.2010 года.

Приложение (№ 1-6)

       2.Отменить  распоряжение  № 6/1  от  29.06.2006 г.  «О должностных  инструкциях  работников  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение».
Глава  муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение» ______________________А.Д.Кочерова
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  от 27.01.2010 года   № 2/1-П                                                                             п.Зарево

О  Муниципальной  целевой  Программе  «Чистая  вода»                                                                                  на  территории  Заревского  сельского  поселения

на 2010 - 2015  годы.

Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Устава Заревского  сельского   поселения , Положением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Заревском   сельском   поселении , Администрация Заревского  сельского   поселения  

           1. Утвердить Муниципальную целевую  программу  « Чистая   вода » на территории Заревского  сельского   поселения  на 2010 – 2015 годы» (Приложение 1).

2.  Контроль за настоящим Постановлением возложить на  ведущего  специалиста администрации – Буденчук Е.П. специалиста – финансиста администрации –    Чумакову О.В. .

3. Обнародовать настоящее постановление  на территории Заревского  сельского   поселения . 

4. Настоящее постановление  вступает в силу с момента обнародования.

Глава муниципального  образования

«Заревское  сельское   поселение»                                                            А.Д. Кочерова

Приложение № 1

к Постановлению Главы  муниципального  образования

«Заревское  сельское   поселение» 

                                                                                                               №  2/1 от    27.01.2010г.

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ЦЕЛЕВАЯ  ПРОГРАММА 

« Чистая   вода »

на территории Заревского  сельского   поселения 

на 2010-2015годы»

Паспорт  программы 

	Наименование  Программы 
	Муниципальная целевая  программа  « Чистая   вода » на территории Заревского  сельского   поселения  на 2010-2015 годы» (далее –  Программа )

	Основание разработки  Программы 
	Устав МО « Заревское сельское поселение

	Муниципальный

заказчик  Программы 
	Администрация Заревского  сельского   поселения  

	Координатор  Программы 
	Администрация Заревского  сельского   поселения 

	Разработчик  Программы  
	Администрация Заревского  сельского   поселения 

	Цели и задачи  Программы 
	2.цели  Программы :

обеспечение населения  поселения  питьевой водой, отвечающей требованиям санитарно-гигиеническим нормам, в достаточном количестве для удовлетворения жизненных потребностей и сохранения здоровья граждан. 

	
	задачи  Программы :

- развитие централизованных систем водоснабжения.


	Сроки и этапы реализации Программы
	2010-2015 годы

	Перечень разделов программы
	1. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее решения программными методами
2. Цели и задачи Программы
3. Сроки реализации Программы
4. Оценка социально-экономической эффективности реализации  Программы  и ожидаемые конечные результаты реализации  Программы 
5. Перечень мероприятий
6. Механизм реализации и порядок контроля за ходом реализации  Программы 

	Объемы и источники финансирования  Программы 
	550 тыс. рублей - всего, из них средства: 

БЮДЖЕТОВ:

Местный –  250 тыс.руб. 2012г- 300 тыс.руб. 



	Ожидаемые конечные результаты реализации  Программы 
	– приведение качества и количества питьевой воды, подаваемой населению, в соответствие действующим требованиям по безопасности
-обеспечение надежности работы систем водоснабжения  сокращение утечек в системах питьевого водоснабжения


	Ответственные лица для контактов
	Заместитель главы администрации Заревского сельского поселения 

т. 88777394124


1. Содержание проблемы

Проблема качества питьевой воды – предмет особого внимания общественности, органов власти, органов санитарно-эпидемиологического надзора и окружающей среды. Необходимость решения этой проблемы обусловлена  изношенностью водопроводных сетей, водопроводных башен, строительство которых было осуществлено в  1956-1958г., 1985-1987г. и переданных в собственность сельского поселения в 2006г.  без технической документации. В результате почти полной изношенности оборудования на территории сельского поселения не хватает  питьевой воды,   что потенциально несет угрозу ухудшению здоровья населения, способствует обострению социальной напряженности. 

В Заревском   сельском   поселении   централизованное водоснабжение имеется в 4 населённых пунктах. В ___ населённых пунктах имеются колодцы  в количестве ______.

Решение проблемы водоснабжения  на территории Заревского  сельского   поселения  необходимо решать программно-целевым методом, основываясь на анализе состояния и основных тенденций развития систем водоснабжения,  учете основных проблем, требованиях обеспечения населения питьевой водой в соответствии с требованиями, предъявляемыми к показателям качества питьевой воды. 

                    2. Цели и задачи  Программы 

2.1. Цели Программы

Целью Программы является обеспечение населения питьевой водой, соответствующей установленным санитарно-гигиеническим требованиям в количестве, достаточном для удовлетворения жизненных потребностей и сохранения здоровья граждан, 

2.2. Задачи Программы

Для достижения цели необходимо решение следующих задач:

- развитие централизованных систем водоснабжения, в том числе с использованием подземных месторождений вод.

-осуществление строительства, реконструкции, повышения технического уровня и надежности функционирования скважин и строительство новых с применением прогрессивных технологий и оборудования, обеспечивающих подготовку воды, соответствующей установленным требованиям, в т.ч. отечественного производства

Поставленная цель и решаемые в рамках  Программы  задачи направлены на решение проблемы гарантированного обеспечения населения питьевой водой,  охраны источников питьевого водоснабжения от загрязнения, установления санитарных зон.

3. Сроки реализации  Программы 

 Программа  рассчитана на 2010-2015 годы.

4. Оценка социально-экономической эффективности реализации  Программы  и ожидаемые конечные результаты реализации  Программы 

В ходе реализации  Программы  планируется достичь следующих результатов:

– приведение качества и количества питьевой воды, подаваемой населению, в соответствие действующим требованиям по безопасности

- приведение источников водоснабжения в соответствие с санитарными правилами, включая наличие зон санитарной охраны

Для исключения негативных последствий реализации мероприятий все организационные, правовые и технические решения в этом направлении должны обеспечивать комфортные условия жизнедеятельности человека, повышение качества и уровня жизни населения, развитие экономики и социальной сферы на территории муниципального образования.

5. Перечень мероприятий

Мероприятия по реализации  Программы  представлены и разработаны в следующих направлениях:

1. Реконструкция, расширение существующих и строительство новых объектов, включая выполнение проектно – изыскательских работ.

2. Организация надлежащей эксплуатации существующих, реконструируемых и вновь создаваемых объектов в целях достижения количественных и качественных показателей не ниже проектных. 

Поэтому первоочередные мероприятия, направленные на обеспечение водой населения   предусматривают:

           - разработку и проектно- сметной документации 

План мероприятий  программы  « Чистая   вода » на территории Заревского  сельского   поселения  

	Наименование  поселения  и населенного пункта
	Количество 

 водозаборных сооружений , требующих реконструкциииили улучшения санитарной зоны, строительства водопровод

ных сетей
	Мероприятие
	Объем финанси

рования, 

тыс. руб.
	в том числе

	
	
	
	
	Республикан

ский бюджет
	Местный бюджет

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	п. Зарево
	1 водозабор, 9,5 км водопрово-

дных сетей
	изготовление топографической съёмки, геологических изысканий, проекта охраны окружающей среды, пректно- сметной документации на строительство водопроводных сетей
	. 
	
	проектирование 300т. руб.

	х. Чернышёв
	1 водозабор, строительство второй водозаборной скважины и башни 
	изготовление проектно-сметной документации  на строительство водозабора
	
	
	100тыс. руб.

	х. Весёлый
	строительство водопровод-

ных сетей  2.7 км
	Новое строительство, топографическая съёмка, изыскательские работы, проектно- сметная документация

 изготовление проектно- сметной документации
	
	
	150 т.р.

	Итого:
	
	
	
	
	550 т.р.


	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
       от 19.02.2010 года   № 3 -П                                                                         п.Зарево        
      «О дополнительных  мерах  по  предупреждению

       недопущению  распространения  Африканской чумы 

       свиней (АЧС) на  территории  муниципального 
       образования   «Заревское  сельское  поселение»
                    В  соответствии  с  сообщением  Государственного Управления  ветеринарии  Краснодарского  края,  письма  ГУ «Шовгеновский  СББЖ»  сохраняется  угроза  распространения  АЧС  на  территории  Республики  Адыгея,  Шовгеновского  района
и  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение».  В  целях  предупреждения  и  недопущения  распространения  АЧС  на  территории  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»

                                                      Постановляю:
1.Специалистам  администрации,  группам  по  выявлению  очагов  падежа  скота   усилить  разъяснительную  работу  с  населением  по  вопросам  профилактики  АЧС.
2.Провести  учет  поголовья  свиней  в  подворьях  сельского  поселения  до  23.02.2010г.

3.Распространить  повторно  среди  населения  «Памятку»  по  предупреждению  АЧС.

4.Контроль  за  исполнением  Постановления  оставляю  за  собой.   

Глава  муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение»_________________________А.Д.Кочерова             
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от  19.02. 2010 года   № 4 -П                                                                         п.Зарево        
 «О  должностных  лицах,  уполномоченных

составлять  протоколы  об  административных

правонарушений  на  территории  муниципального

образования  «Заревское  сельское  поселение»  
             Во исполнение закона Республики Адыгея от 19.04.2004г № 215 ( в ред. Закона РА от 09.01.2007 г .№ 55). « Об административных правонарушениях», закона Республики Адыгея от 09.01.2007г. №54 ( в ред.Закона РА от 29.04.2008г. №179

« Об административных комиссиях в Республике Адыгея», закона Республики Адыгея от 09.01.2007г. №56 (в ред.Закона РА от 03.05.2007г. №75) « О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правоотношений» и в соответствии с Постановлением Главы муниципального образования «Заревское сельское поселение» от 22.01.2010 г. №1 «Об административной комиссии муниципального образования «Заревское сельское  поселение»

                                                    ПОСТАНОВЛЯЮ:
  1. Утвердить Положение о должностных лицах , уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях на территории муниципального образования «Заревское сельское поселение» согласно приложению №1.

 2. Утвердить перечень должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях согласно приложению №2.
 3. Обнародовать данное постановление.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования

«Заревское сельское поселение»        _________________ А.Д.Кочерова    

                                                                                      Приложение  № 1 к Постановлению
                                                                                      Главы  администрации  муниципального

                                                                                      образования  «Заревское  сельское  

                                                                                      поселение»  № 4-П  от  19.02.2010 г.

                                          ПОЛОЖЕНИЕ

О должностных лицах, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных законом Республики Адыгея 19.04.2004 г. № 215.

                             1. Общие положения.  

             Протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных законом Республики Адыгея « Об административных правонарушениях» от 19.04.2004 г. № 215, вправе составлять уполномоченные должностные лица органов местного самоуправления в соответствии с задачами и функциями, возложенными на них нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления. Перечень должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, утверждается Главой муниципального образования «Заревское сельское поселение»   
                                    2. Основные цели и задачи

           Основными задачами является выявление административных правонарушений, отнесённых к компетенции должностных лиц в соответствии с функциями, возложенными на них нормативно-правовыми актами администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение». 

                                          3. Права должностных лиц
         Должностные лица имеют право: составлять протоколы на правонарушителей в точном соответствии со ст.28.2 Кодекса РФ об административных правонарушениях; закон Республики Адыгея от 19.04.2004 г. №215 «Об административных правонарушениях» ст.38 п.6, доступа на предприятия независимо от организационно-правовых форм и видов собственности для составления протоколов по вопросам, входящим в их компетенцию; направлять составленные протоколы на правонарушителей для рассмотрения и наложения административного взыскания на заседании административной комиссии муниципального образования «Заревское сельское поселение».

      Должностное лицо несет ответственность за своевременность и качество предоставленных протоколов на административную комиссию в соответствии со ст. 28.5, 28.8, 28.2 Кодекса об административных правонарушениях.

                                                                                    Приложение № 2  к Постановлению

                                                                                    Главы  администрации  муниципального

                                                                                    образования  «Заревское  сельское

                                                                                    поселение»  № 4 -П от  19.02.2010г.

                                                     ПЕРЕЧЕНЬ

  должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях.

1. Ведущий специалист администрации  муниципального  образования  «Заревское сельское поселение»- Буденчук Евгений Петрович; (ст.20, ст.21, ст.25, ст.27)

2. Специалист администрации  муниципального  образования  «Заревское сельское поселение» - Чурсина Лариса Ивановна; (ст.22, ст.24.)

3. Специалист ВУС администрации  муниципального  образования  «Заревское сельское поселение» - Блинкова Ольга Александровна; (ст.23.)

Глава  муниципального образования 

« Заревское сельское поселение»                                                                 А.Д.Кочерова
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от 19.02.2010 года   № 5 -П                                                                        п.Зарево        
Об  утверждении  Порядка производства                                                                                      по  делам  об административных  право –

нарушениях
В целях  определения порядка по вопросам возбуждения и рассмотрения в административной комиссии администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение» дел об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена ст.20-23,24,25,28-26 Закона Республики Адыгея  «Об административных правонарушениях», а также исполнения постановлений об административных правонарушениях
                                                ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Порядок производства по делам об административных правонарушениях  (Приложение №1)

               2.   Обнародовать настоящее постановление.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой .

Глава муниципального образования

«Заревское сельское поселение»                                                        А.Д. Кочерова

                                                                                      Приложение к постановлению

                                                                                 Главы муниципального       

                                                                                                     образования «Заревское                                                          

                                                                                                     сельское поселение» 

                                                                            от 19.02.2010 № 5-П

                                                         ПОРЯДОК

                                           ПРОИЗВОДСТВА ПО ДЕЛАМ 

                      ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

1.Общие положения

 
1.1.Настоящий порядок разработан в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законами Республики АдыгеяО Об административных правонарушениях» № 215 от 19.04.2004г., « О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ЗАКОН РЕСПУБЛИКИ АДЫГЕЯ « О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Республики Адыгея в сфере административных правонарушений»от 22.07.2009г.


1.2.Настоящий порядок определяет вопросы возбуждения и рассмотрения в административной комиссии Администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение» (далее – административная комиссия) дел об административных правонарушениях, ответственность за которые предусмотрена ст.ст.20-23,24,25,28-36.  Закона Республики Адыгея  «Об административных правонарушениях», а также исполнения постановлений по делам об административных правонарушениях.

2.Основные понятия


2.1.Административным правонарушение- противоправное , виновное .действие ( бездействие физического или юридического лица). за которое   Законом Республики Адыгея   «Об административных правонарушениях»  ст.20-23,24,25,28-36.установлена административная ответственность.


2.2.Административное наказание является установленной государством мерой ответственности за совершение административного правонарушения и применяется в целях предупреждения совершения новых правонарушений, как самим правонарушителем, так и другими лицами.

3. Возбуждение дел об административном правонарушении


3.1.Поводом к возбуждению дела об административном правонарушении является непосредственное обнаружение должностными лицами, уполномоченными постановлениями (распоряжениями) глав муниципального образования « Заревское сельское поселение», составлять 

протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения.


3.2.Протокол об административном правонарушении в соответствии с требованиями ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации «Об административных правонарушениях» (Приложение №5), составляется вышеуказанными должностными лицами немедленно, 

     В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения (п. 2 ст. 28.5 КоАП РФ).


3.3.Копия протокола об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело.


3.4.В течение суток со дня составления протокола об административном правонарушении вместе с остальными материалами дела (далее «Дело об административном правонарушении») дело направляется ответственному секретарю административной комиссии Администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение»» (далее ответственному секретарю) для подготовки дела к рассмотрению.


3.5.Производство по делу об административном правонарушении не может быть начато, а начатое производство подлежит прекращению при наличии обстоятельств, указанных в ст.24.5 КоАП РФ (приложение №1).

4.Подготовка дела об административном правонарушении к рассмотрению


4.1.Ответственный секретарь административной комиссии в течение суток со дня получения материалов дела и протокола об административном правонарушении  рассматривает материалы проверок и протокол об административном правонарушении.


4.2.В случае выявления в деле об административном правонарушении недостатков, ответственный секретарь административной комиссии возвращает данное дело должностному лицу его составившему, для устранения недостатков.


4.3.Недостатки устраняются в срок не более трех суток с момента получения дела от ответственного секретаря административной комиссии. Материалы дела с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются ответственному секретарю административной комиссии в течение суток со дня устранения соответствующих недостатков.


4.4.При рассмотрении материалов проверки и протокола об административном правонарушении выясняются следующие вопросы:

     1)относится ли к компетенции административной комиссии рассмотрение данного дела.

   Если не относиться к компетенции административной комиссии, то выносится определение о передаче материалов дела об административном правонарушении на рассмотрение по подведомственности (приложение №2).

      2)имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения данного дела.

     В соответствии со ст. 29.2 КоАП РФ не может рассматривать дело об административном правонарушении должностное лицо, являющееся родственником лица, в отношении которого ведется производство по делу, либо прямо или косвенно заинтересованное в разрешении дела.

     3)имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу.

     Статьей 24.5 КоАП РФ предусмотрены основания для прекращения производства по делу об административном правонарушении, среди которых:

     1)отсутствие события административного правонарушения;

     2)отсутствия состава правонарушения;

     3)действия лица в состоянии крайней необходимости;

     4)отмена закона, установившего административную ответственность;

     5)истечение сроков давности привлечения к административной ответственности и др.

     В случае наличия вышеуказанных обстоятельств выноситься постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении (приложение №1).

5.Расмотрение дела об административном правонарушении


5.1.Дело об административном правонарушении рассматривается административной комиссией в пятнадцатидневный срок со дня получения ответственным секретарем административной комиссии  протокола об административном правонарушении и других материалов дела.


5.2.Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, привлекаемого к административной ответственности (п. 2 ст. 25.1. КоАП РФ). В отсутствие лица дело может быть рассмотрено лишь в случае, когда имеются данные о надлежащем его извещении о месте и времени рассмотрения дела и если от него не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела по уважительным причинам либо, если такое ходатайство оставлено без удовлетворения.

     В случае поступления ходатайства об отложении дела срок рассмотрения дела может быть продлен не более чем на 7 дней, о чем выноситься определение об отложении рассмотрения дела об административном правонарушении (приложение №3).


5.3.При рассмотрении дела об административном правонарушении:

     1)объявляется, кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какой статьи закона Республики Адыгея  «Об административных правонарушениях» привлекается к административной ответственности;
    2)устанавливается факт явки физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, проверяются полномочия представителей, выясняются причины неявки участников производства по делу и принимается решение о рассмотрении дела в отсутствие указанных лиц либо об отложении рассмотрения дела;

     3)разъясняются лицам, участвующим в рассмотрении дел, их права и обязанности, рассматриваются заявленные отводы и ходатайства;

     4)оглашается протокол об административном правонарушении, а при необходимости и иные материалы дела. Заслушиваются объяснения представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, показания других лиц, участвующих в производстве по делу, исследуются иные доказательства;

     5)выясняются обстоятельства, смягчающие и отягчающие ответственность, а также характер и размер ущерба, причиненного правонарушением.

     5.4.По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении председателем выносится одно из следующих постановлений:

            1)о назначении административного наказания (приложение №4);

     2) о прекращении производства по делу об административном правонарушении (приложение №1).

     5.5.Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. Копия постановления вручается под расписку представителю юридического лица, в отношении которого оно вынесено, либо высылается в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.


5.6.Проекты определений  и постановлений готовятся ответственным секретарем административной комиссии.

6.Порядок исполнения постановления о назначении административного  наказания

  
6.1.Постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу по истечении 10 суток со дня получения копии постановления лицом, в отношении которого оно вынесено, если постановление не было обжаловано или опротестовано.


 6.2.При наличии обстоятельств, вследствие которых исполнение постановления о назначении административного наказания в виде штрафа невозможно в установленные сроки по заявлению лица, в отношении которого вынесено постановление, председатель административной комиссии может предоставить рассрочку платежа на срок до 3-х месяцев либо отсрочить исполнение постановление на срок до одного месяца, о чем выноситься определение об отсрочке (рассрочке) исполнения постановления по делу об административном правонарушении.

 Проект определения готовиться ответственным секретарем административной комиссии.

     Определение вручается заявителю по расписку либо высылается в течение 3-х дней со дня его вынесения.


6.3.Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее тридцати дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки.

    Сумма административного штрафа вноситься или перечисляется лицом,  привлеченным к административной ответственности, в банк или иную кредитную организацию. (В соответствии со ст. 46 Бюджетного кодекса РФ установлено, что штрафы подлежат зачислению в местные бюджеты по месту нахождения органа или должностного лица, принявшего решение о наложении штрафа если иное не предусмотрено иными законодательными актами Российской Федерации).

     Копию документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, лицо, привлеченное к административной ответственности, направляет ответственному секретарю административной комиссии. 


6.4.При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении тридцати дней со срока, указанного в абзаце 1 пункта 6.3. настоящего порядка, председатель комиссии направляет соответствующие материалы судебному приставу-исполнителю для взыскания суммы административного штрафа в порядке, предусмотренном федеральным законодательством об исполнительном производстве. 

                                                                                                   Приложение №1

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ №_______

             Административной комиссии Администрации муниципального

                        образования «Заревское сельское поселение»

    о прекращении производства по делу об административном               

                                              правонарушении

«______»______200__г.         «______»час. «_____»мин.         с. п. Зарево

Административная комиссия Администрации  муниципального образования «Заревское сельское поселение»

В составе председательствующего____________________членов комиссии:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

рассмотрев материал об административном правонарушении гражданина (гражданки)

Фамилия, имя, отчество____________________________________________

Дата и место рождения____________________________________________

Адрес регистрации:_______________________________________________

Место фактического проживания (пребывания) и телефон_______________

_____________________________________________________________________________

Место работы и должность_________________________________________

Размер зарплаты (пенсии, стипендии)________________________________

Семейное положение______________________на иждивении ___________

                                                                                                          (человек)                    

Документ, удостоверяющий личность________________________________

                                                                          (серия, номер, где и кем выдан)

                                                          УСТАНОВИЛА:

________________________________________________________________

          (излагаются обстоятельства, установленные при рассмотрении дела, признаки, какого правонарушения устанавливаются)  

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании ст. ст.29.9, 29.10 Кодекса РФ об административных правонарушениях за допущенное им (ей) административное правонарушение:

ПОСТАНОВИЛА:

Прекратить производство по делу №___об административном правонарушении, предусмотренным ст.____ Закона Республики Адыгея 

от 19.04.2004г. №215  «Об административных правонарушениях» в отношении_______________________________________________________

                                                          (фамилия и инициалы правонарушителя)

Председательствующий на заседании административной комиссии Администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение» ______________________________

(фамилия, инициалы)                                                                                                                                   

«______»_____________________200__г.                    __________________

                                                                                                       (подпись)                                                    

     Порядок и сроки обжалования постановления по делу, предусмотренные ст. ст. 30.2, 30.3 Кодекса РФ об административных правонарушениях мне разъяснены

________________________________________________________________

                                                    (подпись, фамилия и инициалы нарушителя)

Копию постановления получил «___»_______________200__г.  _______________________

(подпись лица, представителя юридического лица)                                                                                                                                              

Постановление вступает в законную силу:_______________________________________

Приложение № 2

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

О ПЕРЕДАЧЕ МАТЕРИАЛОВ ДЕЛА ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ

ПРАВОНАРУШЕНИИ НА РАССМОТРЕНИЕ ПО ПОДВЕДОМСТВЕННОСТИ

«______»__________________200__г.                                  п. Зарево

Административная комиссия Администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение»

В составе председательствующего____________________членов комиссии:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

рассмотрев материалы дела №____об административном правонарушении, совершенном

________________________________________________________________

    (указываются фамилия, имя, отчество гражданина, дата и место рождения, место жительства или наименование юридического лица,

________________________________________________________________юридический адрес) _____________________________________________________________________________

Тел.

УСТАНОВИЛА:

Что,_____________________________________________________________

             (основания для передачи материалов дела по подведомственности)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     На основании изложенного и руководствуясь п.5 ст.29.4 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛА:

     1.Передать материалы дела №_____ об административном правонарушении, предусмотренном ст._____КоАП РФ или Закона  Республики Адыгея  «Об административных правонарушения», в отношении_________________________________

в______________________________________________________________ (суд, орган, должностному лицу, уполномоченному рассматривать данное дело)

________________________________________________________________

 2.О принятом решении уведомить__________________________________

                                                              (должностное лицо, направившее дело)

Председательствующий на заседании административной комиссии Администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение» _________________________________

(фамилия, инициалы)                                                                                                                              

«______»_____________________200__г.                    __________________

                                                                                                     (подпись)                                                        

Копию определения получил «___»_________________200__г.  _______________________

  (подпись физического или представителя юридического лица)                                                                                                                         

                                                                                             Приложение № 3

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

ОБ ОТЛОЖЕНИИ РАССМОТРЕНИЯ ДЕЛА

ОБ АДМИНИСТРАТТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

«_______»______________200__г.                                      п. Зарево           . 

 Административная комиссия Администрации муниципального образования  «Заревское сельское поселение»

В составе председательствующего___________________членов комиссии:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

рассмотрев материалы дела №____об административном правонарушении, предусмотренном ст.____Закона  Республики Адыгея  «Об административных правонарушениях», совершенном ________________

            (указывается фамилия, имя, отчество дата и место рождения, место                                                                                                               жительство и место работы гражданина или наименование юридического лица и юридический адрес)
________________________________________________________________________________________________________________________________

Тел.______________________________________

УСТАНОВИЛА:

________________________________________________________________

        (основания для рассмотрения дела в соответствии со ст. 29 КоАП РФ) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании изложенного и руководствуясь п.7 ст. 29.7 КоАП РФ

ОПРЕДЕЛИЛА:

      1.Отложить рассмотрение дела №____об административном правонарушении, предусмотренном ст._______Закона  Республики Адыгея  «Об административных правонарушениях», в отношении ______

_______________________________________________________________

(указываются фамилия, имя, отчество  дата и место рождения, место жительства  гражданина или наименование юридического лица и юридический адрес)

_____________________________________________________________________________

на «______» час. «_____» мин. «_____»_____________200__г.

Председательствующий на заседании административной комиссии Администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение» _________________________________

          (фамилия, инициалы)

«______»_____________________200__г.                    _________________

                                                                                                          (подпись)

Копию определения получил «___»_________200__г.  _______________

                                                                                          (подпись нарушителя)

                                                                                           Приложение № 4

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №___

Административной комиссии Администрации муниципального

образования «Заревское сельское поселени»

по делу об административном правонарушении

«_____»_______200__г.            «______»час. «_____»мин.     п. Зарево

Административная комиссия Администрации муниципального образования  «Заревское сельское поселение»

В составе председательствующего____________________членов комиссии:

________________________________________________________________________________________________________________________________

рассмотрев материал об административном правонарушении гражданина (гражданки)

Фамилия, имя, отчество___________________________________________

Дата и место рождения___________________________________________

Адрес регистрации:______________________________________________

Место фактического проживания (пребывания) и телефон______________

_____________________________________________________________________________

Место работы и должность________________________________________

Размер зарплаты (пенсии, стипендии)_______________________________

Семейное положение______________________на иждивении __________

                                                                                                             (человек)              

Документ, удостоверяющий личность________________________________

                                                                           (серия, номер, где и кем выдан)

УСТАНОВИЛА:

________________________________________________________________

                                (указывается суть административного правонарушения)  

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании ст. ст.29.9, 29.10 Кодекса РФ об административных правонарушениях за допущенное им (ей) административное правонарушение:

                                                           ПОСТАНОВИЛА:

Признать виновным______________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество правонарушителя)

в совершении административного правонарушения, предусмотренного ст._____ Закона  Республики Адыгея  от 19 апреля 2004г. № 215 «Об административных правонарушениях» и подвергнуть административному наказанию в виде ______________

________________________________________________________________

Председательствующий на заседании административной комиссии Администрации муниципального образования « Заревское сельское поселение» _________________________________

                    (фамилия, инициалы)

                                                                                                                      «______»_____________________200__г.       __________________

                                                                                         (подпись)

Порядок и сроки обжалования постановления по делу, предусмотренные ст. ст. 30.2, 30.3 Кодекса РФ об административных правонарушениях мне разъяснены

________________________________________________________________

                                                    (подпись, фамилия и инициалы нарушителя)

Положения ст. 32.2 КоАП РФ, предусматривающие уплату штрафа не позднее 30 дней со дня вступления постановления в законную силу, часть 1 ст. 20.25 КоАП РФ, предусматривающая ответственность за неуплату штрафа мне разъяснены

________________________________________________________________

                                                    (подпись, фамилия и инициалы нарушителя)

Копию постановления получил «___»_________200__г.  _________

                                                                                           (подпись нарушителя)                                                           

Постановление вступает  в законную силу:___________________________

                                                                                              Приложение № 5

ПРОТОКОЛ №_____

об административном правонарушении

«___»_________200_г          

                                                                         _______________________

                                                                      (место составления протокола)

Я_______________________________________________________________                                                      (должность, фамилия, имя отчество  должностного лица, составившего протокол)

 ________________________________________________________________                                                 

в соответствии с п. 4 ст. 31 Закона   «Об административных правонарушениях» составил настоящий протокол в том, что гражданин (ка)

________________________________________________________________

                                                                                    (фамилия, имя,  отчество)

________________________________________________________________

 (место, время совершения и существо административного правонарушения) 

________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

то есть в его (ее) действиях содержится состав правонарушения, предусмотренный 

статьей _________   Закона Республики Адыгея от 19.04.2004г. №215  «Об административных правонарушениях».      Права и обязанности (ст. 24.2 и 25.1 КоАП РФ) лицу, привлекаемому к административной ответственности, разъяснены

                                                                                            _________________                                                                                                                                                                              

                                                                                              (подпись)

Факт правонарушения удостоверяют свидетели:           

1._______________________________________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество, место жительства свидетеля)

            2.______________________________________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество, место жительства свидетеля)

                                                                                             Подписи свидетелей:

                                                                                             1.________________

                                                                                            2._________________

Объяснения лица, привлекаемого к административной ответственности:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________        ___________

                                                                  (подпись лица давшего объяснение)

Сведения о лице, привлекаемого к административной ответственности:

1.Фамилия, имя, отчество_________________________________________

_______________________________________________________________

2.Год и место рождения___________________________________________

________________________________________________________________

3.Место работы, службы, учебы____________________________________

________________________________________________________________

4.Место жительства_______________________________________________

_______________________________________________________________

5.Семейное положение____________________________________________


________________________________________________________________

6.Получаемая зарплата (доход) в месяц______________________________

7.Документ, удостоверяющий личность_____________________________

________________________________________________________________

                                 (наименование документа, номер, кем и когда выдан)

С настоящим протоколом ознакомлен, копию протокола получил:

______________________________________________________________                                                                                   

(подпись лица, привлекаемо к административной  ответственности или отметка об отказе от подписи)

Протокол составлен: ______________________________________________      

                                                            (подпись лица, составившего протокол)

                                               УВЕДОМЛЕНИЕ

        О явке в  администрацию муниципального образования «Заревское сельское поселение» к «______» часам      «_______»________________20___года по адресу:  Республика Адыгея  Шовгеновский район, п. Зарево, ул. Пролетарская, 5, каб № _____ для рассмотрения дела об административном правонарушении.

Нарушитель уведомлен

_________________________________           ________________________

      (подпись нарушителя)                                      (Ф.И.О. нарушителя)                                            

Примечание:

1. Отказ нарушителя от подписи протокола и дачи объяснения не приостанавливает дальнейшего направления протокола по назначению и принятию по нему мер.

2.  Составленный протокол и иные материалы передаются в административную комиссию администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение».

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

   от 19.02. 2010 года   № 6 -П                                                                       п.Зарево        
О подготовительных мероприятиях к проведению                                                                                       Всероссийской переписи населения 2010 года  на                                                                                                                 территории муниципального образования                                                                                                        «Заревское сельское поселение»
	

	           В соответствии с Федеральным законом от 25 января 2002 года № 8-ФЗ «О Всероссийской переписи населения» и во исполнение распоряжений Правительства Российской Федерации от 11 января 2006 года № 7-р в целях своевременной подготовки к Всероссийской переписи населения 2010 года на территории муниципального образования  «Заревское  сельское  поселение» 
                                               П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1.Создать комиссию по содействию проведения  Переписи населения на территории  муниципального образования  « Заревское сельское поселение»в количестве 3-х человек:
     Председатель  комиссии  - специалист администрации по правовому обеспечению Трофимов И.С. 

      Члены комиссии:

 Блинкова О.А.- специалист ВУС  администрации      

 Чурсина Л.И.- специалист администрации по общим вопросам.

2.Обеспечить до __________года упорядочение адресного хозяйства сельских населенных пунктов муниципального образования  « Заревское сельское поселение» , наличие указателей улиц, номерных знаков домов и квартир. 

3.Оказать содействие специалистам  Шовгеновского района, уполномоченным по переписи  в привлечении граждан Российской Федерации, проживающих на территории сельского поселения, к сбору сведений о населении. 

4.Обеспечить представление специалистам ,  уполномоченным по переписи по Шовгеновсому   району  необходимых для подготовки и проведения переписи населения: 

-- информации о результатах проверок наличия и состояния указателей с названиями улиц, номерами домов и квартир, установления недостающих и замены устаревших; 

-- сведений о численности населения, проживающего в домах жилищного фонда независимо от форм собственности и др.

5.Контроль за осуществлением настоящего постановления возлагаю на специалиста администрации по правовому обеспечению  Трофимова И.С. 

6.Постановление вступает в силу после его принятия.

Глава муниципального образования  
« Заревское сельское поселение»                                            А.Д. Кочерова



	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

   от 01. 03.2010 года   № 6 /1 -П                                                                        п.Зарево      
« О проведении месячника  санитарной

очистки  на  территории  муниципального

образования  «Заревское сельское поселение»

с  01.04.2010г.  по  30.04.2010г.»


В целях подготовки к 65 годовщины Победы в ВОВ 1941-1945 г.г., в соответствии с «Положением благоустройства и санитарного содержания территории Заревского сельского поселения:

1.Провести с 01.04.2010 г. по 30.04.2010  года месячник по благоустройству и наведению санитарного порядка на территории  муниципального  образования  «Заревское сельское поселение» далее «месячник».

2.В соответствии с распоряжением Президента РА  рекомендовать принять участие в республиканском субботнике всем жителям  муниципального  образования  «Заревское сельское  поселение», организациям и предприятиям независимо от форм собственности.

3.Утвердить план мероприятий по проведению месячника и республиканского субботника по благоустройству и санитарной очистке  муниципального  образования  «Заревское сельское  поселение»  (Приложение №1, №2)

4.Утвердить состав рабочей группы по обеспечению подготовки и проведения  месячника и республиканского субботника.( Приложение № 3).

5.Контроль  за данным  распоряжением возложить на  ведущего  специалиста  администрации МО «Заревское сельское поселение»  Буденчук  Е.П.

6.Обнародовать данное постановление.

Глава  муниципального  поселения
«Заревское сельское поселение»______________________А.Д.Кочерова
                                                                                            Приложение № 1

к Постановлению главы МО


«Заревское сельское поселение»


от  01.03.2010г. № 6/1-П

     ПЛАН       МЕРОПРИЯТИЙ

     ОРГАНИЗАЦИОННЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПРОВЕДЕНИЮ МЕСЯЧНИКА САН.ОЧИСТКИ И РЕСПУБЛИКАНСКОГО СУББОТНИКА ПО БЛАГОУСТРОЙСТВУ.

1.Разработать нормативно-правовые документы  по месячнику сан.очистки и проведению республиканского субботника по благоустройству.

                    Специалист  – юрист администрации МО «Заревское с/п» - Трофимов И.С.

2.Получить лимит  на размещение отходов производства и потребления.

                   Ведущий специалист администрации МО «Заревское с/п» -Буденчук Е.П.

3.Составить план мероприятий по проведению месячника сан.очистке  и проведению  республиканского субботника по сан.очистке и благоустройству населенных пунктов Заревского сельского поселения.

                     Специалист  администрации  МО  «Заревское  с/п» - Чурсина  Л.И.
4.Сделать заявку в Центр занятости населения по Шовгеновскому району на направление лиц стоящих в центре  занятости  на общественные работы

                     Специалист  администрации  МО  «Заревское  с/п» - Чурсина Л.И.
5.Разработать «Положение о талонной системе вывоза бытовых отходов при самовывозе.

                    Специалист  2 категории – юрист администрации МО «Заревское с/п» - Трофимов И.С.

6.Внести предложения в Совет народных  депутатов о тарифах на  оплату за сбор  и вывоз бытовых отходов.

Ведущий специалист администрации МО «Заревское с/п» -Буденчук Е.П.

7.Разработать и довести до населения  договора – графики  очистки территории населенных пунктов.

Специалист  администрации – Чурсина  Л.И.
8. Составить графики проведения  собраний по улицам  по вопросам сан.очистки и благоустройству населенных пунктов .

Специалист  администрации – Чурсина Л.И.
9.Подготовить Постановление о санитарной очистке многоквартирных домов.

Специалист  2 категории – юрист администрации МО «Заревское с/п» - Трофимов И.С.

10.Подготовить проекты (                                 ) ,договоров с предприятиями и организациями МУП на сбор и вывоз бытовых отходов. Ведущий специалист администрации МО «Заревское с/п» -Буденчук Е.П.

11.Провести мероприятия по повышению экологической грамотности населения.

Ведущий специалист администрации МО «Заревское с/п» -Буденчук Е.П.

12.Разработать « Положение   о доме или подворье образцового содержания».   Специалист  2 категории – юрист администрации МО «Заревское с/п» - Трофимов И.С.

13.Разработать систему поощрения лучших организаций, предприятий, частных предпринимателей по сан. очистке и благоустройству.                                                               Ведущий специалист администрации МО «Заревское с/п» -Буденчук Е.П.

                                                                                            Приложение № 2

к Постановлению главы МО


«Заревское сельское поселение»


от  01.03.2010г. № 6/1-П

ПЕРЕЧЕНЬ ОБЪЕКТОВ ,ПОДЛЕЖАЩИХ САН.ОЧИСТКЕ


И БЛАГОУСТРОЙСТВУ ПО  СЕЛЬСКОМУ ПОСЕЛЕНИЮ.

                                               ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА САН.ОЧИСТКУ  И  

                                               БЛАГОУСТРОЙСТВА  ОБЪЕКТОВ

	№

п\п
	Перечень объектов
	Ответственные
	Сроки исполнения
	Примечание

	                                                            п.Зарево

	 1.
	Территория здания администрации ООО «Заря» и администрации  МО «Заревское с/п»
	Кочерова А.Д.

Кагазежев М.Г.
	Каждый четверг
	

	2.
	Территория Заревского СДК
	Рыбальченко С.А.
	Каждый четверг
	

	3.
	Заревская СОШ № 5
	Головченко А.Н.
	Каждый четверг
	

	4.
	Памятник павшим воинам п.Зарево
	Головченко А.Н.
	Каждый четверг
	

	5.
	Музей школа № 5 ул.Пролетарская
	Головченко А.Н.
	Каждый четверг
	

	6.
	Пруд п.Зарево
	Арендатор
	Каждый четверг
	

	7.
	МТФ № 1 территория внутри, прилегающая
	Зав.МТФ Дагужиев Б.
	Каждый четверг
	

	8.
	Ток,мастерские ,заправочные ООО «Заря»
	Зам.директора ООО «Заря»
	Каждый четверг
	

	9.
	Участок электросетей
	Мастер Бельченко И.Н.
	Каждый четверг
	

	10.
	Магазин «Елена», ул.Шоссейная
	Предприниматель –А.Ф.Юшков
	Каждый четверг
	

	11.
	Магазин  по ул.Шоссейная
	Предприниматель – Отрох Н.
	Каждый четверг
	

	12.
	Территория водонапорной башни
	Белоцерковская В.И.
	Каждый четверг
	

	13.
	Территория многоэтажного дома  ул.Гагарина 5 
	Афонькин А.
	Каждый четверг
	

	14.
	Лесополоса ул.Шоссейная (около оросительного канала)
	
	Каждый четверг
	

	15. 
	Территория бывшей столовой
	Предприниматель а.Уляп
	Каждый четверг
	

	16.
	Бесхозяйные домовладения
	
	Каждый четверг
	

	17.
	Лесонасаждения 
	
	Каждый четверг
	


	               
  х.Чернышев

	   1.
	Территория здания администрации  «Люцерно-Агрекол»
	Унароков Б.Д.
	Каждый четверг
	

	2.
	Территория Чернышевского СДК
	Конова Н.Н.
	Каждый четверг
	

	3.
	Чернышевская СОШ № 8
	Потешкина Г.Н.
	Каждый четверг
	

	4.
	Памятник павшим воинам х.Чернышев
	Потешкина Г.Н.
	Каждый четверг
	

	5.
	Магазин  ул.Советская  «Водолей»              
	Предприниматель Шульга Л.
	Каждый четверг
	

	6.
	Магазин ул.Заречная
	Максименко В.М.
	Каждый четверг
	

	7.
	Магазин ул.Советская
	Предприниматель Степанов В.И.
	Каждый четверг
	

	8.
	Территория церкви и прилегающая к ней территория
	Отец Сергий
	Каждый четверг
	

	9.
	Пруд х.Чернышев
	Арендатор Бархатов С.А.
	Каждый четверг
	

	10.
	МТФ № 3 территория внутри, прилегающая
	 Руководитель Ермак А.А.
	Каждый четверг
	

	11.
	Ток,мастерские ,заправочные ООО «Люцерна Агрикол»
	Руководитель Участка Потешкин В.Е.
	Каждый четверг
	

	12.
	Участок электросетей
	Мастер Бельченко И.Н.
	Каждый четверг
	

	13.
	Территория водонапорной башни
	Будённый С.А.
	Каждый четверг
	

	14.
	Лесонасаждения 
	
	Каждый четверг
	

	                                                               х.Весёлый

	1.
	Территория Весёловский СДК
	Ермак В.Н.
	Каждый четверг
	

	2.
	Весёловский ФАП
	Суркова Е.Г.
	Каждый четверг
	

	3.
	Пруд х.Весёлый 
	Арендатор Кульбацкий П.И..
	Каждый четверг
	

	4.
	МТФ № 2 территория внутри, прилегающая
	 Руководитель КФК Кульбацкий П.И.
	Каждый четверг
	

	5.
	Территория водонапорной башни
	Будённый С.А.
	Каждый четверг
	


	               
            П. Ульский

	1.
	Территория п-з Ульский
	Хачемизов Б.Т.
	Каждый четверг
	

	2.
	Ульскицй ФАП
	Воскресенская Н.И.
	Каждый четверг
	

	3.
	Территория многоквартирных домов
	Собственники жилья..
	Каждый четверг
	


	               
           Х . Михайлов

	1.
	Территория ООШ №13
	Синякова Н.И.
	Каждый четверг
	

	2.
	Территория пруда
	Арендатор ООО 

«Возраждение»

Дзеукожев М.К.
	Каждый четверг
	

	3.
	Территория магазина 

ул. Красноармейская
	Белоконев И.В.
	Каждый четверг
	


	               
           Х . Новорусов

	1.
	Территория бригады ООО

«Возраждение»
	Дзеукожев М.К.
	Каждый четверг
	

	2.
	Территория СДК , почта
	.Рыбальченко В.А.
	Каждый четверг
	

	3.
	Территория ФАП
	Скорикова В.П.
	Каждый четверг
	


	               
           Х  Дорошенко

	1.
	Территория бригады СПА

«Животновод»
	 Аташуков А.Ю.
	Каждый четверг
	

	2.
	Территория СДК , почта
	.Рыбальченко В.А.
	Каждый четверг
	

	3.
	Территория ФАП
	Скорикова В.П.
	Каждый четверг
	


	               
           х.Лейбоабазов

	1.
	Территория  МТФ  ООО

«Возраждение»
	 Джеукожев М.К.
	Каждый четверг
	


Перечень несанкционированных свалок, подлежащих ликвидации на территории

Муниципального образования «Заревское  сельское поселение»

	№№

п/п
	 Место расположения свалки 
	Ответственный  за ликвидацию
	 Сроки исполнения

	                                                               п.Зарево

	1.
	Ул. 8 Марта  ( за памятником  2 свалки)
	 Ведущий специалист – Е.П.Буденчук
	 8 апреля 2010 года

	2.
	Ул.Набережная ( 2 свалки)
	Ведущий специалист – Е.П.Буденчук
	8 апреля 2010 года

	3.
	Ул.Больничная(2 свалки около стадиона , 2  (со стороны Чернетовой Н.)
	Специалист – Чурсина Л.И.
	12 апреля 2010 года

	4.
	Ул.Пролетарская  (конец улицы)
	 Специалист – Чурсина Л.И
	12 апреля 2010 года

	5.
	Ул.Шоссейная

(около Чайковского М.)
	Ведущий специалист – Е.П.Буденчук
	20 апреля 2010 г.

	6.
	Ул.Гагарина ,5 (двухэтажный дом)
	Ведущий специалист – Е.П.Буденчук
	20 апреля 2010 г.


                                                                                           Приложение № 3 


к Постановлению главы МО


«Заревское сельское поселение»


от   01.03.2010г. № 6 /1 -П

             Состав рабочей группы по обеспечению подготовки и проведения  месячника и республиканского субботника в  муниципальном  образовании  «Заревское сельское поселение»

1.  Буденчук Евгений Петрович –ведущий специалист по землеустройству, строительству, ЖКХ.

2.  Кагазежев Мурат Галимович- директор ООО «Заря»

3.  Бобрышов Александр Николаевич – депутат сельского поселения.

4.  Аташуков Аслан Юнусович – руководитель КФХ «Животновод»

5.  Хачемизов Б. – Зам.директора ООО «Ульский»

6.  Чувилко Александр Николаевич –предприниматель 

7.  Потешкина Галина Александровна – директор Чернышевской СОШ № 8

8.  Головченко Антонина Николаевна – директор  Заревской СОШ № 5 

9.  Синякова Наталья Ивановна – директор ООШ № 13.

10.Сюсюкайлова  Светлана Гурьевна – зав.ФАП п.Зарево

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.04.2010г.  № 6/2 – П                                                                                      п.Зарево

«  О Плане  природоохранных  мероприятий  на  территории

муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение»

           1.Утвердить  план  природоохранных  мероприятий    на  территории  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»

           2. Согласовать  план   природоохранных  мероприятий  с  Управлением  природных  ресурсов  и  охраны  окружающей  среды  Республики  Адыгея.

           3.Утвердить  график  собраний  жителей  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение» (приложение № 1)

           4.Утвердить  повестку  собраний  по  населенным  пунктам  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»:

            а) О  санитарном   и  экологическом  содержании  территории  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»;

            б) О  профилактике  террористических  угроз;

            в)  О  борьбе  с  коррупцией;

            г)  О  противопожарной  безопасности;

            д)  О мерах  профилактики  африканской  чумы.

    4. Обнародовать  данное  постановление.

Глава  муниципального  образования 

«Заревское  сельское  поселение»___________________________А.Д.Кочерова

СОГЛАСОВАНО:                                                                                    УТВЕРЖДАЮ:

Управление  природных  ресурсов                      Глава  муниципального

и  охраны  окружающей  среды                         образования     «Заревское

Республики    Адыгея                                            сельское  поселение»

  ______________________                                   ________________________                                                           

                    А.Н.Ешев                                                             А.Д.Кочерова

                                                  П Л  А Н 

         ПРИРОДООХРАННЫХ  МЕРОПРИЯТИЙ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  «ЗАРЕВСКОЕ  СЕЛЬКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ» 
	№№

пп
	Мероприятия
	Срок  исполнения
	Ответственный
	Отметка о  выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	1.
	Составить  план – график  Очистки  населенных  пунктов
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.
	

	2
	Организовать  талонную  систему  при  удалении  отходов  самовывозом
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.
	

	3
	Утвердить  режим  очистки  и  удаления  бытовых  отходов  предприятий  торговых  организаций.
	До  01.02.2010г.
	Буденчук Е.П.

Чурсина Л.И.
	

	4
	Определить  график  сбора  бытовых  отходов  многоквартирных  домов,  СДК,  парков  и  скверов,  площадки  общественного  пользования,  мест  отдыха,  медучреждения
	В  течение  года
	Чурсина  Л.И.  Сюсюкайло  С.Г.
	

	5
	Проверить  фасады  домовладений,  вынести  предложения  по  наведению  порядка: окраски,  ремонту и т.д.
	Апрель - май
	Чурсина Л.И.
	

	6
	Составить перечень  улиц,  предприятий,  лесополос,  общественных  мест  и  ответственных  за  уборку
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.

Чурсина Л.И.
	

	7
	Еженедельно  подводить  итоги  сан.очистки
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.
	

	8
	Регулярно  контролировать сан. состояние  прилегающих к  домовладениям  и  приусадебным  участкам  территорию
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.

Чурсина Л.И.
	

	9
	Ухаживать  за  зелеными  насаждениями,  клумбами.  Производить  высадку  деревьев.
	В  течение  года
	Жители  поселения,  руководители  хозяйств,  школ,  СДК
	

	10
	Провести  рейды  по  предупреждению  складирования  строй.  материалов, техники  на  территории  прилегающей  к  домовладениям.
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.

Чурсина Л.И.

Участковый инспектор
	

	11
	Определить бесхозные  домовладения  и  список  жителей,  пользующихся  приусадебными  участками  для  наведения  санитарного  порядка
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.

Чурсина Л.И.
	

	12
	Заключить  договора  на  вывоз  жидких  отходов  в  2-х этажных  домах
	В  течение  года
	Жители   домов, и Управляющие компании
	

	13
	Уборка  автобусных  стоянок  и  остановок
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.

Чурсина Л.И.
	

	14
	Совместно  с  электрическими  сетями   контролировать  обрезку  деревьев  под  линиями  передач.
	В  течение  года
	Адыг.электросети

Буденчук Е.П.
	

	15
	Организовать  уборку  памятников  погибшим  воинам
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.

Чурсина Л.И.
	

	16
	Исключить  бесхозный  вывоз  отходов  населением  на  свалки  в п.Зарево,  х.Лейбоабазов,  х.Чернышев.
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.
	

	17
	Изыскать  возможность  привлечения  инвесторов  и  спонсоров  к организации  сбора  и  вывоза  бытовых  отходов
	В  течение  года
	Буденчук Е.П.
	

	18
	Организовать  очитку  пастбищ  силами  собственников  КРС
	Апрель - май
	Жители  поселения
	

	19
	Организовать  очистку  кладбищ  сельского  поселения
	В  течение  года
	Жители  поселения,  администрация  поселения.
	


                                                                                                Приложение № 1 к

                                                                                                Постановлению

                                                                                                главы администрации

                                                                                                муниципального  образования

                                                                                                «Заревское  сельское  поселение»

                                                                                                № 6/ 2 –П от 01.04.2010г.

                                                      ГРАФИК СОБРАНИЙ

        ПО НАСЕЛЕННЫМ ПУНКТАМ  МО  «ЗАРЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

                                                         АПРЕЛЬ 2010 ГОД

	Дата
	Населенный пункт
	Место проведения собрания
	Время проведения
	Повестка

дня

	02.04.2010г
	п.Зарево

ул.Шоссейная
	На перекрестке

Домовладений Матюхиной М.И.
	8.30
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г.
	Ул.Шоссейная
	Около домовладения Блинковой Н,Н.
	9.30
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г.
	Ул.Пролетарская
	От Кульбаева И.В. до 

Деревянко Н.Е
	10.30
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г.
	Ул.Пролетарская 
	 От Деревянко Н.Е . до    Ревенко В.Ф.
	11.30
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г
	Ул.Гагарина
	Около магазина Шутко Г.Н.
	14.30
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г
	Ул.Гагарина 
	Около домовладения 

Маликова А.И.
	15.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г.
	Ул. 8 Марта
	Около домовладения

Бовт А.А.
	9.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г.
	Ул.Набережная
	Около домовладения  Ермак Н.
	10.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г.
	ул.Больничная
	Около домовладения
Черкашина В.
	11.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	02.04.2010г.
	Ул.Полевая
	Около домовладения

Чурсин В.В.
	15.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	                                        Х.Чернышев

	08.04.2010г.
	Ул.Советская
	 От Зюба В. до домовладения Романова  Г.

около магазина Степанова В.
	8.30
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	08.04.2010г.
	Ул.Советская 
	От Романова Г.

до Столбунова Ю. около магазина Шульга Л.
	10.30
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	08.04.2010г.
	Ул. 9-е Мая
	От Балдиной до Шульга А. на перекрестке около  Гавазюк
	14.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	08.04.2010г.
	Ул.Гречишкина 
	От Брагиной Л.

до Хлебниковой Е.И. около Трофимова С.
	15.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	                                  Х.Веселый

	09.04.2010г.
	
	В школе
	14.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	                                    Х.Михайлов,х.Задунаевский

	15.04.2010г.
	В школе
	
	14.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	                                       Х.Новорусов

	15.04.2010г.
	Около СДК
	
	8.30
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	                                          х.Дорошенко

	26.04.2010г.
	
	Остановка в х.Дорошенко
	9.00


	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	                                                Х.Лейбоабазов

	26.04.2010г.
	
	   Около домовладения Гарькуша Н.
	10.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.



	                                               П.Улький

	26.04.2010г.
	
	 Около магазина
	9.00
	1.Санитарн. состояние поселка

2.О профилактике;

Террористических  угроз;

3.О борьбе с коррупцией;

4.О противопожарной безопасности;

5.О мерах профилактики африканской чумы.




	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    от  12.04.2010 года   № 7 -П                                                                        п.Зарево        
« По  определению  мест  отбывания  наказания

в  виде  исправительных  работ  по  месту  жительства

осужденного  на  территории  муниципального

образования  «Заревское  сельское  поселение».

                     В  соответствии  с  ч. 1 ст.50  Уголовного  кодекса  РФ,  Федерального  закона  № 162  от  08.12.2003 г.,  Постановления  главы  администрации  муниципального  образования  «Шовгеновский  район»  от  29.01.2010 г.  за  № 22  в  целях  трудоустройства  отбывающих  наказание  осужденных  в  виде  исправительных  работ

                                                         Постановляю:

1.Утвердить  перечень  организаций  для  трудоустройства  осужденных  в  виде   исправительных  работ  на  территории  МО  «Заревское  сельское  поселение»                 (приложение  № 1)

2.Контроль  за  исполнением  постановления   возложить  на  специалиста  1  категории  по  правовому  обеспечению  юриста -  Трофимова  Ивана  Сергеевича.

3.Настоящее  постановление  опубликовать  в  районной  газете  «Заря».

Глава  муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение»______________________А.Д.Кочерова
                                                                                                    Приложение  № 1  к

                                                                                                    Постановлению  Главы

                                                                                                    Муниципального  образования

                                                                                                    «Заревское сельское поселение»

                                                                                                    от  12.04.2010 г. № 7-П
                                                   П Е Р Е Ч Е Н Ь 

 организаций для трудоустройства осужденных в виде исправительных работ 

1. ООО «Заря» (по согласованию)

2. СПХ « Животновод» (по согласованию)

3. ИП глава КФХ Подбельский А.С. ( по согласованию)

4. Люцерно-Агрикол (по согласованию)

   Глава муниципального образования 

«Заревское сельское поселение» _______________________ А.Д.Кочерова

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    от  04.05.2010г  № 8 -П                                                                      п.Зарево
« Об  утверждении  Положения  о  кадровом
резерве  на муниципальной  службе  в

в  муниципальном  образовании

«Заревское  сельское  поселение»

           В  соответствии  со  статьей  33  Федерального  закона  от  2  марта  2007 года  №  25 –ФЗ  «О  муниципальной  службе  в  Российской  Федерации»  и  Устава  муниципального  образования  «Зареское  сельское  поселение»

1. Утвердить  прилагаемое  Положение  о  кадровом  резерве  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»
2. Специалисту  ответственному  за  работу  с  кадрами  Администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  привести  содержание  работы  по  созданию  кадрового  резерва  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  в  соответствии  с  требованиями  настоящего  положения.
3. Обнародовать  данное  постановление.
4. Контроль  за  исполнением  постановления  оставляю  за  собой.
Глава  муниципального  образования
«Заревское  сельское  поселение»_____________________А.Д.Кочерова

	                                           

                                                               Утверждено

                                                               Постановлением  Главы муниципального          

                                                              образования  « Заревское сельское поселение» 

                                                                 № 8-П от 04.05.2010г.         

                                                                      

 ПОЛОЖЕНИЕ

о кадровом резерве на муниципальной службе

 

  1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей            33 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25 – ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Заревское  сельское  поселение»  и устанавливает порядок формирования кадрового резерва (далее – резерв) для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Заревском  сельском поселении (далее – поселение) и правила работы с ним.

  2. Для замещения вакантных должностей муниципальной службы формируются:

  - кадровый резерв    Администрации   поселения,

  - муниципальный кадровый резерв   поселения.

  3. Кадровый резерв формируется для замещения:

  - вакантной должности муниципальной службы в  Администрации   поселения;

  - вакантной должности муниципальной службы в другом органе местного самоуправления   поселения.

  4. На основе кадрового резерва органов местного самоуправления    поселения и муниципального кадрового резерва    специалистом по работе с кадрами  Администрации   поселения формируется сводный кадровый резерв   поселения.

  5. Включение муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв осуществляется на основании:

  - решений конкурсной комиссии, создаваемой в  Администрации поселения  (муниципальных органах) для проведения конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

  - конкурсов на включение в кадровый резерв;

  - решений аттестационной комиссии;

  - предложений непосредственного руководителя муниципального служащего.

  6. Включение муниципального служащего (гражданина) в кадровый резерв и  сводный кадровый резерв оформляется  распоряжением     Администрации   поселения. Запись о включении муниципального служащего в кадровый резерв вносится в его личное дело.

  7. Работа по формированию кадрового резерва, в том числе оформление в виде электронной базы данных списков муниципальных служащих (граждан), включенных в кадровый резерв, и ее своевременная актуализация, ведется постоянно.

  8. Специалист по работе с кадрами в целях формирования сводного кадрового резерва    поселения    в двухнедельный срок с момента принятия   решения   корректирует    списки муниципальных служащих  (граждан), включенных в кадровый резерв или исключенных из него, (в том числе в электронном виде по форме согласно приложению к настоящему Положению), а также готовит копии  распоряжений (решений) о зачислении в кадровый резерв (об исключении из кадрового резерва), копии анкет установленного образца для включения в личные дела.

  9. Муниципальный служащий исключается из кадрового резерва в случае:

  - назначения на должность муниципальной службы в порядке должностного роста;

 - неудовлетворительного результата аттестации;

 - совершения дисциплинарного проступка, за который к муниципальному служащему применено дисциплинарное взыскание, предусмотренное пунктом 3 статьи 27 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25 – ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации».

  - повторного отказа от предложений для замещения вышестоящей вакантной должности муниципальной службы;

  - подачи личного заявления;

  - увольнения с муниципальной службы;

  10. Гражданин исключается из кадрового резерва в случае:

  - назначения на должность муниципальной службы;

  - повторного отказа от предложенной для замещения вакантной должности муниципальной службы;

  - подачи личного заявления;

 11. Исключение из кадрового резерва оформляется  распоряжением представителя нанимателя с указанием одного из оснований, перечисленных в пунктах 9 и 10 настоящего Положения, и влечет за собой исключение из сводного кадрового резерва поселения.

  12. Нахождение муниципального служащего (гражданина) в кадровом резерве не может превышать пяти лет. По истечении этого срока муниципальный служащий (гражданин) считается не состоящим в кадровом резерве и исключается из списков.

  13. В целях повышения эффективности работы с кадровым резервом осуществляется профессиональная переподготовка, повышение квалификации и стажировка муниципальных служащих, включенных в кадровый резерв.

  Включение муниципального служащего в кадровый резерв является основанием     для      направления     муниципального       служащего      на профессиональную переподготовку, повышение квалификации или стажировку.

  14. Координация подготовки муниципальных служащих, состоящих в кадровом резерве, осуществляется  специалистом по работе с кадрами Администрации   поселения.

                                

 Приложение

к Положению о кадровом резерве на

муниципальной службе в муниципальном

 образовании «Заревское сельское поселение»

 КАДРОВЫЙ РЕЗЕРВ муниципального образования « Заревское сельское поселение»

 

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Число, месяц, годрождения
	Образование (наименование учебного заведения, год его окончания, квалификация; наличие ученой степени, ученого звания)
	Место работы, должность
	Основание для зачисленияв резерв (дата и № протокола заседания конкурсной или аттестационной комиссии; дата и №  приказа озачислении в резерв
	Основание для исключения из резерва (дата, № протокола заседания аттестационной комиссии; дата и № приказа  о назначении на должность

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Глава муниципального  образования                                                                                               « Заревское сельское поселение»                                            А.Д. Кочерова
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  от  27.05.2010г  № 9 -П                                                                       п.Зарево
«О  порядке  обеспечения   пожарной
безопасности  в  помещениях

муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение»

               В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21.12.1994г. № 69 –ФЗ                            «О  пожарной  безопасности»,  Правилами  пожарной  безопасности  в  Российской  Федерации  (ППБ 01- 03),  в  целях  совершенствования  работы  по  обеспечению  пожарной  безопасности  в  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»
                                                           Постановляю:

1.Утвердить:
1.1.Ответственного  за  обеспечение  пожарной  безопасности  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  специалиста  по  правовому  обеспечению – Трофимова И.С.

1.2.Список  специалистов,  ответственных  за  обеспечение  пожарной  безопасности  в  служебных  кабинетах  администрации  муниципального образования  «Заревское  сельское  поселение» (приложение № 1);
1.3.Инструкцию  о  мерах  пожарной  безопасности (приложение № 2);
1.4.Памятку  о  мерах  пожарной  безопасности (приложение № 3);
1.5.Форму  журнала  учета  инструктажей  по  пожарной  безопасности (приложение № 4);
1.6. Рекомендации  по  обучению  работников  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  мерам  пожарной  безопасности  (порядок  проведения  противопожарных  инструктажей) (приложение № 5);
1.7.Программу  проведения  вводного  противопожарного  инструктажа (приложение № 6)
1.8.Программу  первичного  противопожарного  инструктажа  на  рабочем  месте (приложение № 7);
1.9.Рекомендации  по  обучению  работников  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  пожарной  безопасности  (порядок  проведения  пожарно – технического  минимума) (приложение № 8);
1.10.Рекомендации  по содержанию  первичных  средств  пожаротушения (приложение № 9);

1.11.Должностную  инструкцию  (примерную)  ответственного  за  пожарную  безопасность  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение» (приложение  № 10).
2.Ответственным  за  пожарную  безопасность:
2.1.В  своей  работе  руководствоваться  инструкцией  о  мерах  пожарной  безопасности  (приложение № 2),  обеспечивая  строгое  и  точное  соблюдение  противопожарного  режима  всеми  работниками  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение».
2.2.Обеспечить  размещение  на  внутренней  стороне  дверных  полотен  кабинетов  или  других  видных  местах  кабинетов  памятки  о  мерах  пожарной  безопасности,  таблички  с  указанием  ответственного  за  обеспечение  пожарной  безопасности  в  кабинете,  номера  телефона  вызова  пожарной  охраны;

2.3.Существлять  контроль  за  своевременным  проведением  противопожарных  инструктажей  в  структурном  подразделении.

3.Всем  работникам  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  проходить  противопожарный  инструктаж  в  соответствии  с  требованиями  норм  пожарной  безопасности  «Организация  обучения  мерам  пожарной  безопасности  работников  организаций».
3.1.Организацию  противопожарного  инструктажа  в  администрации  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  возложить  на  ответственного  за  пожарную  безопасность  специалиста  администрации  - Трофимова  И.С.

3.2.О  результатах  проведения  противопожарных  инструктажей  делать  записи  в  журнале  учета  проведения  инструктажей  по  пожарной безопасности  с обязательной  подписью  инструктируемого  и  инструктирующего  (приложение №   ).
4.Общее  руководство  работой  по  обеспечению  пожарной  безопасности  в  администрации   муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»  и  контроль  за  исполнением  постановления  оставляю  за  собой.

Глава  муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение»_______________________А.Д.Кочерова
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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                                              П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

27.05.2010 г.  № 10 -П                                                                                   п.Зарево

« О  рассмотрении  проектов  Генерального  плана 
и  правил  землепользования  и  застройки

муниципального  образования  «Заревское

сельское  поселение»


В  целях обеспечения рассмотрения и утверждения документов территориального планирования и градостроительного зонирования муниципального образования " Заревское сельское поселение"– проекта Генерального плана и проекта правил землепользования и застройки, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

2. Создать комиссию по рассмотрении Проекта генерального плана и правил землепользования и застройки муниципального образование " Заревское сельское поселение"(далее- Комиссия).

3. Утвердить Положение о Комиссии (Приложение №1) 

4. Утвердить состав Комиссии (Приложение №2)

5. Комиссии:

Осуществить рассмотрение проектов генерального плана и правил землепользования и застройки муниципального образования " Заревское сельское поселение"(далее – проекты градостроительной документации), их доработку с учетом  возможных предложений и замечаний в соответствии с Градостроительным кодексом. 

5.1. Провести проверку градостроительной документации на соответствие технических регламентов и действующего законодательства; 

5.2. провести публичные слушания по проектам градостроительной документации в соответствии с законодательством, организовать их доработку с учетом результатов слушаний;

5.3. проекты градостроительной документации с протоколами и заключениями публичных слушаний представить главе сельского поселения для вынесения в представительный орган сельского поселения на утверждение.

6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник муниципального образования  «Зарево», разместить сообщение о рассмотрении проектов градостроительной документации сельского поселения на официальном сайте  муниципального образования " Заревское сельское поселение"в соответствии с пунктами 7,8 статьи 31 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

    Глава муниципального образования

 " Заревское сельское поселение"                                                      А.Д. Кочерова

                                                                                 Приложение №1

                                                                                 к постановлению главы муниципального                                                            

                                                                                 образования " Заревское сельское поселение"                                                             

                                                                                  от   27.05.2010г. №10

ПОЛОЖЕНИЕ 

о комиссии по рассмотрению проектов Генерального плана  и правил  землепользования и застройки сельского поселения 

7. Общие положения 

    Комиссия по рассмотрению проектов Генерального алана и правил землепользования и застройки сельского поселения (далее- Комиссия) создается в целях рассмотрения и застройки сельского поселения (далее- проекты градостроительной документации), организаций и проведения публичных слушаний по проектам градостроительной документации. 

Комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, нормативно правовыми актами органов самоуправления сельского поселения, настоящим Положением.

Комиссия создается на основании распоряжения главы муниципального образования " Заревское сельское поселение". Состав комиссии утверждается главой муниципального образования  «Заревское сельское поселение» 

Материально-техническое, информационное и документационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляется администрацией сельского поселения.

8. Организация деятельности Комиссии 

Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в две недели.

Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствуют не менее половины ее членов.

Решение Комиссии по вопросам, отнесенным к ее компетенции, принимаются открытым голосованием, большинством голосов, присутствующих на заседании членов Комиссии. Каждый член Комиссии обладает правом одного голоса. При равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании Комиссии.

Заседания Комиссии оформляются протоколом. Протокол подписывается присутствующими на заседании членами Комиссии и утверждается председателем Комиссии. При необходимости в протокол вносится особое мнение, высказанное на заседании любым членом Комиссии.

Выписка из протоколов с особым мнением членов Комиссии прилагаются к проекту Правил при рассмотрении на публичных слушаниях.

9. Полномочия председателя Комиссии 

Руководит, организовывает и контролирует деятельность Комиссии; 

Распределяет обязанности между членами Комиссии; 

Ведет заседание Комиссии; 

Утверждает повестки дня и протоколы заседания Комиссии; 

Осуществляет взаимодействие с проектной организацией – разработчиком проектов градостроительной документации; 

Обеспечивает своевременное представление необходимых для работы Комиссии материалов (документов, схем и т.д.) по вопросам градостроительной деятельности;

Обобщает внесенные замечания, предложения и дополнения к проектам градостроительной документации, ставит их голосованием для выработки решения и внесения в протокол; 

Требует от членов Комиссии своевременного  выполнения решений, принятых на заседаниях Комиссии; 

Снимает с обсуждения вопросы, не касающиеся повестки дня, а также замечания, предложения и дополнения, с которыми не ознакомлены члены Комиссии;

Дает поручения членами Комиссии по доработке (подготовке) 

документов (материалов), необходимых для рассмотрения проектов градостроительной документации;

Привлекает к участию в работе Комиссии специалистов администрации сельского поселения, муниципальных предприятий и учреждений, обладающих необходимыми знаниями и информацией по вопросам, выносимым на рассмотрение Комиссии;

Созывает в случае необходимости внеочередное заседание Комиссии;

Осуществляет иные полномочия по организации и обеспечению  деятельности Комиссии;

10. Полномочия заместителя председателя Комиссии 

Исполняет обязанности председателя Комиссии в случае его вынужденного отсутствия;

Выполняет отдельные полномочия председателя Комиссии по его поручению, организовывает проведение заседаний Комиссии; 

Контролирует своевременное поступление (не позднее, чем за три рабочих дня до даты заседания Комиссии) замечаний, предложений и дополнений к проектам градостроительной документации от членов Комиссии; 

Представляет членам Комиссии проекты градостроительной документации с учетом внесенных замечаний, предложений и дополнений не позднее, чем за один рабочий день до очередного заседания Комиссии;

Контролирует правильность и своевременность подготовки секретарем Комиссии протоколов заседаний Комиссии с изложением особых мнений, высказанных на заседаниях членами Комиссии. 

11. Полномочия секретаря Комиссии

Ведет протокол заседания Комиссии, представляет его для подписания и утверждения членами и председателю Комиссии в течение 3-х дней после проведенного заседания;

Осуществляет сбор замечаний и предложений и за 2 дня до следующего заседания Комиссии представляет их для рассмотрения членам Комиссии; 

Извещает всех членов Комиссии о дате внеочередного заседания телефонограммой не менее чем за два дня до начала заседания.

12. Полномочия членов Комиссии 

Принимают участие в формировании вопросов повестки дня заседаний Комиссии;

Участвуют в обсуждении и голосовании по вопросам, выносимым на рассмотрение Комиссии;

Высказывают замечания, предложения и дополнения в письменном или устном виде, касающиеся основных положений проектов градостроительной документации со ссылкой на конкретные статьи нормативно-правовых актов в области градостроительства и земельных отношений; 

Высказывают особое мнение с обязательным внесением его в протокол заседания Комиссии;

Своевременно выполняют все поручения председателя и заместителя Комиссии.

13. Прекращение деятельности Комиссии

Комиссия прекращает свою деятельность после утверждения представительным органом муниципального образования " Заревское сельское поселение" проектов градостроительной документацией.

                                                                                                        Приложение №2 

                                                                                                        к постановлению главы 

                                                                                                        муниципального  образования            

" Заревское сельское поселение"

                                                                                                         от  27.05.2010г.   №10

СОСТАВ 

Комиссии по рассмотрению проектов генерального плана и правил землепользования и застройки  муниципального образование " Заревское сельское поселение"

Председатель комиссии: 

Кочерова А.Д. - Глава муниципального образования « Заревское сельское поселение»

Заместитель председателя комиссии: 

Аутлев М  - председатель Комитета по архитектуре и градостроительству                                                        администрации Шовгеновского района( по согласованию)  

Секретарь комиссии:

Буденчук Е.П. ведущий специалист администрации муниципального образования " Заревское сельское поселение"

Члены комиссии: 

Ожев Р.Х. - председатель комитета по земельным ресурсам; и имущественным отношениям администрапции Шовгеновского района( по согласованию) 

Колот П .Е.  - депутат сельского поселения;

Панкрушина Н.А - депутат сельского поселения; 

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  от  08.06.2010г  № 11 -П                                                                   п.Зарево

«О порядке составления проекта бюджета

муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение» на 2011 год»                                                                                                              
           В соответствии со статьями 169 и 184 Бюджетного Кодекса Российской Федерации в целях обеспечения бюджетного процесса в  МО «Заревское  сельское  поселение»

                                                     ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Порядок составления проекта  бюджета МО «Заревское  сельское  поселение» на 2011 год» (далее Порядок), согласно приложению.

2. Финансовому отделу обеспечить разработку документов в соответствии с Порядком.

3.Признать утратившим силу Постановление главы администрации №4-А от 04.06.2009 года «О порядке составления проекта бюджета

муниципального  образования «Заревское  сельское  поселение» на очередной финансовый год и плановый период».

4.Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания. 
Глава  муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение»_______________________А.Д.Кочерова
                                                                               Приложение к Постановлению главы администрации МО «Заревское сельское поселение» №11-П  от 08.06.2010 года
                                                    ПОРЯДОК

Составления бюджета МО «Заревское сельское поселение» на 2011 год »
1.Проект бюджета МО «Заревское сельское поселение» на 2011 год » составляется в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации, Решением Совета народных депутатов МО «Заревское сельское поселение» «О бюджетном процессе», а также настоящим Порядком.

2.Исходной базой для разработки проекта бюджета сельского поселения являются:

1) Бюджетное послание Президента Российской Федерации;

2)Основные направления бюджетной и налоговой политики МО «Шовгеновский район» и МО «Заревское сельское поселение»;

3) Прогноз социально-экономического развития МО «Заревское сельское поселение».

3. Проект бюджета осуществляется путем изменения параметров 2010 года, утвержденных Решением Совета народных депутатов МО «Заревское сельское поселение» «О бюджете МО «Заревское сельское поселение» на 2010 год » и добавления к ним параметров 2011 года.
4.Финансовый отдел администрации МО «Заревское сельское поселение» организует разработку и составляет проект бюджета, в том числе:

1) разрабатывает и представляет на рассмотрение Совета народных депутатов основные направления бюджетной и налоговой политики МО «Заревское сельское поселение»;

2)формирует прогноз доходов бюджета;

3)разрабатывает проектировки основных характеристик бюджета сельского поселения, а также осуществляет  расчеты объема бюджетных ассигнований на исполнение действующих и  принимаемых расходных обязательств;

4)осуществляет свод и ведение реестра расходных обязательств МО «Заревское сельское поселение»;
5) осуществляет оценку ожидаемого исполнения  бюджета сельского поселения за 2010 год;

6)устанавливает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований бюджета сельского поселения на 2011 год;

7)готовит заключения по докладам о результатах и основных направлениях деятельности;

8)рассматривает и согласовывает проекты долгосрочных целевых программ, предлагаемым для реализации за счет средств бюджета сельского поселения , и предложения о внесении изменений в утвержденные долгосрочные целевые программы:

9)разрабатывает проекты программ муниципальных заимствований, муниципальных гарантий   МО «Заревское сельское поселение» предоставления бюджетных кредитов на 2011 год ;
10)формирует и представляет в Совет народных депутатов проект  бюджета сельского поселения на 2011 год, а также документы и материалы, необходимые для внесения одновременно с проектом бюджета.

11)несогласованные вопросы, возникающие в процессе составления проекта  бюджета направляются на рассмотрение бюджетной комиссии по рассмотрению бюджетных проектировок;
12.составление проекта бюджета осуществляется в соответствии с графиком согласно приложению к настоящему Порядку.
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
  от  08.06.2010г   №12 -П                                                                            п.Зарево
«О  внесении  изменений в  Постановление
Главы  муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение»

№ 13  от  22.12.2009г.  «Об  утверждении
«Положения  о  порядке  предоставления

гражданами,  претендующими  на  замещение

должностей  муниципальной  службы,

и  муниципальными  служащими  сведений

о  доходах,  об  имуществе  и  обязательствах

имущественного  характера»
                       На  основании  протеста  прокурора  Шовгеновского  района  7/3 -2010г.  от 02.06.2010г. внести  следующие  изменения в  « Положения  о  порядке  предоставления  гражданами,  претендующими  на  замещение  должностей  муниципальной  службы,  и  муниципальными  служащими  сведений  о  доходах,  об  имуществе  и  обязательствах  имущественного  характера» (далее  «Положение»)
1. п. 1 раздела 1  «Положения»  изложить  в  следующей  редакции:

«Сведения  о  доходах,  об  имуществе  и  обязательствах  представляются  специалисту  администрации,  на  которого  возложены  функции  кадровой  работы (далее – кадровая  служба),  в  письменном  виде,  в  соответствии с ч.1 ст. 15 ФЗ № 25  от  02.03.2007г. «О муниципальной  службе  в  Российской  Федерации»  и  в  соответ ствии  Положения  «О  предоставлении  гражданами,  претендующими  на  замещение  должностей  федеральной  государственной  службы,  и  федеральными  государственными  служащими  сведений  о  доходах, об  имуществе  и  обязательствах  имущественного  характера»,  утвержденного  Указом  Президента  РФ  № 558  и  № 559  от  18.05.2009г.
2. Постановление  вступает   в  силу  после  обнародования.
3. Контроль  за  данным  постановлением  возлагаю  на  специалиста,  ответственного  за  работу  с  кадрами – Блинкову О.А.
Глава  муниципального  образования
«Заревское  сельское  поселение»  ______________________А.Д.Кочерова
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    от  08.06.2010г   №13 -П                                                                       п.Зарево
« О внесении  изменений  в  Постановление  Главы                                                                     муниципального  образования «Заревское  сельское                                                                    поселение»  № 18  от  24.12.2009г.   «Об  утверждении                                                                                  «Положения  комиссии  по  соблюдению  требований  к                                                                      служебному  поведению муниципальных  служащих
администрации,  порядка  проведения  антикоррупционной

экспертизы  нормативно -  правовых  актов,  их  проектов  и                                        урегулированию  конфликта  интересов муниципального

образования  «Заревское  сельское  поселение»

            На  основании  протеста  прокурора  Шовгеновского  района  № 7/3 -2010 г. от 31.05.2010 г.

                                                                  Постановляю:

                        Внести  следующие изменения  в «Положение  комиссии  по  соблюдению  требований  к  служебному  поведению  муниципальных  служащих администрации,  порядка  проведения  антикорруцпионной  экспертизы  нормативно – правовых  актов,  их  проектов  и  урегулированию  конфликта  интересов  муниципального  образования  «Заревское  сельское  поселение»:
                        1). п.1.2. После  слов  «Российской  Федерации»  добавить: «Постановлением  Правительства  Российской  Федерации  № 96 от 26.02.2010г. «Об антикоррупционной  экспертизе  нормативно – правовых  актов  и  проектов  нормативно – правовых  актов»
Глава  муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение»________________________А.Д.Кочерова
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

                  Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие         образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    от  08.06.2010г   №13/1 -П                                                                       п.Зарево
Об утверждении  Положения  «Об изготовлении, использовании, хранении и

уничтожении печатей и бланков нормативных документов в

администрации муниципального образования «Заревское

сельское поселение» с изображением герба муниципального

образования «Заревское сельское поселение»

                    В  соответствии  со ст.2. п.3  Устава муниципального образования «Заревское сельское поселение», Решением Совета народных депутатов №52 от 24.08.2009г. «Положение о Гербе и Флаге муниципального образования «Заревское сельское поселение»,  Постановлением Главы муниципального образования «Заревское сельское поселение» № 15 от 23.12.2009г. «Об утверждении номенклатуры дел администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение» на 2010г. «Положения по составлению и применению номенклатуры дел в муниципальном образовании «Заревское сельское поселение» 

                1. Утвердить Положение «Об изготовлении, использовании, хранении и уничтожении печатей и бланков нормативных документов в администрации муниципального образования «Заревское

сельское поселение» с изображением герба муниципального образования «Заревское сельское поселение» (Приложение №1)

                2. Контроль за исполнением и сохранностью гербовой печати администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение» оставляю за собой.
 Глава муниципального образования

«Заревское сельское поселение»____________________________А.Д.Кочерова
Приложение № 1

Утверждено

Постановлением Главы

администрации Заревское сельское поселение 

от 08.06.2010г. № 13/1 -П
=
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ИЗГОТОВЛЕНИИ, ИСПОЛЬЗОВАНИИ, ХРАНЕНИИ И УНИЧТОЖЕНИИ ПЕЧАТЕЙ И БЛАНКОВ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

В АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ       Заревское  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ С ИЗОБРАЖЕНИЕМ ГЕРБА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ   Заревское СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

Глава 1. ИЗГОТОВЛЕНИЕ ПЕЧАТЕЙ И БЛАНКОВ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ В АДМИНИСТРАЦИИ Заревского сельского поселения  С ИЗОБРАЖЕНИЕМ ГЕРБА Заревского сельского поселения 

Изготовление печатей и бланков нормативных документов в Администрации Заревского сельского поселения  с изображением герба Заревского сельского поселения  производится по заказу Администрации Заревского сельского поселения .

Гербовая печать с изображением герба Заревского сельского поселения  (далее по тексту - гербовая печать) изготовляется круглой формы. В центре гербовой печати размещается полный герб Заревского сельского поселения , а по окружности - текст: "РФ Республика Адыгея Шовгеновский район Администрация муниципального образования «Заревское сельское поселение» ОГРН  1050100523274  ИНН 0101005397» на 2-х государственных языках                ( русском и адыгейском) (Приложение №1)
Вспомогательная (дополнительная) печать Администрации Заревского сельского поселения  воспроизводит наименование РФ Республика Адыгея Шовгеновский район Администрация муниципального образования «Заревское сельское поселение»  ОГРН  1050100523274  ИНН 0101005397»  на русском и адыгейском языках.  В этом случае в печати должна содержаться дополнительная надпись, как то: (2) 
Оттиск вспомогательных печатей проставляется для заверения справок, копий документов, выписок из документов, для заверения учетных документов и др.

Угловой штамп является основным штампом, содержит основные реквизиты организации. Все остальные штампы называются вспомогательными (штамп для регистрации входящих,  исходящих документов  (приложение №2)); (штамп администрации доверенностей, кассовых чеков, путевых листов, писем администрации (приложение № 3)).
Форма, размеры и технические требования к гербовой печати должны соответствовать ГОСТу Р 51511-2001 "Печать с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации. Форма, размеры и технические требования".


В сине-белом варианте герб Заревского сельского поселения  размещается:

- на бланках распоряжений Администрации Заревского сельского поселения  по кадрам и командировкам, постановлениях Администрации Заревского сельского поселения ;

- на бланках писем Администрации Заревского сельского поселения  и письмах ее структурных подразделений.

Изображение герба муниципального образования  Заревского сельского поселения при продольном расположении реквизитов находится в центре верхнего поля.

Гербовые печати и гербовые бланки в Администрации Заревского сельского поселения  выдаются  Главой муниципального образования «Заревского сельского поселения»  под роспись в журналах учета  специалисту

Ответственному за хранение и использование печатей.
Изготовление гербовых бланков производится типографским способом в соответствии с требованиями ГОСТа Р 6.30-2003 "Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов". Контроль за изготовлением гербовых бланков осуществляет специалист администрации сельского поселения .

Изготовление гербовых печатей и гербовых бланков осуществляют полиграфические и штемпельно-граверные предприятия, имеющие лицензию на соответствующий вид деятельности.

Гербовые бланки изготовляются на стандартных листах бумаги формата А4 (210 x 297 мм).

Глава 2. ПОРЯДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ГЕРБОВЫХ ПЕЧАТЕЙ И ГЕРБОВЫХ БЛАНКОВ

Гербовая печать Администрации Заревского сельского поселения  используется для заверения подписей должностных лиц Администрации Заревского сельского поселения, на финансовых документах.

Перечень документов, на которых ставится гербовая печать, и порядок учета гербовых бланков определяется инструкцией по делопроизводству Администрации Заревского сельского поселения .

Глава 3. ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ ГЕРБОВЫХ ПЕЧАТЕЙ И ГЕРБОВЫХ БЛАНКОВ

Гербовые печати, вспомогательные печати и гербовые бланки хранятся в надежно закрываемых металлических шкафах.

Простые штампы хранятся в закрытых столах.

Гербовая печать может выдаваться под расписку другим сотрудникам в особых случаях (длительное отсутствие специалиста, необходимость использования печати в выходные и праздничные дни, необходимость использования ее за пределами Администрации).

Вспомогательные печати и штампы находятся у работников Администрации Заревского сельского поселения, ответственных за их использование и сохранность.

ЖУРНАЛ

учета печатей и штампов

	№ п/п
	Наименование печати (штампа)
	Оттиск печати
	Наименование подразделения, должность и фамилия получателя
	Роспись в получении, дата
	Результаты ежегодной проверки наличия печатей и штампов, их оттиски и дата проверки
	Отметка об уничтожении, номер акта и дата


ЖУРНАЛ

учета бланков строгой отчетности (БСО)

	№ п/п
	Получено

(кол-во)
	Наименование БСО
	Нумерация
	№ п/п
	Выдано на руки

(кол-во)
	Наименование БСО
	Нумерация

	
	
	
	с №


	по №
	
	
	
	с №


	по №


Продолжение

	Наименование подразделения, должность и фамилия получателя
	Роспись в получении, дата
	Остаток
	Результаты ежегодной проверки наличия БСО и дата проверки


Ответственность за хранение и применение гербовых печатей, гербовых бланков,  несут Глава муниципального образования Заревского сельского поселения ,  специалист администрации. 


Проверку наличия, использования и хранения печатей и гербовых бланков проводят не реже одного раза в год специально созданной комиссией, в состав которой обязательно включается ответственный за хранение. В случае обнаружения нарушения действующих правил при изготовлении, хранении и использовании гербовых печатей и гербовых бланков проводится служебное расследование, результаты которого оформляются актом и доводятся до сведения Главы муниципального образования Заревского сельского поселения .

Глава 4. ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ГЕРБОВЫХ ПЕЧАТЕЙ И ГЕРБОВЫХ БЛАНКОВ


Пришедшие в негодность и утратившие значение гербовые печати подлежат возврату главе  Заревского  сельского поселения для учета и списания по акту.


После утверждения акта на списание, гербовые печати уничтожаются путем сжигания в присутствии комиссии, составившей акт.


Пришедшие в негодность или утратившие значение гербовые бланки уничтожаются специалистом  Администрации Заревского сельского поселения ответственного за хранение и использование печатей и гербовых бланков по акту в присутствии членов комиссии.        
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

            Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5


	[image: image19.png]



	Адыгэ Республикэм
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                                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
  10.07.2010г  № 14 -П                                                                                      п.Зарево
«Об утверждении «Положения о порядке установления                                                                                      на территории муниципального образования

 « Заревское сельское поселение» особого                                                                                  противопожарного режима, проведения противопожарной                                                                                              пропаганды на  территории муниципального образования                                                                                              « Заревское сельское поселение».     


                            На основании пункта 9 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», в целях   организации  работы по предупреждению пожаров .   проведения    противопожарной   пропаганды  в муниципальном образовании « Заревское сельское поселение»

                                                            ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить « Положение  о порядке установления особого противопожарного режима  на территории муниципального образования « Заревское сельское поселение»( Приложение №1.) 


    2. Утвердить Положение о порядке проведения противопожарной пропаганды на территории муниципального образования « Заревское сельское поселение» (приложение №2).
   

 3. Утвердить типовую памятку населению муниципального образования « Заревское сельское поселение»о соблюдении мер пожарной безопасности (приложение № 3).


 4.Утвердить план мероприятий по обеспечению пожарной безопасности  в  муниципальном образовании « Заревское сельское поселение»( Приложение №4)

  5 .Утвердить типовую форму журнала регистрации инструктажей населения муниципального образования   « Заревское сельское поселение»  о соблюдении первичных мер пожарной безопасности (приложение №5).
 

 6.Утвердить перечень первичных средств пожаротушения и противопожарного инвентаря для помещений и строений , принадлежащих гражданам на территории  муниципального образования  «Заревское сельское поселение»( Приложение № 6)

 7. Рекомендовать руководителям хозяйствующих субъектов всех форм собственности при разработке и осуществлении мероприятий по обучению рабочих и сотрудников мерам пожарной безопасности руководствоваться настоящим постановлением.
   

 8.  Специалисту администрации муниципального образования « Заревское сельское поселение» разработать и и внести проект муниципальной целевой программы по пожарной безопасности  муниципального образования « Заревское сельское поселение», выполнить мероприятия по обучению населения, служащих (работников) первичным мерам пожарной безопасности в соответствии с настоящим постановлением.
 

  9. Утвердить форму сведений  о противопожарном состоянии каждого населённого пункта сельского поселнния  .( Приложение № 7)

  Информацию о запланированных и выполненных мероприятиях предоставлять Главе  муниципального образования   « Заревское сельское поселение» еженедельно в период особого противопожарного режима и  после отмены особого противопожарного режима   ежеквартально   до 25 числа       каждого  месяца отчётного периода.
 

  10. Председателям территориальных общественных самоуправлений, председателям товариществ собственников жилья,  регулярно проводить мероприятия по противопожарной пропаганде среди населения.
 

  11.Специалисту администрации  по правовому обеспечению  Трофимову  И.С. согласовать план мероприятий по обучению населения с   УГПН ГУ МЧС России по Шовгеновскому району ,оказать информационную и методическую помощь хозяйствующим субъектам всех форм собственности при организации уголков (информационных стендов) пожарной безопасности и проведении мероприятий по противопожарной пропаганде.
   

 12.Контроль за исполнением постановления возложить специалиста по правовому обеспечению                 Трофимова И.С. .


13. Данное постановление  вступает в силу со дня его обнародования .

Глава муниципального образования              

« Заревское сельское поселение»                                                          А.Д. Кочерова
                                                                                                  Приложение № 1

                                                                                                           к Постановлению Главы муниципального                  

                                                                                                           образования  « Заревское сельское  поселение»         

                                                                                                           № 14 –П  от 10.07.2010 года.                                                                                                                                   
                                                                                     ПОРЯДОК 
                                                     установления особого противопожарного режима 

на территории муниципального образования» Заревское сельское поселение»

1. Настоящий Порядок установления особого противопожарного режима на территории   муниципального образования « Заревское сельское поселение»  в соответствии со ст.30 Федерального закона от 21 декабря 1994 года «О пожарной безопасности», Правил пожарной безопасности в РФ ППБ 01-03. 

2. Противопожарный режим - правила поведения людей, порядок организации производства и (или) содержания помещений (территорий),      обеспечивающие предупреждение нарушений требований безопасности и тушение пожаров. 

3. В случае повышения пожарной опасности  Глава муниципального образования  своим распоряжением устанавливает на территории муниципального образования особый противопожарный режим. Распоряжение об установлении особого   противопожарного режима является обязательным для исполнения предприятиями, организациями, учреждениями и гражданами на территории сельского поселения.

4. На период действия особого противопожарного режима на территории сельского поселения устанавливаются дополнительные требования пожарной безопасности, предусмотренные техническими регламентами и стандартами, нормами пожарной безопасности, правилами пожарной безопасности, инструкциями и иными документами, содержащими соответственно обязательные и   рекомендательные требования пожарной безопасности.

5. В рамках обеспечения особого противопожарного режима на территории сельского поселения администрация                                                                                                                                                                                                      поселения разрабатывает и проводит следующие мероприятия:

создаёт комиссию по борьбе с пожарами; 

Комиссия по борьбе  пожарами :

принимает необходимые меры по своевременной очистке территорий населенных пунктов муниципального образования от горючих отходов и мусора;   информирует в  установленном законодательством порядке уполномоченные органы  о нарушениях требования пожарной безопасности;  

организует наблюдение за противопожарным состоянием населенных пунктов сельского поселения                                                                                                                                                                                                                                                   и в прилегающим к ним зонам путем несения дежурства гражданами и работниками организаций; 

предусматривает мероприятия, исключающие возможность переброса огня от лесных пожаров на здания и сооружения населенных     пунктов и на прилегающие к ним зоны;

проводит разъяснительную работу с населением об опасности разведения костров на территории населенных пунктов и на прилегающих к ним зонах;

 вносит Главе муниципального образования предложения о  временной  приостанавке  разведение костров, проведение пожароопасных работ на определенных  участках, топку печей, кухонных очагов и котельных установок, работающих на твердом топливе;

организует силами местного населения и членов добровольных пожарных формирований патрулирование населенных       пунктов с первичными средствами пожаротушения, а также подготовку для возможного использования имеющейся водовозной  и землеройной техники;

организует помощь членам добровольной пожарной охраны дежурство граждан и работников предприятий,                                                                                                                                                                                                                                                             расположенных в населенном пункте;

принимает иные дополнительные меры пожарной безопасности, не противоречащие законодательству РФ. 

6. Руководители организаций всех форм собственности при установлении особого противопожарного режима:

1) организуют круглосуточное дежурство имеющихся подразделений добровольной пожарной охраны и пожарной                                                                                                                                                                                                                                                (приспособленной для целей пожаротушения) техники;

2) предусматривают использование для целей пожаротушения имеющейся водовозной, поливочной и землеройной                                                                                                                                                                                                                                                                             техники (в том числе обеспечение ее водительским составом и горюче-смазочными материалами);

3) обеспечивают запасы воды для целей пожаротушения;

4) принимают меры по обкосу сухой травы, уборке валежника, иного горючего мусора с территорий, прилегающих   к границам предприятий, организаций.

5) осуществляют иные мероприятия, связанные с решением вопросов содействия пожарной охране при тушении пожаров.

Глава муниципального образования 

« Заревское сельское поселение»                                                                                 А.Д. Кочерова

                                                                                           Приложение  № 2 к               

                                                                                           постановлению Главы                

                                                                                           муниципального образования  

                                                                                           « Заревское сельское                          

                                                                                           № 14 от 10.07.2010 года

ПОЛОЖЕНИЕ
           О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОТИВОПОЖАРНОЙ ПРОПАГАНДЫ НА ТЕРРИТОРИИ муниципального образования «ЗАРЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
Глава 1. Общие положения
1.Положение о порядке проведения противопожарной пропаганды на территории  Заревского сельского поселения  (далее - Положение) разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в области пожарной безопасности и определяет цели и порядок ведения противопожарной пропаганды на территории Заревского сельского поселения.
2.      В настоящем Положении применяются следующие понятия:
противопожарная пропаганда - целенаправленное информирование общества о проблемах и путях обеспечения пожарной безопасности, осуществляемое через средства массовой информации, посредством издания и распространения специальной литературы и рекламной продукции, устройства тематических выставок, смотров, конференций и использования других, не запрещенных законодательством Российской Федерации, форм информирования населения;

инструктаж по пожарной безопасности - ознакомление работников (служащих) организаций, учащихся образовательных учреждений и населения с инструкциями по пожарной безопасности.

Глава 2. Организация противопожарной пропаганды
3.     Противопожарная пропаганда проводится с целью внедрения в сознание людей существования проблемы пожаров, формирования общественного мнения и психологических установок на личную и коллективную ответственность за пожарную безопасность.
4.     В соответствии с действующим законодательством противопожарную пропаганду проводят:

- администрация Заревского сельского поселения  ;
- добровольная пожарная охрана;
- организации независимо от форм собственности.
Для проведения противопожарной пропаганды могут использовать возможности общественных организаций.

5.          Противопожарная пропаганда осуществляется:
1) Администрацией Заревского сельского поселения  посредством:

-   разработки и издания средств наглядной агитации, специальной литературы и рекламной продукции;

-   изготовления и распространения среди населения противопожарных памяток, листовок;
-   методического обеспечения деятельности лиц в области противопожарной пропаганды;
-   организации конкурсов, выставок, соревнований на противопожарную тематику.
-   изготовления и размещения на улицах населенных пунктов стендов социальной рекламы по пожарной безопасности;

-   привлечения средств массовой информации;
-   использования иных средств и способов, не запрещенных законодательством Российской Федерации.

6.     Администрация Заревского сельского поселения  осуществляет тесное взаимодействие с органами государственной власти, пожарной охраной, организациями независимо от форм собственности с целью проведения противопожарной пропаганды.
7.     Уголки (информационные стенды) пожарной безопасности должны содержать информацию об обстановке с пожарами на территории муниципального образования, примеры происшедших пожаров с указанием трагических последствий, причин их возникновения, фотографии последствий пожаров с указанием причин их возникновения, рекомендации о мерах пожарной безопасности применительно к категории посетителей организации (объекта), времени года, с учетом текущей обстановки с пожарами.
8. Противопожарная пропаганда, как правило, проводится за счет средств бюджета муниципального образования.

Глава 3. Порядок проведения противопожарной пропаганды
9.         Функции организации противопожарной пропаганды на территории сельского поселения Захаровское возлагаются на администрацию муниципального образования.
Администрация сельского поселения с целью организации противопожарной пропаганды:
1)      осуществляет взаимодействие и координирует деятельность организаций, в том числе различных общественных формирований, и граждан;

2)      информирует население о проблемах и путях обеспечения первичных мер пожарной безопасности;

3)      осуществляет методическое сопровождение деятельности по обучению населения мерам пожарной безопасности;

4) в пределах своей компетенции контролирует реализацию на территории муниципального образования требований нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по противопожарной пропаганде.
 

                                                                                                                          Приложение № 3 к               

                                                                                                                          постановлению Главы                

                                                                                                                          муниципального образования  

                                                                                                                          « Заревское сельское                          

                                                                                                                          поселение»

                                                                                                                          № 14 от 10.07.2010года

                                                                     ПАМЯТКА       НАСЕЛЕНИЮ     

                       муниципального   образования « Заревское сельское поселение»

На основании Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федерального закона от 18.10.2007 № 230-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий»,  Правил пожарной безопасности в РФ ППБ 01-03, утвержденных приказом МЧС РФ от 18.06.2003 № 313, зарегистрированных в Минюсте РФ 27 июня 2003, регистрационный №4838), Постановления Главы муниципального образования  «Заревское сельское поселение» № ______  от «_____»________2010г.

           Гражданину(ке)______________________________________ ,

проживающему(ей)   ___________ по улице________________дом______кв._______.

В целях обеспечения пожарной безопасности жилого дома (квартиры) Вам рекомендуется выполнить следующие мероприятия:

1. Электрохозяйство (п.п. 57, 60 ППБ 01-03):

1)заменить некалиброванные плавкие вставки ("жучки") в электрощите;

2)      не оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы (телевизоры, магнитофоны и иное);

3)      не допускать использования горючих абажуров на электролампах;

4)      не допускать устройства временных самодельных электросетей в помещениях;

5)      не допускать эксплуатацию электронагревательных приборов без несгораемых подставок;

6)      заменить оголенные и ветхие электрические провода;

7)      не допускать эксплуатацию самодельных (кустарных) электронагревательных приборов;

8)      соединение электрических проводов произвести путем пропайки или опрессовки;

9)      не допускать включение электронагревательных приборов без соединительной вилки.

2. Печное отопление (п.п.65, 66, 67, 70 ППБ 01-03):

1)      отремонтировать дымоход печи;

2) очищать дымоход печи не менее 1 раза в 2 месяца;

3) побелить мелом или известью все дымоходные трубы и стены печи;

4) напротив дверки печи прибить предтопочный металлический лист по стеклоткани размером не менее 50 х 70 см;

5)      довести до 25 см разрыв от стен печи до деревянных конструкций;

6)      не оставлять без присмотра топящиеся печи, а также не поручать надзор за ними малолетним детям.

3. Газовое оборудование (п.п. 40, 52, 53,120,121 ППБ 01-03):

1)      расстояние от газового баллона до газовой плиты выполнить не менее 0,5 м, до радиаторов отопления и печей -1м, топочных дверок печей -2 м;

2)      убрать газовые баллоны из цокольного (подвального) этажа дома;

3)      не допускать устройство вводов газопровода в жилой дом через подвальное помещение;

4)      двери из помещения, где установлены газовые приборы, выполнить открывающимися по ходу выхода из помещения;

5)      разместить у входа в жилой дом предупреждающий знак: "Огнеопасно. Баллоны с газом!"

6)      запрещается проверка герметичности соединений газового оборудования с помощью источников открытого пламени (спички, зажигалки, свечи).

4. Дополнительные мероприятия (п.п. 22, 24, 40,113 ППБ 01-03):

1)      ликвидировать строения, находящиеся в противопожарных разрывах между домами и другими строениями;

2) в летний период иметь около дома емкость с водой не менее 200 л, ведро и приставную лестницу;

3)      решетки на окнах выполнить распашными или легкосъемными;

4) не оставляйте малолетних детей одних без присмотра.

 Согласно Федерального закона от 21.12.1994г. №69-ФЗ «О пожарной безопасности»

Граждане обязаны (ст.34 ФЗ-69):

-соблюдать требования пожарной безопасности;

- иметь в помещениях и строениях, находящихся в их собственности (пользовании), первичные средства тушения пожаров и противопожарный инвентарь в соответствии с правилами пожарной безопасности и перечнями, утвержденными соответствующими органами местного самоуправления;

- при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную охрану;

- до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожаров;

- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров;

- выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц государственного пожарного надзора;

- предоставлять в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, возможность должностным лицам государственного пожарного надзора проводить обследования и проверки принадлежащих им производственных, хозяйственных, жилых и иных помещений и строений в целях контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и пресечения их нарушений.

                                                          

   Помните, что самое страшное при пожаре - растерянность и паника. Уходят драгоценные минуты, когда огонь и дым оставляют все меньше шансов выбраться в безопасное место. Вот почему каждый должен знать, что необходимо делать при возникновении пожара.

Правила вызова пожарной охраны:

О возникновении пожара немедленно сообщите в пожарную охрану по телефону "01"! Вызывая помощь, необходимо:

- кратко и четко обрисовать событие - что горит (квартира, чердак, подвал, склад и иное);

- назвать адрес (населённый пункт, название улицы, номер дома, квартиры);

- назвать свою фамилию, номер телефона;

- если у Вас нет доступа к телефону и нет возможности покинуть помещение, откройте окно и криками привлеките внимание прохожих.

Действия при пожаре:

1.Сообщить о пожаре по телефону "01".

2.      Эвакуировать людей (сообщить о пожаре соседям).

3.      По возможности принять меры к тушению пожара (обесточить помещение, использовать первичные средства пожаротушения).

При пожаре люди гибнут в основном не от воздействия открытого огня, а от дыма, поэтому всеми способами защищайтесь от него:

- пригнитесь к полу - там остается прослойка воздуха 15-20 см;

- дышите через мокрую ткань или полотенце;

- в дыму лучше всего двигаться ползком вдоль стены по направлению выхода из здания.

Категорически запрещается:

Оставлять детей без присмотра с момента обнаружения пожара и до его ликвидации.

Бороться с пламенем самостоятельно, не вызвав предварительно пожарных, если Вы не справились с загоранием на ранней стадии его развития.

В  соответствии с Постановлением Главы муниципального образования, в целях недопущения пожаров Вы обязаны:

                          Не допускать разведения костров, сжигания мусор,

оставлять промасленный или пропитанный горючими веществами обтирочный материал; 

заправлять горючим баки двигателей, использовать неисправные машины, курить или пользоваться открытым огнем вблизи машин, заправляемых горючим; 

оставлять бутылки или осколки стекла, так как это может послужить причиной возникновения возгорания; 

выжигать траву под деревьями, на лесных полянах, а также стерню на поля; 

разводить костры лесополосах, в местах с сухой травой, под кронами деревьев 

Более 60 % пожаров происходит  в результате легкомысленного или небрежного обращения с огнем.   Статьей  168 УК РФ предусмотрена ответственность за неосторожное уничтожение чужого имущества в результате неосторожного обращения с огнем  - от денежного штрафа до трех  лет лишения свободы. В случаях умышленного уничтожения или повреждения чужого имущества путем поджога предусмотрена ответственность статьей 167 УК РФ в виде лишения свободы до пяти лет.

                                                      ПОМНИТЕ!

СОБЛЮДЕНИЕ МЕР ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ - ЭТО ЗАЛОГ ВАШЕГО БЛАГОПОЛУЧИЯ, СОХРАННОСТИ ВАШЕЙ СОБСТВЕННОЙ ЖИЗНИ И ЖИЗНИ ВАШИХ БЛИЗКИХ!

                                                                                           Приложение  № 4 к               

                                                                                           постановлению Главы                

                                                                                           муниципального образования  

                                                                                           « Заревское сельское                          

                                                                                           № 14 от 10.07.2010 года

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по обеспечению пожарной безопасности в муниципальном образовании « Заревское сельское поселение» в   период повышенной пожароопасности  2010 года

	№ п\п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный за исполнение

	1
	Провести совещание с руководителями предприятий, организаций и учреждений по вопросу обеспечения пожарной безопасности в весенне-летний период
	 1 декада

августа 
	Администр. СП

	2
	Совместно с  пожарно-технических работниками  организовать повсеместную проверку противопожарного состояния объектов хозяйств, организаций, жилых домов, строящихся объектов. Принять неотложные меры по устранению недостатков.


	13 августа

2010г.
	Администр. СП, руководители

	3
	В каждом населенном пункте силами актива провести сходы граждан, на которых обсудить вопросы предупреждения и тушения пожаров.  


	август по графику
	Администр. СП

	4
	Силами общественности, членов ПК сельских поселений провести подворный обход хозяйств граждан с целью проверки наличия перечня первичных средств для тушения пожаров в индивидуальных домах, гаражах и т.д.


	6-15 августа
	Администрац. СП

	5
	Произвести очистку территорий населенных пунктов, общественных мест и индивидуальных владений от сгораемого мусора и отходов. 

Запретить сжигание мусора, разведение костров вблизи строений, в сухую и ветреную погоду.
	август – сентябрь

постоянно
	Администрация СП, руководители, население

	6
	В целях предупреждения пожаров от детской шалости с огнем провести беседы  детьми в школах.
	сентябрь
	Администра

ция  СП родительск. комитеты,

Директора школ

	7
	Разработать и вручить каждому владельцу индивидуальных домов и квартир « Памятки по предуреждению пожаров»  
	6-15 августа 2010г.
	Администр. СП.

	8
	Рекомендовать произвести ревизию и ремонт электрических сетей и оборудования в учреждениях с массовым пребыванием людей, магазинах, животноводческих фермах, гаражах и других объектах.
	постоянно
	Руководители хозяйств, руководители объектов

	9
	Во всех населенных пунктах установить круглосуточное дежурство работников администрации, населения, 

Обеспечит забор воды из  водонапорных башень. На естественных водоисточниках устроить запруды с подъездами с твердым покрытием. 
	в соответствии с распоряж.

6-15 августа 2010г.
	Администрация СП, 



	10
	Каждый факт пожара и загорания обсуждать на заседаниях администрации сельского поселения с принятием конкретных мер, направленных на предупреждение пожаров.
	постоянно
	Администрация СП, руководители хозяйств


                                                                                           Приложение № 5 к               

                                                                                           постановлению Главы                

                                                                                           муниципального образования  

                                                                                           « Заревское сельское                          

                                                                                           поселение»

                                                                        № 14 –П от 10.07.2010 года


ЖУРНАЛ
регистрации инструктажей населения муниципального образования  «Заревское сельское поселение» о соблюдении первичных мер пожарной безопасности


	№ п/п 
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого 
	Адрес 
	Вид помещения, которым владеет гражданин 
	Количество проживающих 
	Место работы, должность 
	Дата проведения и вид противопожарного инструктажа 
	Подпись, подтверждающая проведение инструктажа 
	Подпись в получении памятки о мерах пожарной безопасности 

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


                                                                                            Приложение № 6 к               

                                                                                           постановлению Главы                

                                                                                           муниципального образования  

                                                                                           « Заревское сельское                          

                                                                                           поселение»

                                                                                           № 14 –П от 10.07.2010 года

                                                                         ПЕРЕЧЕНЬ 

ПЕРВИЧНЫХ СРЕДСТВ ПОЖАРОТУШЕНИЯ И ПРОТИВОПОЖАРНОГО ИНВЕНТАРЯ ДЛЯ ПОМЕЩЕНИЙ И СТРОЕНИЙ, ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ГРАЖДАНАМ

НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ « ЗАРЕВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

	№ п/п
	Наименование зданий и помещений
	Защищаемая площадь
	Средства пожаротушения и противопожарного инвентаря    (штук)

	
	
	
	огнетушитель
	Ящик с песком 0.5 м куб
	Бочка с водой  и ведро
	Багор, топор

	1
	Жилые дома коттеджного типа  для  постоянного проживания
	здание
	1
	-
	1(*)
	1

	2
	Индивидуальные гаражи
	гараж
	1
	-
	-
	-

	3
	Сараи, бани,  хозяйственные      постройки  , гаражи 
	группа построек
	-
	1
	1
	1/1


 Пожарный инвентарь приобретает и несет ответственность собственник (пользователь).

 Запрещается использовать пожарный инвентарь для хозяйственных нужд

                                                                                          Приложение № 7 к               

                                                                                          постановлению Главы                

                                                                                          муниципального образования  

                                                                                          « Заревское сельское                          

                                                                                          № 14 –П от 10.07.2010 года 

                                                      СВЕДЕНИЯ 

                  о противопожарном состоянии населенного пункта

                                               (  наименование )                                                                                                                                                                                                                                                               
	№

п/п
	                                        Показатели
	Количество

	1
	Домовладение в населенном пункте
	

	2
	Проверено противопожарное состояние домовладений
	

	3
	Численность населения
	

	4
	Обучено населения мерам пожарной безопасности в том числе:
	

	4.1
	По месту жительства
	

	4.2
	На опорных пунктах
	

	5
	Проведено собраний граждан по вопросам пожарной безопасности
	

	6
	Имеется внештатных пожарных инспекторов (ВПИ)
	

	7
	Имеется общественных пожарных инструкторов
	

	8
	Обучено на текущий год (ВПИ) и общественных пожарных

инструктаров
	

	9
	Имеется водоисточников противопожарного водоснабжения,

в том числе:
	

	-
	Пожарных гидрантов
	

	-
	Пожарных водоемов
	

	-
	Водонапорных башен
	

	-
	Подъездов и пирсов к естественным водоемам
	

	10
	Исправных водоисточников, в том числе:
	

	-
	Пожарных гидрантов
	

	-
	Пожарных водоемов
	

	- 
	Водонапорных башен
	

	-
	Подъездов и пирсов к естественным водоемам
	

	11
	Оборудовано стендов наглядной противопожарной агитации
	


Глава муниципального образования 

«Заревское сельское поселение»                                     А.Д.Кочерова

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

            Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие   образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
10.07.2010г.   № 15 -П                                                                                                    п.Зарево                                                       
«ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ НАДЛЕЖАЩЕГО СОСТОЯНИЯ                                                                                ИСТОЧНИКОВ ПРОТИВОПОЖАРНОГО ВОДОСНАБЖЕНИЯ,                                                  РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО                                            ОБРАЗОВАНИЯ «ЗАРЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 



                 В соответствии  с требования Федерального закона от 21.12.1994 N 69-ФЗ «О пожарной безопасности», в целях создания условий для забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения, расположенных в населенных пунктах муниципального образования « Заревское сельское поселение» прилегающей к ним территориях  
     
                                                                ПОСТАНОВЛЯЮ:
     
     1. Утвердить прилагаемый  Порядок содержания и эксплуатации источников противопожарного водоснабжения на территории муниципального образования «Заревское сельское поселение»
     2. К источникам наружного водоснабжения отнести пожарные гидранты, пожарные резервуары, пожарные водоемы, водонапорные башни,  естественные и искусственные водоисточники (реки,  бассейны и т.п.) оборудованные подъездами с площадками с твердым покрытием размерами не менее 12х12 м для установки пожарных автомобилей и забора воды в любое время года. 
     3. Специалисту администрации по правовому обеспечению :
     - два раза в год (весной и осенью) совместно с руководством  третьей  пожарной частью по охране Шовгеновского района организовать проведение проверок источников наружного противопожарного водоснабжения, расположенных на территории поселения и прилегающих к нему территорий. По результатам проверок составить акт;
     - при выявлении условий, препятствующих забору воды, принять незамедлительные меры для  их устранения;
     - обеспечить наличие свободных подъездов к водоисточникам наружного противопожарного водоснабжения пожарной и приспособленной для целей пожаротушения техники;
     - водонапорные башни приспособить для отбора воды пожарной техники в любое время года;
     - запретить использование для хозяйственных и производственных целей запаса воды, предназначенного для нужд пожаротушения;
     - места размещения пожарных гидратов и пожарных водоемов оборудовать наружным освещением;
     - в местах расположения пожарных резервуаров и водоемов установить указатели в соответствии с ГОСТ 12.4.009-83;
     - с наступлением отрицательных температур воздуха выполнить мероприятия по защите источников водоснабжения от замерзания воды.
     4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста администрации сельского поселения Буденчук Е.П.
     5. Настоящее постановление обнародовать.  
     7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
     

 Глава муниципального образования

 « Заревское сельское поселение»                                            А.Д. Кочерова
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением
  Главы муниципального образования 

« Заревское сельское поселение»

 № 15  от  10.07.2010 года.

                                                             Порядок
             содержания и эксплуатации источников противопожарного водоснабжения на территории муниципального образования « Заревское сельское поселение»                


I. Общие положения

     1. Примерный порядок содержания и эксплуатации источников противопожарного водоснабжения на территории Ленинского  сельского поселения (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Водным кодексом Российской Федерации, Правилами пользования системами коммунального водоснабжения и канализации в Российской Федерации (утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 февраля 1999 г. № 167), Правилами технической эксплуатации систем и сооружений коммунального водоснабжения и канализации (утверждены Приказом Госстроя России от 30 декабря 1999 г. № 168), Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) (утверждены Приказом МЧС России от 18 июня 2003 г. № 313), СНиП 2.04.02-84 «Водоснабжение. Наружные сети и сооружения» (утверждены Постановлением Госстроя СССР от 27 июля 1984 г. № 123), СНиП 2.04.01-85 «Внутренний водопровод и канализация зданий» (утверждены Постановлением Госстроя СССР от 04 октября 1985 г. № 189), ГОСТ 8220-85 «Гидранты пожарные подземные. Технические условия» (утвержден Постановлением Госстандарта СССР от 02 сентября 1985 г. № 2831), ГОСТ 12.1.033-81 «Система стандартов безопасности труда. Пожарная безопасность. Термины и определения» (утвержден Постановлением Госстандарта СССР от 27 августа 1981 г. № 4084), ГОСТ Р 12.4.026-2001   «Система стандартов безопасности труда. Цвета сигнальные, знаки безопасности и разметка сигнальная. Назначение и правила применения. Общие технические   требования    и   характеристики.    Методы    испытания»    (утвержден Постановлением Госстандарта России от 19 сентября 2001 г. № 387-ст).
     2. Основные понятия
     В целях настоящего Порядка применяются следующие понятия:
     источники противопожарного водоснабжения (далее - источники ППВ) - водопроводные сети с установленным на них пожарным оборудованием (пожарные гидранты, гидрант-колонки, пожарные краны), пожарные водоемы (резервуары), иные искусственные (водонапорные башни, пруды, технологические емкости) и природные (реки, озера, ручьи) водные объекты, вода из которых используется (может использоваться) для целей пожаротушения;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
     пожарный гидрант - устройство на водопроводной сети, предназначенное для отбора воды при тушении пожаров;
     противопожарное водоснабжение - комплекс инженерно-технических сооружений, предназначенных для забора и транспортировки воды, хранения ее запасов и использования для целей пожаротушения;
     пожаротушение - тушение пожаров, заправка пожарных автоцистерн, пожарно-тактические учения, проверка работоспособности источников ППВ;

  район оперативного обслуживания - территория муниципального образования, на которой силами Государственной противопожарной службы (далее - ГПС), другой организации осуществляется тушение пожаров.
     3. Настоящий Порядок носит рекомендательный характер и предназначен для использования   при   определении   взаимоотношений   между   органами   местного самоуправления,   организациями   водопроводного   хозяйства,   абонентами   систем централизованного   водоснабжения   (далее   -   абоненты),   иными   организациями независимо от ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы (далее - иные организации), имеющими в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники ППВ, и силами ГПС, другими организациями, осуществляющими тушение пожаров, и применяется в целях упорядочения содержания и эксплуатации источников ППВ на территории муниципального образования.
     4. Содержание и эксплуатация источников ППВ - комплекс организационно-правовых, финансовых и инженерно-технических мер, предусматривающих:
     - эксплуатацию источников ППВ в соответствии с нормативными документами;
     - учет и порядок оплаты воды на пожаротушение, ликвидацию стихийных бедствий;
     - финансирование мероприятий по содержанию и ремонтно-профилактическим работам;
     - возможность беспрепятственного доступа к источникам ППВ, в том числе при проверке их силами ГПС или другим организациями, осуществляющими тушение пожаров;
     - проверку работоспособности и поддержание в исправном состоянии, позволяющем использовать источники ППВ для целей пожаротушения в любое время года;
     - установку соответствующих указателей источников ППВ согласно требованиям нормативных документов по пожарной безопасности;
     - наружное освещение указателей в темное время суток для быстрого нахождения источников ППВ;
     - очистку мест размещения источников ППВ от мусора, снега и наледи;
проведение мероприятий по подготовке источников ППВ к эксплуатации в условиях отрицательных температур;
     - немедленное уведомление организации водопроводного хозяйства, сил ГПС, других организаций, осуществляющих тушение пожаров, о невозможности использования источников ППВ из-за отсутствия или недостаточного давления воды в водопроводной сети и других случаях невозможности забора воды из источников ППВ;
     - своевременное уведомление организации водопроводного хозяйства в случае передачи устройств и сооружений для присоединения к системам коммунального водоснабжения другому собственнику, а также при изменении абонентом реквизитов, правового статуса, организационно-правовой формы.
     5. Вопросы  взаимодействия  между организацией водопроводного хозяйства, абонентами, иными организациями и силами ГПС, а также другими организациями, осуществляющими тушение пожаров, в сфере содержания и эксплуатации источников ППВ регламентируются соглашениями о взаимодействии и (или) договорами.
     Для своевременного решения вопросов по использованию источников ППВ для целей пожаротушения силами ГПС, другими организациями, осуществляющими тушение пожаров, и обеспечения максимальной водоотдачи сетей организация водопроводного хозяйства, абонент или иная организация разрабатывает план (инструкцию) взаимодействия, учитывающий (ую) конкретные местные условия.
     6.  Силы   ГПС,   другие   организации,   осуществляющие   тушение   пожаров, осуществляют проезд на территорию предприятий и организаций (за исключением режимных) для заправки водой в целях тушения пожаров в порядке, установленном федеральным и краевым законодательством, для контроля состояния источников ППВ в соответствии с заключенными соглашениями о взаимодействии.
     7.  Размещение источников ППВ в населенных пунктах и организациях, их количество,  емкость,  водоотдачу  и  другие технические  характеристики  следует предусматривать в соответствии с требованиями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) (утверждены Приказом МЧС России от 18 июня 2003 г. № 313), СНиП 2.04.02-84  «Водоснабжение. Наружные сети и сооружения» (утверждены Постановлением Госстроя СССР от 27 июля 1984 г. № 123), СНиП 2.04.01-85 «Внутренний водопровод и канализация зданий» (утверждены Постановлением Госстроя СССР от 04 октября 1985 г. № 189).
     8. Указатели источников ППВ выполняются в соответствии с требованиями ГОСТ Р 12.4.026-2001 «Система стандартов безопасности труда. Цвета сигнальные, знаки безопасности и разметка сигнальная. Назначение и правила применения. Общие технические   требования   и   характеристики.    Методы    испытания»    (утвержден Постановлением Госстандарта России от 19 сентября 2001 г. № 387-ст).
     Установка указателей источников ППВ может осуществляться силами ГПС или организациями, осуществляющими пожаротушение, в соответствии с соглашениями о взаимодействии и (или) договорами.
     

П. Содержание источников противопожарного водоснабжения

     9. Пожарные  гидранты,  пожарные  водоемы  (резервуары),  водные  объекты, предназначенные для обеспечения пожарной безопасности, разрешается использовать только для целей пожаротушения.
     10. Организация водопроводного хозяйства, абонент, иная организация, имеющая в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники ППВ, осуществляет   комплекс   организационно-правовых,    финансовых   и    инженерно-технических мер по их содержанию и эксплуатации.
     При отсутствии на территории муниципального образования вышеперечисленных организаций меры по содержанию и эксплуатации источников ППВ осуществляют органы местного самоуправления.
     11. Силы ГПС, другие организации,  осуществляющие тушение пожаров, в соответствии с заключенными соглашениями:
     - фиксируют количество воды, отобранной из источников ППВ для целей пожаротушения, ликвидации стихийных бедствий, и информируют об этом организацию водопроводного хозяйства, абонента, иную организацию;
     - совместно с представителями организации водопроводного хозяйства, иной организации могут осуществлять проверку источников ППВ на предмет использования их для целей пожаротушения;
     - не менее чем за одни сутки извещают руководство организации водопроводного хозяйства, абонента, иной организации, имеющей в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники ППВ, о предстоящей плановой проверке источников ППВ;
     - в установленном порядке сообщают представителю организации водопроводного хозяйства, абонента, иной организации, имеющей в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники ППВ, обо всех обнаруженных при проверке неисправностях и недостатках в организации их содержания и эксплуатации.
     

III. Испытание источников ППВ

     12. Под    испытанием    источников    ППВ    подразумевается    проверка    их работоспособности  путем технического  осмотра и пуска воды  с  последующим сравнением фактического расхода с требуемым по нормам на цели пожаротушения. Испытание источников ППВ проводится во время приемки их в эксплуатацию и не реже чем через каждые 6 месяцев. Испытания должны проводиться в часы максимального водопотребления на хозяйственно-питьевые и производственные нужды.
     13.  Испытание источников ППВ проводится в соответствии с установленными методиками.
     14. Деятельность по испытанию источников ППВ проводится собственником или организациями в соответствии с законодательством по лицензированию отдельных видов деятельности.



IV. Ремонт и реконструкция источников ППВ

     15.  Технические характеристики источников ППВ после ремонта и реконструкции должны   соответствовать   требованиям   нормативных   документов   по   пожарной безопасности.
     16. На зимний период в исключительных случаях допускается снимать отдельные пожарные гидранты, расположенные в местах с высоким уровнем грунтовых вод. При этом производится обследование гидрантов работниками организации водопроводного хозяйства, абонента совместно с представителями сил ГПС и определяются меры по обеспечению территории муниципального образования водоснабжением для целей пожаротушения.
     17.  Временное снятие пожарных гидрантов с водопроводной сети населенных пунктов  и  объектов допускается  в  исключительном случае  при  неисправности, устранение которой не может быть осуществлено без демонтажа пожарного гидранта или его элементов, на срок не более суток.
Производство данного вида работ допускается по предварительному уведомлению сил ГПС, других организаций, осуществляющих тушение пожаров.
     18. Ремонт сетей водопровода, где отключено более пяти пожарных гидрантов, должен быть произведен, как правило, в течение суток с момента обнаружения неисправности. При более длительных сроках ремонта организация водопроводного хозяйства, абонент, иная организация, имеющая в собственности, хозяйственном ведении   или   оперативном   управлении   источники   ППВ,   принимают   меры   по обеспечению территории муниципального образования водоснабжением для целей пожаротушения,   о   чем   должны   быть   проинформированы   силы   ГПС,   другие организации, осуществляющие тушение пожаров.
     19. Организация водопроводного хозяйства, абонент, иная организация, имеющая в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники ППВ, должна уведомлять силы ГПС, другую организацию, осуществляющую тушение пожаров:
о случаях ремонта или замены источников ППВ; об окончании ремонта или замены источников ППВ.
     20. По окончании работ по ремонту источников ППВ силы ГПС могут проводить контрольную проверку их состояния.
     21.  Работы, связанные с монтажом, ремонтом и обслуживанием источников ППВ, должны выполняться в порядке, установленном федеральным законодательством.
     

V. Учет и проверка источников ППВ

 22. Организации   водопроводного   хозяйства,   абоненты,   иные   организации, имеющие в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники ППВ, должны в установленном порядке вести их учет.
     23.  В целях учета всех источников ППВ, которые могут быть использованы для целей пожаротушения, органы местного самоуправления организуют, а организации водопроводного хозяйства, абоненты, иные организации, имеющие в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники ППВ, совместно с силами ГПС, другими организациями, осуществляющими тушение пожаров, не реже одного раза в пять лет проводят инвентаризацию источников ППВ.
     24.  В целях постоянного контроля за наличием и состоянием источников ППВ организации водопроводного хозяйства, абоненты, иные организации, которые их содержат и эксплуатируют, должны осуществлять их проверки и испытание.
     Наличие и состояние источников ППВ проверяется не менее двух раз в год представителями организации водопроводного хозяйства, абонента, иной организации, имеющей их в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении.
     Проверки производятся в весенний и осенний периоды при устойчивых плюсовых температурах воздуха в ночное время.
     25. Организации   водопроводного   хозяйства,   абоненты,   иные   организации, имеющие в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники ППВ, заводят на них учетные карточки, в которых указывают их номер, адрес, дату установки, технические характеристики и все виды произведенных работ по их обслуживанию.
     26. Силы ГПС и другие организации, осуществляющие тушение пожаров, в соответствии с соглашениями имеют право проверок состояния источников ППВ.
     27. При проверке пожарных гидрантов устанавливается:
     - очищенность от грязи, льда, снега крышки колодца, а также наличие крышки гидранта и ее утепленность при эксплуатации в условиях пониженных температур;
     - наличие на видном месте указателя гидранта и его освещенность в темное время суток;
     - возможность беспрепятственного подъезда к гидранту;
     - герметичность и смазка резьбового соединения и стояка;
     - герметичность колодца от проникновения грунтовых вод;
     - работа сливного устройства.
     При проверке пожарных гидрантов силами ГПС и другими организациями, осуществляющими тушение пожаров, может проверяться их работоспособность путем пуска воды.
     Проверка пожарных гидрантов должна проводиться при выполнении условий:
     - опробование гидрантов с пуском воды разрешается только при плюсовых температурах наружного воздуха;
     - при отрицательных температурах от 0 до минус 15 градусов допускается только внешний осмотр гидранта без пуска воды;
     - не допускается открытие крышек колодца для внешнего осмотра гидрантов при температурах ниже минус 15 градусов во избежание потерь тепла из колодца.
     28.  При проверке пожарных водоемов (резервуаров) устанавливается:
     - наличие на видном месте указателя водоема в соответствии с требованиями ГОСТ Р 12.4.026-2001 «Система стандартов безопасности труда. Цвета сигнальные, знаки безопасности и разметка сигнальная. Назначение и правила применения. Общие технические требования и характеристики. Методы испытания» (утвержден Постановлением Госстандарта России от 19 сентября 2001 г. № 387-ст);
     -   возможность беспрепятственного подъезда к водоему;
- наполненность водоема водой и возможность его пополнения;  

                                                                                                                                                                 -   наличие площадки перед водоемом для забора воды;
     -   герметичность задвижек (при их наличии);
     - наличие проруби при отрицательной температуре воздуха (для открытых водоемов) и приспособлений по не замерзанию;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
     - утепленность горловины пожарного резервуара при эксплуатации в условиях отрицательных температур.
     29. При проверке пожарных пирсов устанавливается: 
     - состояние несущих конструкций, покрытия, ограждения, упорного бруса и наличия приямка для забора воды;
     -  наличие на видном месте указателя пирса;
     -  возможность беспрепятственного подъезда к пирсу;
     -  наличие площадки перед пирсом для разворота пожарной техники.
     30. При проверке других источников ППВ устанавливается наличие подъезда и возможность забора воды из них в любое время года.
                                                                                                                                       

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

            Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие   образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

10.07.2010 г.  № 15/1 -П                                                                                     п.Зарево

          «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции: «Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий 

проявлений терроризма и экстремизма в границах Заревского  сельского поселения» 

 В целях реализации концепции административной реформы в Российской Федерации в 2009-2010 годах и повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, администрация Заревского сельского поселения  постановляет:  

         1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной   функции «Участие в профилактике терроризма и экстремизма,   а   также   в   минимизации   и  (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Заревского  сельского поселения». (прилагается ) 

2.Обнародовать данное постановление

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

 4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.                                   

Глава Заревского 

сельского поселения                                   А.Д. Кочерова

                                                                                   Утвержден:

        постановлением  администрацией 

                                                        Заревского  сельского поселения  

                                                             от 10.07.2010г.                  № 15\1

Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Участие в профилактике терроризма и экстремизма,   а   также   в   минимизации   и  (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Заревского  сельского поселения»

Общие положения

          Административный регламент исполнения муниципальной функции «Участие в профилактике терроризма и экстремизма,   а   также   в   минимизации   и  (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Заревского сельского поселения» (далее – административный регламент), определяет порядок участия администрации Заревского сельского поселения в профилактике терроризма и экстремизма,   а   также   в   минимизации   и  (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения.

         Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия органов местного самоуправления Заревского сельского поселения с территориальными и отраслевыми (функциональными) органами при осуществлении данной муниципальной функции.

7.1. Наименование муниципальной функции

   Муниципальная     функция      «участие    в      профилактике 

терроризма и экстремизма,   а   также   в   минимизации   и  (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Заревского сельского поселения» (далее – муниципальная функция, услуга).

7.2. Наименование органа местного самоуправления исполняющего муниципальную функцию

          1.2.1. Уполномоченным органом местного самоуправления Заревского  сельского поселения исполняющим муниципальную функцию является администрация Заревского сельского поселения (далее – сельская администрация, администрация).

1.3  Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции

1.3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму»;

- Федеральным законом от 25.07.2002 №114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»;

- Уставом Заревского  сельского поселения.

1.4  Результат исполнения муниципальной функции

1.4.1. Результатом исполнения муниципальной функции является:

- оперативность  решения  вопросов  взаимодействия   администрации 

с правоохранительными и иными государственными органами по вопросам профилактики терроризма и экстремизма,  а также минимизации и  (или)  ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в Новоивановском  сельском поселении (далее – поселения).

- оперативность организации  необходимых мер по участию в профилактике, либо устранению последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории поселения.

1.5. Описание заявителей, взаимодействующих с администрацией при исполнении муниципальной функции

1.5.1. Заявителями при исполнении муниципальной функции могут являться: правоохранительные органы, государственные органы, отраслевые (функциональные) органы, подведомственные   муниципальные   учреждения   сельской администрации,   общественные организации, граждане.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной функции

2.1.1. осуществление муниципальной функции происходит по адресу: 385445, Республика Адыгея, Шовгеновский  район , п. Зарево, ул. Пролетарская, 5

2.1.2. Информирование о порядке осуществления муниципальной функции происходит:

- посредством размещения на официальном сайте Заревского сельского поселения

- непосредственно в    администрации поселения  ,  либо по телефону:   94-1-24

2.1.3. Индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципальной функции обеспечивается специалистами администрации (далее – специалист, должностное лицо) лично и/или по телефону. При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.

Специалисты при общении с заявителем  (по телефону или лично) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке осуществления муниципальной функции должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке осуществления  муниципальной функции, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, а также  предложить заявителю обратиться за необходимой информацией о порядке осуществления муниципальной  функции в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования.

2.1.4. Публичное информирование граждан о порядке осуществления муниципальной функции осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте администрации Заревского сельского поселения в сети Интернет.

2.1.5. Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.

2.2. Срок предоставления муниципальной функции

2.2.1. Полномочия по исполнению муниципальной функции осуществляются в течение всего календарного года.

2.3. Требования к местам осуществления  муниципальной функции

2.3.1. Места  осуществления муниципальной функции должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, территориально доступных для населения. Площадь, занимаемая ими, должна обеспечивать  размещение работников и получателей муниципальной услуги в соответствии с санитарными и строительными нормами и правилами.
          2.3.2. Помещения в здании по размерам и состоянию должны отвечать требованиям санитарных норм и правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой муниципальной услуги (повышенная, пониженная температура  воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязненность, шум, вибрация и так далее). 

3. Административные процедуры

3.1. Формы участия органов местного самоуправления поселения

 в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения

3.1.1. В целях профилактики терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах  Заревского сельского поселения администрация поселения:

1) принимает муниципальные правовые акты по вопросам участия в 

профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

            2) принимает решения о выделении финансовых средств на профилактику терроризма и экстремизма, ликвидацию последствий проявлений данных актов, в случаях, установленных законодательством, на реабилитацию лиц, пострадавших от них.

3.1.2. В целях профилактики терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Заревского сельского поселения ,администрация поселения:

1) осуществляет в установленном порядке сбор и обмен информацией в области профилактики терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма;

2) обеспечивает своевременное оповещение и информирование населения об угрозе террористических актов;

3) обеспечивает своевременное информирование органов местного самоуправления муниципального района об угрозе террористических актов и о принимаемых мерах по предупреждению и (или) ликвидации последствий террористических актов и проявлений экстремизма;

4) осуществляет профилактическую работу во взаимодействии с органами муниципального образования Шовгеновский район, органами государственной власти, организациями, общественными объединениями, жителями поселения;

5) подготавливает предложения и разрабатывает меры по профилактике терроризма и экстремизма, устранению причин и условий, способствующих их проявлениям, обеспечению защищенности потенциальных объектов террористических посягательств;

6)  обеспечивает население наглядной агитационной информацией (включая средства массовой информации) предупредительного характера об угрозах террористической и экстремистской направленности;

7)  принимает правовые акты, касающиеся организации, совершенствования и оценки эффективности деятельности организаций, предприятий и учреждений поселения по профилактике терроризма и экстремизма;

8) запрашивает и получает в установленном порядке необходимые материалы и информацию от территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Краснодарского края , общественных объединений, организаций (независимо от форм собственности) и должностных лиц.

3.2. Финансовое обеспечение мероприятий по участию в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения

3.2.1. Финансовое обеспечение участия в профилактике терроризма и 

экстремизма осуществляется за счет средств, предусмотренных на указанные цели в бюджете сельского поселения.

4 . Порядок и формы контроля за исполнением 
муниципальной функции 

4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения муниципальной функции (далее – текущий контроль) осуществляется главой поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами осуществляющими муниципальную функцию положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Адыгея.

4.2. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Специалисты исполняющие муниципальную функцию несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при осуществлении муниципальной функции

          5.1. Получатели муниципальной функции имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции. действий или бездействия работников и должностных лиц органов и учреждений, участвующих в исполнении муниципальной функции в досудебном и судебном порядках.

          5.2. Порядок обращения граждан в администрацию по вопросам нарушения настоящего регламента, ответы на обращения граждан регламентируются Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

            Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие   образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

08.12.2010 г.  № 16 -П                                                                                     п.Зарево

О  дополнительных  предупредительно-

профилактических  мерах  по противодействию 

террористическим  угрозам  и обеспечению

безопасности  граждан  МО «Заревское сельское

поселение»  в  период  проведения  новогодних

праздников  и  новогодних  каникул.

                   В  целях  реализации  установок  Президента  Российской  Федерации,

Президента  Республики  Адыгея  рекомендаций  антитеррористической  комиссии  по  устранению  предпосылок  и  условий,  способствующих  осуществлению  террористической  деятельности  на территории  МО «Заревское  сельское  поселение»,

предупреждению  террористических  актов  в  местах  массового  пребывания  людей,

охраны  объектов  жизнеобеспечения,  исполнения  ФЗ №35 от 06.03.2006 года

« О противодействии  терроризму»

                                                   П о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить  график  дежурства  специалистов  администрации  на  период  проведения

новогодних  праздников  новогодних  каникул  МО «Заревское  сельское  поселение»

с  31.12.2010 г.  по  09.01.2011 г. включительно.  (Приложение № 1)

2.Утвердить  текст  «Памятку  населению  МО «Заревское  сельское  поселение»

действиям  в  чрезвычайных  обстоятельствах,  связанных  с  совершением  террористических  акций.  (Приложение № 2)

3. Направить  «Памятку  населению  МО «Заревское  сельское  поселение»  действиям 

в  чрезвычайных  обстоятельствах,  связанных  с  совершением  террористических  акций,

для  ознакомления  населения  в  сельские  библиотеки,  разместить  на  информационном  стенде  администрации  МО «Заревское  сельское  поселение», довести  до  сведения  жителей  поселения  через  почтальонов (по согласованию).  Провести  разъяснительную

работу  среди  населения.

4.Организовать  дежурство  на  территории  сельского  поселения  силами  жителей  населенных  пунктов,  членов  общественных  Советов,  родительских  комитетов,

учителей,  участкового  инспектора.  Во  время  проведения  массовых  мероприятий  особое  внимание   уделять  на  наличие  бесхозяйственного  транспорта  и  других  предметов,  которые  могут  быть  использованы  для  закладки  взрывных  устройств.

  Глава  муниципального  образования

«Заревское  сельское  поселение» ________________________А.Д.Кочерова

                                                                              приложение №1 

                                                                              к Постановлению  Главы  

                                                                              муниципального  образования

                                                                              «Заревское  сельское  поселение»                                                                                                                  

                                                                              № 16 –П  от 08.12.2010 года

                                                               Г Р А Ф И К 

          дежурства специалистов администрации муниципального  образования «Заревское сельское поселение» на период проведения новогодних праздников новогодних каникул с 31.12.2010г. по   09.01.2011г.

	№ пп
	 Фамилия, Имя, Отчество
	Сотовый телефон
	Населенный пункт

	1
	Буденчук Евгений Петрович
	8-918-223-85-05
	х.Чернышев

	2. 
	Чурсина Лариса Ивановна
	8-918-223-80-05
	х.Келеметов

	3.
	Блинкова Ольга Александровна
	8-918-425-52-87
	п.Зарево

	4.
	Трофимов Иван Сергеевич
	8-919-426-96-72
	х.Весёлый

	5.
	Бобрышов Александр Николаевич
	8-918-420-67-65
	хх. Михайлов., Новорусов, Дорошенко, Лейбоабазов. Задунаевский


   Глава муниципального образования

  «Заревское сельское поселение»         _____________ А.Д.Кочерова

                                                                              приложение № 2 

                                                                              к Постановлению  Главы  

                                                                              муниципального  образования

                                                                              «Заревское  сельское  поселение»                                                                                                                  

                                                                              № 16 –П  от 08.12.2010 года

ПАМЯТКА ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ НА СЛУЧАЙ ВОЗНИКНОВЕНИЯ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ, СВЯЗАННЫХ С ЗАХВАТОМ ЗАЛОЖНИКОВ, ОБНАРУЖЕНИЕМ ВЗРЫВНЫХ УСТРОЙСТВ, УГРОЗАМИ ВЗРЫВОВ
Обеспечение безопасности в случае захвата в качестве заложника

 

Если Вы захвачены преступниками в качестве заложника, то следуйте следующим мерам безопасности:
· не подвергайте себя излишнему риску и ограничьте всякие контакты с преступниками, особенно если они находятся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;

· будьте покладисты, спокойны и, по возможности, миролюбивы. Внимательно следите за поведением преступников и их намерениями;

· при первой же возможности постарайтесь сообщить о своем местонахождении родным или в милицию; 

· не падайте духом и в случае удобной и безопасной возможности спасайтесь бегством;

· во время освобождения группой захвата лучше всего лечь на пол подальше от окон и дверей или укрыться (спрятаться). 

Чтобы уменьшить риск похищения, следует придерживаться следующих правил: 

· хорошо знать местность, где Вы проживаете, ее уединенные участки; 

· как можно чаще менять время и маршрут передвижения; 

· выбирать маршрут для движения, проходящий через оживленные и хорошо освещенные улицы, избегая при этом кратчайших путей через лес, пустыри, свалки;

· идя по маршруту, старайтесь держаться на расстоянии от подъездов и подворотен, а также от незнакомых людей, выглядящих подозрительно; 

· если чувствуете, что кто-то преследует Вас, не стесняйтесь повернуться и проверить свои подозрения. В том случае если эти подозрения подтвердились, меняйте направление, темп ходьбы и спасайтесь бегством; 

· не садитесь к незнакомым и малознакомым людям в автомобиль; 

· если Вы подверглись нападению с целью похищения, поднимите, как можно больше шума, чтобы привлечь внимание окружающих, и постарайтесь отбиться от нападающих. 

Оказаться заложником можно не только в результате похищения, а, например, при захвате террористами самолета, теплохода, автобуса или другого транспортного средства. 

В захваченном террористами транспортном средстве оставайтесь на своем месте и постарайтесь не привлекать к себе внимания. 

Не реагируйте на провокационные действия террористов. Не задавайте им вопросов и старайтесь не смотреть им в глаза. Без препирательств выполняйте требования террористов и спрашивайте у них разрешения на любые Ваши действия. 

При необходимости симулируйте симптомы болезни или плохого самочувствия, однако, избегайте необдуманных действий, которые могут поставить под угрозу Вашу жизнь и жизнь других пассажиров. 

При штурме транспортного средства группой захвата немедленно ложитесь на пол и лежите до конца операции. Вставайте с пола и покидайте транспортное средство только после команды спецназовцев. Выходите как можно быстрее, при выходе беспрекословно выполняйте все команды группы захвата. 

 

При обнаружении подозрительных предметов
 

При обнаружении подозрительных предметов или вызывающих малейшее сомнение объектов, все они должны в обязательном порядке рассматриваться, как взрывоопасные! В целях личной безопасности. Безопасности других людей при обнаружении подозрительных, вызывающих сомнение предметов необходимо немедленно сообщить о находке в отделение милиции. При этом сообщить: время, место, обстоятельства обнаружения предмета, его внешние признаки, наличие и количество людей на месте его обнаружения. Способствовать оцеплению опасной зоны, недопущению в нее людей и транспорта, эвакуацию людей из помещения. По прибытии на место обнаружения предмета сотрудников милиции действовать в соответствии с указаниями ответственного руководителя.

 

При обнаружении подозрительных предметов категорически запрещается:
 

1. Трогать или перемещать подозрительный предмет и другие предметы, находящиеся с ним в контакте.

2. Заливать жидкостями, засыпать грунтом или накрывать тканными или другими материалами обнаруженный предмет.

3. Пользоваться электроаппаратурой, переговорными устройствами вблизи обнаруженного предмета.

4. Оказывать температурное, звуковое, световое, механическое и электронное воздействие на обнаруженный предмет. 

Если вы оказались в толпе на митинге, празднике концерте и тому подобных мероприятиях, то не стойте возле мусорных контейнеров, урн, детских колясок, бесхозных чемоданов – часто именно в этих местах закладывается взрывчатка силами, стремящимися к дестабилизации обстановки.

 

При получении информации о готовящемся террористическом акте 

 

При получении информации о готовящемся террористическом акте необходимо немедленно сообщить об имеющейся информации в отделение милиции. При этом сообщить: время, место, обстоятельства получения информации, кто передал информацию о готовящемся террористическом акте и, по возможности, дословное ее содержание. Оказать содействие эвакуации людей из зоны предполагаемого террористического акта, оцеплению опасной зоны, недопущению в нее людей и транспорта. По прибытии сотрудников милиции и специальных служб действовать в соответствии с указаниями ответственного руководителя. 

 

Категорически запрещается:
1. Передавать ложную, искаженную информацию о готовящемся террористическом акте. 

2. Обследовать зону предполагаемого террористического акта с целью обнаружения подозрительных предметов.

3. Пользоваться электрорадиоаппаратурой, переговорными устройствами вблизи зоны оцепления.

Если Вы оказались в месте совершения террористического акта
Если террористический акт предотвратить не удалось, то необходимо принять все меры для того, чтобы снизить пагубные последствия для Вас и окружающих Вас людей. Для этого: 

1. ни в коем случае не поддавайтесь панике и постарайтесь уберечь от этого опасного состояния окружающих Вас людей. Действия, совершаемые людьми в состоянии панического страха, влекут за собой тяжелейшие непоправимые последствия;

2. помните, что действия толпы в состоянии паники не поддаются логике, поэтому постарайтесь как можно быстрее выбраться из толпы целым и невредимым;

3. если взрыв произошел в подземном переходе, жилом доме и Вас завалило обломками стен или землей, действуйте следующим образом: 

- дышите равномерно и глубоко. Приготовьтесь к тому, чтобы терпеть голод и жажду. Голосом и стуком привлекайте внимание людей, которые находятся на поверхности. Если рядом есть металлический предмет (кольцо, ключи и т.п.) попытайтесь перемещать его влево вправо. В таком случае спасатели могут обнаружить Вас металлоискателем; 

- если окружающее пространство под завалом относительно свободно, не следует зажигать спички, зажигалку – берегите кислород. Продвигайтесь осторожно, стараясь не вызвать нового завала;

- если Вас придавило землей, попытайтесь перевернуться на живот, чтобы ослабить давление на грудную клетку и брюшную полость. Придавленные руки и ноги, по возможности, растирайте, массируйте, восстанавливая кровообращение; 

- помните: действие спасает от смерти! 
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

            Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие   образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

09.12.2010 г.  № 16/1 -П                                                                                     п.Зарево

Об утверждении Порядка проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)

В целях реализации Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

постановляю:

1.Утвердить прилагаемый Порядок проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) согласно приложения.

2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Обнародовать настоящее постановление 

4. Постановление вступает в силу после дня его официального обнародования

Глава Заревского сельского поселения                                               .А.Д.Кочерова

Постановление вносит 

Ведущий специалист  Трофимов И.С.

Приложение к постановлению

 администрации Заревского сельского поселения 

                                    16/1 от09.12.2010г.

ПОРЯДОК

проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях повышения открытости и прозрачности взаимодействия между администрацией сельского поселения и гражданским обществом при проведении независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - независимая экспертиза).

1.2. Настоящий Порядок регламентирует порядок проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - проекты административных регламентов), разрабатываемых администрацией сельского поселения (далее - разработчик административного регламента).

1.3. Под независимой экспертизой проектов административных регламентов понимается компетентное специализированное исследование, осуществляемое специалистами в соответствующей области, а также замечания и предложения заинтересованных организаций и граждан – получателей услуги – в рамках гражданской инициативы с целью оценки качества разработанных проектов.

1.4. Целью проведения независимой экспертизы является повышение качества разрабатываемых административных регламентов за счет получения компетентной независимой оценки проектов.

II. Проведение независимой экспертизы

2.1. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке и за счет собственных средств.

2.2. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.

2.3. Для проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов разработчик административного регламента размещает на Интернет странице сельского поселения уведомление о разработке проекта административного регламента и проект административного регламента.

2.4. Уведомление о разработке проекта административного регламента должно содержать следующую информацию:

- наименование административного регламента;

- наименование разработчика административного регламента;

- почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым должны быть направлены экспертные заключения независимой экспертизы, замечания и предложения заинтересованных организаций и граждан;

- срок направления экспертных заключений, замечаний и предложений заинтересованных организаций и граждан по проекту административного регламента.

2.5. Срок проведения независимой экспертизы составляет 45 дней со дня публикации на страничке сельского поселения официального Интернет-сайта администрации Заревского сельского поселения уведомления о разработке проекта административного регламента.

2.6. При рассмотрении проектов административных регламентов предметом анализа должно являться:

1) соответствие нормативным правовым актам большей юридической силы;

2) соблюдение требований к структуре административных регламентов.

В части соблюдения требований к структуре административных регламентов анализируется:

- полнота перечня органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- соответствие сроков административных процедур и административных действий общему сроку предоставления муниципальной услуги;

- четкость установления критериев или процедур выбора вариантов решения должностными лицами (в случае возможности различных вариантов решения).

В части раздела административного регламента "Требования к порядку предоставления муниципальной услуги" анализируется наличие:

- всех максимально допустимых сроков прохождения административных процедур, необходимых для получения услуги (включая время на сбор документов, обязательных для получения услуги), выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, ожидания в очереди при подаче документов, ожидания в очереди при получении документов, продолжительности приема (приемов) у должностного лица;

- исчерпывающего перечня документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающего перечня оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающего перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- требований платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) обеспечение административным регламентом устранения избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, законодательству Республики Адыгея, а также муниципальным правовым актам муниципального образования «Заревское  сельское поселение».

Под избыточной административной процедурой понимается последовательность действий, исключение которых из административного процесса не приводит к снижению качества предоставления муниципальной услуги.

Под избыточным административным действием понимается административное действие, исключение которого из административной процедуры позволяет достичь результата административной процедуры без дополнительных затрат;

4) обеспечение административным регламентом упрощения административных процедур и административных действий, включая уменьшение сроков исполнения административных процедур и административных действий.

Под упрощением административных процедур и административных действий понимается:

сокращение количества документов, подлежащих представлению гражданами и организациями для получения муниципальной услуги;

применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость многократного представления идентичной информации;

снижение количества взаимодействий между гражданами (организациями) и должностными лицами администрации сельского поселения, в том числе за счет перехода к межведомственным согласованиям при предоставлении муниципальной услуги.

В части упрощения административных процедур и административных действий анализируется также удобство и комфорт мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов;

5) обеспечение административным регламентом представления информации о действиях и административных процедурах гражданам и организациям;

6) обеспечение административным регламентом возможности установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Результатом независимой экспертизы является экспертное заключение на проект административного регламента на предоставление муниципальной услуги (далее - экспертное заключение).

2.8. Экспертное заключение направляется с сопроводительным письмом организации, проводившей независимую экспертизу, в адрес разработчика административного регламента за подписью руководителя организации или уполномоченного им лица. Сопроводительное письмо должно содержать все необходимые реквизиты организации. Экспертное заключение должно быть завизировано лицом, подписавшим сопроводительное письмо.

2.9. Экспертное заключение направляется разработчику административного регламента по почте или курьерским способом. Электронная копия экспертного заключения может быть направлена разработчику административного регламента по электронной почте.

2.10. Разработчик административного регламента обязан рассмотреть все экспертные заключения, оформленные надлежащим образом и представленные по почте или курьерским способом организациями, проводившими независимую экспертизу.

2.11. Разработчиком административного регламента могут быть также получены замечания и предложения по проекту административного регламента от организаций, не проводящих независимую экспертизу, и от граждан. Разработчик административного регламента обязан рассматривать и анализировать целесообразность полного или частичного учета замечаний и предложений, поступивших от заинтересованных организаций и граждан.

III. Требования к содержанию и оформлению экспертного заключения.

3.1. Экспертное заключение по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку дается на проект одного административного регламента и должно содержать следующие обязательные разделы:

I. Общие сведения.

II. Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги.

III. Степень улучшения сложившейся практики исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента.

IV. Выводы по результатам проведенной экспертизы.

3.2. В разделе I "Общие сведения" экспертного заключения указывается:

- наименование проекта административного регламента и его разработчика;

- основание для проведения независимой экспертизы;

- дата проведения независимой экспертизы.

3.3. В разделе II «Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги» экспертного заключения указываются типичные недостатки, сложности, возникавшие при исполнении муниципальной функции или предоставлении муниципальной услуги администраций муниципального образования до разработки и внедрения административного регламента, в том числе связанные:

- с качеством обслуживания получателей муниципальной услуги (длительные очереди, невнимательное или неуважительное отношение к получателям, высокие затраты, которые получатель муниципальной услуги вынужден нести для получения информации о муниципальной услуге, некомфортные условия ожидания приема у должностного лица и другое);

- с оптимальностью административных процедур исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги (избыточные согласования, визирования, избыточные требования по представлению информации, предъявляемые к получателям муниципальной услуги, необоснованно длительные сроки выполнения административных процедур и административных действий и другое), наличием пробелов и недостатков действующего законодательства, которым определяется муниципальная функция или муниципальная услуга;

- с оптимальностью способов представления информации.

В качестве подтверждения указанных недостатков приводятся:

- результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги;

- копии жалоб потребителей муниципальной услуги;

- публикации в средствах массовой информации и прочее.

3.4. В разделе III «Степень улучшения сложившейся практики исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента» экспертного заключения указывается:

- оценка того, каким образом и в какой степени недостатки, указанные в разделе II заключения, будут устранены при внедрении административного регламента; 

- достаточность (недостаточность) улучшения сложившейся практики после внедрения административного регламента;

- отсутствие или наличие отрицательных последствий внедрения административного регламента.

3.5. В разделе IV "Выводы по результатам проведенной экспертизы" экспертного заключения указывается отсутствие или наличие замечаний по проекту административного регламента. При наличии замечаний раскрывается их содержание.

Замечания должны быть направлены, прежде всего, на оценку отдельных административных процедур и проекта административного регламента в целом, в том числе в части:

- оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий;

- устранения избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, законодательству Ростовской области, а также муниципальным правовым актам муниципального образования «Заревское сельское поселение»;

- оптимальности способов предоставления информации об административных процедурах и административных действиях гражданам и организациям;

- соблюдения требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.

Кроме того, замечания могут быть направлены на оценку полноты и правильности оформления проекта административного регламента, его недостаточности или избыточности и другое.

Обязательной составной частью указанного раздела экспертного заключения являются следующие рекомендации по дальнейшей работе с проектом административного регламента:

- рекомендуется к доработке в соответствии с замечаниями;

- рекомендуется к принятию без замечаний.

3.6. При получении от организации, проводившей независимую экспертизу, экспертного заключения с рекомендацией к устранению замечаний, разработчик административного регламента в течение 15 дней дорабатывает проект с учетом результатов экспертизы, анализа замечаний и предложений заинтересованных организаций, граждан и готовит справку об учете замечаний заинтересованных организаций и граждан (по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку).

3.7. Доработанный проект административного регламента с приложением экспертного заключения и справки об учете замечаний заинтересованных организаций и граждан направляется разработчиком административного регламента на экспертизу уполномоченному органу местного самоуправления.

3.8. При получении от организации, проводившей независимую экспертизу, экспертного заключения с рекомендацией к принятию проекта без замечаний разработчик направляет проект административного регламента с приложением экспертного заключения на экспертизу уполномоченному органу местного самоуправления.

 Ведущий специалист

 администрации сельского

 поселения Трофимов И.С.

Приложение № 1
к Порядку проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов на предоставление муниципальных услуг (функций)

Экспертное заключение на проект административного регламента 

на предоставление муниципальной услуги (функций)

I. Общие сведения

1.1. Настоящее экспертное заключение дано ____________________________ _____________________________________________________________________________

(полное наименование организации, представившей экспертное заключение)

на проект административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

_____________________________________________________________________________ 

(наименование проекта административного регламента)

1.2. Данный проект административного регламента разработан

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, разработавшего проект административного регламента)

1.3. Основанием для проведения независимой экспертизы является _____________________________________________________________________________ 

(уведомление органа местного самоуправления, разработавшего проект административного регламента, либо заинтересованность организации или гражданина в связи со значимостью данной муниципальной функции,  муниципальной услуги для ее деятельности с указанием, в чем заключается значимость)

1.4. Дата проведения независимой экспертизы

«___» ____________ 20__ г.

II. Недостатки сложившейся практики по предоставлению муниципальной услуги

Типичными недостатками сложившейся практики по предоставлению муниципальной услуги являются следующие:

2.1. Недостатки, связанные с качеством обслуживания получателей муниципальной услуги:

_____________________________________________________________________________

(длительные очереди, невнимательное или неуважительное отношение к получателям, высокие затраты, которые получатель муниципальной услуги вынужден нести для получения информации о муниципальной услуге, некомфортные условия ожидания приема у должностного лица и другое)

Подтверждением указанных недостатков являются

_____________________________________________________________________________ 

(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), 

результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами 

в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое)

2.2. Недостатки, связанные с оптимальностью административных процедур предоставления муниципальной услуги

_____________________________________________________________________________

(избыточные согласования, визирования, избыточные требования по представлению информации, предъявляемые к получателям муниципальной услуги, необоснованная широта дискреционных полномочий должностных лиц, необоснованно длительные сроки выполнения административных процедур и административных действий и другое).

Подтверждением указанных недостатков являются

_____________________________________________________________________________  

(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), 

результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами 

в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое).

2.3. Недостатки, связанные с оптимальностью способов представления информации (перечислить).

_____________________________________________________________________________

Подтверждением указанных недостатков является

_____________________________________________________________________________

(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), 

результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами 

в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое).

2.4. Иные недостатки

_____________________________________________________________________________

Подтверждением указанных недостатков являются

_____________________________________________________________________________

(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), 

результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами 

в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое).

III. Степень улучшения сложившейся практики по предоставлению муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента

3.1. Характеристика устранения недостатков сложившейся практики по предоставлению муниципальной услуги при внедрении административного регламента.

Внедрение административного регламента позволит

_____________________________________________________________________________

(оценка того, каким образом и в какой степени будут устранены недостатки, указанные в разделе II заключения независимой экспертизы).

3.2. Достаточность (недостаточность) улучшения сложившейся практики после внедрения административного регламента.

Первый вариант

Внедрение административного регламента

_____________________________________________________________________________

(не обеспечит устранения недостатков, указанных в разделе II заключения, или обеспечит достаточное устранение недостатков, указанных в разделе II заключения)

Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения устранения недостатков, указанных в разделе II заключения (перечислить)

_____________________________________________________________________________

Второй вариант

При внедрении административного регламента недостатки, указанные в разделе II заключения, будут устранены

_____________________________________________________________________________

(полностью / в достаточной степени)

3.3. Отсутствие (наличие) отрицательных последствий внедрения административного регламента.

Первый вариант

Внедрение административного регламента не будет иметь отрицательных последствий.

Второй вариант

Внедрение административного регламента будет иметь следующие отрицательные последствия (перечислить)

_____________________________________________________________________________

3.4. Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения недопущения указанных отрицательных последствий (перечислить)

_____________________________________________________________________________

IV. Выводы по результатам проведенной экспертизы

4.1. Замечания по результатам проведенной экспертизы.

Первый вариант:

По результатам проведенной экспертизы имеются следующие замечания по проекту административного регламента:

4.1.1. Замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом:

- замечания по оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий (перечислить)

_____________________________________________________________________________

- замечания по устранению избыточных административных процедур и административных действий в том случае, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, законодательству Ростовской области, а также муниципальным правовым актам муниципального образования «Лысогорское сельское поселение» (перечислить)

_____________________________________________________________________________

- замечания по оптимальности способов предоставления информации об административных процедурах и административных действиях гражданам и организациям (перечислить)

_____________________________________________________________________________

- замечания по соблюдению требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов (перечислить)

_____________________________________________________________________________

- иные замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом (перечислить)

_____________________________________________________________________________

4.1.2. Замечания по полноте и правильности оформления административного регламента, его недостаточности или избыточности (перечислить)

_____________________________________________________________________________

4.1.3. Иные замечания и предложения (перечислить)

__________________________________________________________________

Второй вариант:

По результатам проведенной экспертизы замечания по проекту административного регламента отсутствуют.

4.2. Проект административного регламента рекомендуется:

- к доработке в соответствии с замечаниями;

- к принятию без замечаний.

Подпись лица,

проводившего независимую экспертизу            __________________________

               (расшифровка, подписи)

Приложение № 2
к Порядку проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов на предоставление муниципальных услуг (функций)

СПРАВКА

об учете замечаний заинтересованных организаций по проекту административного регламента на предоставление муниципальных услуг (функций)

_____________________________________________________________________________ 

(наименование проекта административного регламента)

_____________________________________________________________________________

(наименование органа мэрии города, разработавшего проект административного регламента)

I. Общие сведения об учете замечаний заинтересованных организаций и граждан

1.1. В процессе проведения независимой экспертизы проекта административного регламента получены экспертные заключения от ___ организаций.

1.2. Учет замечаний независимых экспертов.

Первый вариант:

Экспертное заключение не содержит замечаний по проекту административного регламента.

Второй вариант:

Замечания, изложенные в экспертных заключениях

_____________________________________________________________________________

(общая характеристика учета замечаний: замечания полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям - дать краткое обоснование нецелесообразности их учета)

1.3. Учет замечаний и предложений организаций и граждан.

Первый вариант:

Замечания и предложения от организаций и граждан отсутствуют.

Второй вариант:

Получены замечания и предложения от ___ организаций и от _____ граждан. 

Полученные замечания и предложения:

_____________________________________________________________________________ 

(указать общую характеристику замечаний и предложений: замечания и предложения полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания и предложения частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям и предложениям – дать краткое обоснование нецелесообразности их учета).

II. Сведения об учете замечаний независимых экспертов.

2.1._______________________________________________________________

(наименование организации)

2.2. Экспертное заключение организации

_____________________________________________________________________________

(не содержит замечаний, содержит ___ замечаний)

Замечания по проекту административного регламента: 

_____________________________________________________________________________ 

(содержание замечаний).

2.3. Полученные замечания полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта

_____________________________________________________________________________

(детальная характеристика учета замечаний или обоснование нецелесообразности их учета).

III. Сведения об учете замечаний и предложений организаций и граждан.

3.1. Наименование организации / сведения о гражданине

_____________________________________________________________________________

3.2. Замечания и предложения по проекту административного регламента

_____________________________________________________________________________

(содержание замечаний)

3.3. Полученные замечания и предложения полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта административного регламента

_____________________________________________________________________________

(детальная характеристика учета замечаний и предложений или обоснование нецелесообразности их учета).

Подпись разработчика 

административного регламента                                             _________________

(расшифровка подписи)

                                                                                                                       Приложение № 2

к административному регламенту

форма запроса

на предоставление информации о деятельности 

администрации Заревского сельского поселения   

составленный в письменной форме

 или электронном виде

Главе Заревского сельского поселения  

от _________________________________

Ф.И.О.

Проживающего по адресу:_____________

                                                               ЗАПРОС

Прошу представить информацию о _________________________________________

    Излагается суть запроса , какую информацию заявитель желает получить

Ответ прошу направить по адресу:__________________________________________

                                         Указывается почтовый или электронный адрес

Подпись 

дата

Приложение № 3

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ 

О ПРИЕМЕ ЗАПРОСА

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ органов МСУ

Администрация 

Заревского сельского поселения  

Входящий № _________

От «_____»_________20____г.

        Подпись исполнителя,

№ контактного телефона_____________

Приложение №5

к административному регламенту

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

ПИСЬМЕННЫХ ЗАПРОСОВ ГРАЖДАН И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ НА ПРЕДОСТОВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  органов МСУ Заревского сельского поселения   

	№ п/п
	Дата поступления
	Ф.И.О. заявителя, домашний адрес
	Краткое содержание запроса
	Кому направлен запрос на исполнение
	Роспись в получении
	Отметка об исполнении

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к административному регламенту

форма отказа 

в предоставлении информации

 о деятельности органов МСУ 

Заревского сельского поселения  

_

Ф.И.О. заявителя

адрес

Уважаемый (ая)_______________________!

Администрация Заревского сельского поселения  , согласно Вашего запроса 

от___________________, вх. №_____ отказывает в предоставлении информации о деятельности 

органов МСУ Заревского сельского поселения   на 

основании________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

               Указываются основания отказа с указанием нормативно правового акта  

Глава  

Заревского сельского поселения                                      ____________________     
	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

            Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5


	[image: image24.png]



	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие   образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ ОТМЕНЕНО
от  31.12.2010 года    № 17-П                                                        п.Зарево

О внесении изменений в Постановление  №20 от 28.12.2009 г. 

«Об утверждении Административного регламента рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования «Заревское сельское поселение»

         В  соответствии с законом РА «Об обращениях граждан в Республике Адыгея»

1. Отменить Приложение №2 п.2. Постановления №20 от 28.12.2009г

2.  Утвердить  График приема граждан муниципального образования «Заревское сельское поселение» (приложение №1.)
Глава муниципального образования 

«Заревское сельское поселение»                                                 А.Д.Кочерова

                                                                                      Приложение  № 1                                                              

                                                                         к постановлению Главы муниципального         

                                                           образования « Заревское сельское    

                                                          поселение»  № 17-П от 31.12.2010г.

ГРАФИК ЛИЧНОГО ПРИЕМА ГРАЖДАН 

                        в администрации муниципального образования « Заревское сельское поселение» 

            Место приема граждан – 385445  Республика Адыгея Шовгеновский район
п. Зарево , ул. Пролетарская,5

	Фамилия, имя, отчество должностного лица, специалисты администрации                           
	Дни и часы приема
	Контактный телефон

	Глава сельского поселения
Кочерова А.Д.
	.еженедельно каждый  

вторник с 8.00 до 12.00 

	Запись на прием - в день приема 
8-00 до 12-00  
Телефон для справок 
94-1-24

	 заместитель Главы поселения        Буденчук Е.П.                            
	Еженедельно каждый вторник и пятница с 8.00 до 11.00.
	Запись на прием - в день приема с 8-00 до 11-00 и
 Телефон для справок94-1-24

	Специалисты Администрации
	Еженедельно каждый  вторник, пятница
8-00 до 11.00 
	Телефон для справок  94-1-24


	


	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

            Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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	Адыгэ Республикэм

Шэуджен район

иадминистрацие   образованиеу Заревско къоджэ псэупIэ чIыпIэм

385445, къ.Зарево,

урПролетарскэм ыцI, 5


                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  31.12.2010 года    № 17/1-П                                                        п.Зарево

Об утверждении Административного Регламента

по    предоставлению    муниципальной     услуги 

в    виде    выдачи     справок       администрацией

Заревского   сельского поселения 

              В соответствии с главой 3 Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,         Устава    муниципального   образования

 « Заревское  сельское   поселение» ,  Конституцией   Российской   Федерации  от 12 декабря 1993 года,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги в виде выдачи справок администрацией Заревского  сельского поселения согласно приложения. 

2.Настоящее Постановление подлежит  обнародованию.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

              Глава МО « Заревское   сельское  поселение»                                  А.Д. Кочерова

                                                                                      Приложение к постановлению  

                                                                                  от_31.12.2010  №17/1

  АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги в виде выдачи справок администрацией Заревского  сельского поселения

I. Общие положения

1.Муниципальная услуга, подлежащая регламентации, нормативные правовые акты, регулирующие исполнение

муниципальной услуги.

1.1.Услуги, подлежащие регламентации.

      Административный регламент по предоставлению администрацией Заревского  сельского поселения  муниципальных услуг в виде выдачи справок населению (далее – Административный регламент и муниципальные услуги, соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при   осуществлении   полномочий   по  предоставлению   муниципальных   услуг.

1.2. Выдача справок администрацией поселения осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

Налоговым кодексом Российской Федерации ;

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ;

Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ;
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ;

Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» );

             Федеральным законом от 09.02.2009   № 8-ФЗ « Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Указом Президента Российской Федерации от 14.11.2002 № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» ;

            Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг) ;
          Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» ;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.12.2006 № 827 «Об утверждении Правил предоставления из федерального бюджета субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, в Российских кредитных организациях в 2006 - 2007 годах на срок до 5 лет» 

Постановлением Правительства Российской Федерации 30.12.2006 № 873 «О порядке выдачи государственного сертификата на материнский (семейный) капитал» ;

            Постановление Правительства Российской Федерации от 04.02.2009 г. № 90  «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектам Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах» ;

          Постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации и Пенсионного фонда Российской Федерации  от 27.02.2002 г. № 16/19 па «Об утверждении Перечня документов, необходимых для установления трудовой пенсии и пенсии по государственному пенсионному обеспечению в соответствии с федеральными законами  «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» и «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» ;

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации и Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.05.2006 № 58/403 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» ;

Приказом Министерства обороны Российской Федерации от 13.01.2008 № 5 «О погребении погибших (умерших) военнослужащих, граждан, призванных на военные сборы, и лиц, уволенных с военной службы» ;

Законом  РА  «О порядке рассмотрения обращений граждан» ;и 

3. Муниципальную услугу по выдаче справок осуществляет администрация поселения.

II. Требования к выдаче справок администрацией поселения.

2. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1 Информация о муниципальной услуге по выдаче справок предоставляется непосредственно в администрации поселения, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов местного самоуправления или муниципальных образований, в информационном бюллетене  муниципального образования «Заревское сельское поселение», издания информационных материалов (памяток, брошюр и т.д.), размещения информации на информационных стендах.

2.2. Сведения о местах нахождения и телефонах ответственных лиц администрации поселения, участвующих в выдаче справок, размещается на информационных стендах при входе в здание администрации, на Интернет-сайте администрации поселения или муниципального образования.

2.3. Информация о процедуре выдаче, формам и содержанию справок, перечень документов, необходимых для получения справок сообщается при личном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, , на информационных стендах администрации поселения и в раздаточных информационных материалах (памятках, брошюрах и т.п.).

       Информация  о  процедуре  выдачи  справок  предоставляется  бесплатно.

2.4. Информирование получателей муниципальной услуги по выдаче справок осуществляется работником администрации поселения (при личном обращении, по телефону,).

Время ожидания в очереди для получения от работника администрации поселения информации о процедуре выдачи справки при личном обращении получателей муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники администрации поселения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.

2.6. Раздаточные информационные материалы (памятки, брошюры и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для приема получателей муниципальной услуги, раздаются на сходах граждан в поселениях, местах массового собрания граждан  (в кредитных организациях, организациях связи, учебных и медицинских учреждениях и др.).

2.7. На информационных стендах, размещаемых в помещениях администрации поселения, содержится следующая информация:

график приема граждан по вопросам предоставления справок, номера телефонов, адреса Интернет-сайте и электронной почты администрации поселения, ее ответственных работников в чьи обязанности непосредственно включены вопросы выдачи справок (приложение №1 и № 2  к Регламенту);

перечень справок, выдаваемых администрацией поселения            (приложение № 3 к Регламенту);

перечень документов, необходимых для получения справок  (приложение № 4 к Регламенту);

образец заявления на получение муниципальной услуги;(приложение № 5 к Регламенту)

перечень оснований для отказа гражданину в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6 к Регламенту);

2.9. На Интернет-сайте администрации поселения или муниципального образования содержится следующая информация:

местонахождение, график приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, Ф.И.О. ответственного работника, номера телефонов, адреса электронной почты администрации поселения;

информация о размещении работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении государственной услуги;

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в оказании государственной услуги, их должностных лиц и  работников.

3. Способ   получения   муниципальной   услуги.
3.1. Получатель муниципальной услуги имеет право:

заказать и получить справку лично;

заказать справку лично и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность;

заказать справку по телефону и получить лично;

заказать справку по телефону и получить  с помощью иного физического лица, оформив доверенность;

заказать справку через социального работника и получить лично;

заказать справку через социального работника и получить с его помощью;

заказать справку с помощью иного физического лица, оформив доверенность и получить лично;

заказать и получить справку с помощью иного физического лица, оформив доверенность.

4. Сроки исполнения муниципальной услуги.

4.1.  Все обращения граждан о выдаче справок подлежат обязательной регистрации с содержанием следующей информации:

дата и время обращения;

Ф.И.О. обратившегося за справкой, место жительства, место регистрации;

Ф.И.О. получателя справки, место жительства, место регистрации;

вид необходимой справки;

представленные документы и их данные;

контактный телефон обратившегося за справкой, получателя справки, написавшего заявление на выдачу справки;

дата и время выдачи справки.

4.2. Регистрация осуществляется письменно в журнале учета заказов на муниципальную услугу (приложение № 5 к Регламенту) . 

4.3. Обработка сведений, содержащих персональные данные граждан, должна быть осуществлена в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» .

4.4. Прием обращений по получению муниципальной услуги осуществляется в администрации поселения  в рабочие дни:
	День недели
	Время приема*

	Вторник
	с 8.00 до 11.00

	Пятница
	с 8.00 до 11.00


4.5. В случае необходимости получения справки заказчиком муниципальной услуги  или его представителем сразу после обращения, справка выдается в этот же день в течение 15 минут после оформления заказа. Если такая необходимость отсутствует, выдача справки осуществляется в соответствии с п.п. 4.6-4.16 настоящего регламента.

4.6. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать и получить справку лично» время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут, время оформления заказа составляет 10 минут. 

4.7. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку лично и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность» время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут, время оформления заказа составляет 10 минут. 

4.8. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку по телефону и получить лично» продолжительность телефонного разговора не должна превышать 10 минут.  Выдача справки может производиться в этот же день.

4.9. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку по телефону и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность» продолжительность телефонного разговора не должна превышать 10 минут.

4.10. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку через социального работника и получить лично» социальный работник обслуживается без очереди, время оформления заказа составляет 10 минут.

4.11. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку через социального работника и получить с его помощью» социальный работник обслуживается без очереди, время оформления заказа составляет 10 минут. Если существует необходимость, справка оформляется  в его присутствии и выдается незамедлительно. Если такая необходимость отсутствует, то время оформления и выдачи справки устанавливается по личной договоренности между социальным работником и работником администрации поселения.

4.12. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку с помощью иного физического лица, оформив доверенность и получить лично» время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут, время оформления заказа составляет 10 минут. Если заказ на муниципальную услугу осуществлен с 10.00 до 12.00, то выдача справки осуществляется на следующий день с 10.00 до 12.00. Если заказ на муниципальную услугу осуществлен после 12.00, то выдача осуществляется на следующий день с 15.00 до 16.00.

4.13. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать и получить справку с помощью иного физического лица, оформив доверенность» время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут, время оформления заказа составляет 10 минут. Если заказ на муниципальную услугу осуществлен с 10.00 до 12.00, то выдача справки осуществляется на следующий день с 10.00 до 12.00. Если заказ на муниципальную услугу осуществлен после 12.00, то выдача осуществляется на следующий день с 15.00 до 16.00.

4.14. В случае если заказчик муниципальной услуги при любых способах ее исполнения не забрал справку в установленные настоящим регламентом сроки, он имеет право ее забрать в течение семи календарных рабочих дней в установленное в эти дни время для выдачи справок. При истечении семидневного срока заказ необходимо оформить повторно.

5. Основания для отказа в исполнении  муниципальной услуги


5.1. Гражданину может быть отказано в получении муниципальной услуги по следующим основаниям:


в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

в случае отказа заказчиком в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения;
в случае нарушения заказчиком способа получения муниципальной услуги;

в случае отсутствия у администрации поселения правовых оснований  осуществления муниципальной услуги;

в случае отсутствия в перечне выдаваемых справок администрацией поселения запрашиваемого варианта справки;

в случае выполнения администрацией поселения одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине;

в случае выявления администрацией поселения ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги.

6. Другие положения, характеризующие требования к исполнению муниципальной услуги


6.1. За выдачу любых справок администрацией поселения с заказчика услуги денежная плата не взимается.  


6.2. Ограничения по количеству заказываемых одновременно справок отсутствует.

 
6.3. При оформлении заказа на муниципальную услугу и получении справки лично обязательным документом является паспорт гражданина Российской Федерации.  

         6.4.При оформлении заказа на муниципальную услугу и получении справки  с помощью иного физического лица обязательными документами являются паспорт гражданина Российской Федерации данного физического лица, доверенность заказчика и письменное заявление заказчика на предоставление муниципальной услуги.


6.5.  При оформлении заказа на муниципальную услугу и получении справки с помощью социального работника обязательными документами являются служебное удостоверение социального работника и письменное заявление заказчика на предоставление муниципальной услуги. 


6.6. При иных способах получения муниципальной услуги при личном получении справки заказчиком обязательным документом является паспорт гражданина Российской Федерации заказчика.   


6.7. За качество предоставления сведений при оформлении заказа на муниципальную услугу ответственность несет заказчик муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.8. За качество предоставления информации в справке ответственность несет администрация поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

III  Административные процедуры.

7. Прием и обработка заказа на муниципальную услугу.

7.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заказчика, либо обращение заказчика по телефону, через иное физическое лицо, социального работника.

7.2. Обращением в случае личного обращения либо через иное физическое лицо или социального работника является собственноручно заполненный заказчиком бланк заявления на предоставление муниципальной услуги.

7.3. Обращением в случае заказа муниципальной услуги по телефону является устное заявление на предоставление муниципальной услуги, зафиксированное муниципальным работником.

7.5. Работник ответственный за оформление заказа на предоставление муниципальной услуги:

7.5.1. В случае личного обращения заказчика проверяет паспорт гражданина Российской Федерации заказчика. При его отсутствии отказывает в оформлении заказа на предоставлении муниципальной услуги. При его наличии и совпадении документальных данных с параметрами заказчика приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:

7.5.1.1. Уточняет вид необходимой справки.

7.5.1.2. Предоставляет бланк заявления на предоставление муниципальной услуги и консультирует заказчика о его правильном заполнении.

7.5.1.3. Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет заказчику для ознакомления и внесения подписи.

7.5.1.4. В случае если от заказчика требуются дополнительные документы для получения справки, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления.

7.5.1.5. В случае если дополнительные документы для получения справки не требуются, информирует о времени и месте выдачи справки и выдает квиток на получение справки, содержащий указанные сведения.

7.5.2. В случае обращения заказчика с помощью иного физического лица проверяет паспорт гражданина Российской Федерации данного лица, содержание доверенности заказчика, заявления заказчика на предоставление муниципальной услуги. Если отсутствует хотя бы один документ из перечисленных или не соответствует установленным требованиям, работник отказывает в оформлении заказа, при этом объясняет причину отказа и консультирует о возможных вариантах ее устранения. Если указанные документы в наличии и соответствуют установленным требованиям, приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:

7.5.2.1. Уточняет вид необходимой справки.

7.5.2.2. Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи.

7.5.2.3. В случае если от представителя заказчика требуются дополнительные документы для получения справки, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления.

7.5.2.4. В случае если дополнительные документы для получения справки не требуются, информирует о времени и месте выдачи справки и выдает квиток на получение справки, содержащий указанные сведения.

7.5.3. В случае обращения заказчика с помощью социального работника проверяет служебное удостоверение данного работника, содержание заявления заказчика на предоставление муниципальной услуги. Если отсутствует хотя бы один документ из перечисленных или не соответствует установленным требованиям работник отказывает в оформлении заказа, при этом объясняет причину отказа и консультирует о возможных вариантах ее устранения. Если указанные документы в наличии и соответствуют установленным требованиям приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:

7.5.3.1. Уточняет вид необходимой справки.

7.5.3.2. Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи.

7.5.3.3. В случае если от представителя заказчика требуются дополнительные документы для получения справки, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления.

7.5.3.4. В случае если дополнительные документы для получения справки не требуются, информирует о времени и месте выдачи справки и выдает квиток на получение справки, содержащий указанные сведения.

7.5.4. В случае обращения заказчика по телефону:

7.5.4.1. Консультирует заказчика о муниципальной услуге. 

7.5.4.2. Фиксирует данные заказчика, вид необходимой справки. 

7.5.4.3. Информирует о месте, времени и способах получения справки. 

7.5.4.4. После окончания телефонного разговора вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи.

8. Подготовка и выдача справки.

8.1. Основанием для начала подготовки муниципальным работником справки является регистрация обращения заявителя по предоставлению муниципальной услуги.

8.2. Ответственный работник администрации поселения определяет сроки исполнения муниципальной услуги в соответствии с п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

8.3. При подготовке справки работник администрации поселения использует сведения, содержащиеся в документах представленных заказчиком или его представителем, в базах данных администрации поселения, в муниципальных, областных и федеральных нормативно-правовых актах.


8.4. Справка представляет собой бланк установленного настоящим регламентом образца, с указанием наименования справки, органа выдавшего справку, его почтовым адресом, контактных телефонов ответственных работников, наименования получателя справки, специальных данных, установленных спецификой справки. 

8.5. Бланк справки заполняется ответственным работником администрации поселения лично в письменной форме , заполняются все необходимые графы. Справка подписывается подготовившим специалистом и главой сельского поселения. На справку ставится официальная печать администрации поселения. Справке присваивается порядковый номер и дата выдачи.

8.6. Справка регистрируется в журнале по учету заказов на муниципальную услугу. При регистрации ставится отметка о дате и времени обращения заказчика или его представителя на предоставление муниципальной услуги, отметка о дате и времени выдачи справки заказчику муниципальной услуги или его представителю.

8.7. Выдача справки заказчику муниципальной услуги осуществляется ответственным работником администрации поселения в соответствии с п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

9. Порядок продления сроков оказания муниципальной услуги.

9.1. Срок исполнения муниципальной услуги муниципальный работником может быть продлен по следующим основаниям:

9.1.1. Необходимость представления заказчиком муниципальной услуги дополнительных документов и сведений для подготовки справки с учетом ее специфики. В этом случае ответственный работник администрации поселения формирует перечень документов и необходимых сведений для подготовки справки, информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, устанавливает дату и время выдачи справки с учетом требований п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

9.1.2. Необходимость в уточнении сведений, представленных заказчиком муниципальной услуги или его представителем. В этом случае ответственный работник администрации поселения формирует перечень сведений, требующих уточнения для подготовки справки, информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, устанавливает дату и время выдачи справки с учетом требований п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

9.1.3. Форс-мажорные обстоятельства, не зависящие от ответственного работника администрации поселения. В этом случае ответственный работник администрации поселения информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, объясняет причины увеличения срока и устанавливает дату и время выдачи справки с учетом требований п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

10. Контроль  оказания муниципальной услуги.

10.1. Текущий контроль оказания муниципальной услуги осуществляет ответственный работник, осуществляющий оказание муниципальной услуги.


10.2. Периодический контроль оказания муниципальной услуги осуществляет глава поселения ежеквартально и по итогам года на основании отчета ответственного муниципального работника.


10.3. Годовой и ежеквартальные отчеты муниципального работника должны включать сведения о количестве поступивших заказов на муниципальную услугу, количества выданных справок, анализ по видам выданных справок и мест их предоставления, сведения об отказах в выдаче справок и их причинах. Также отчет должен включать информацию о предложениях ответственного муниципального работника по совершенствованию процедуры оказания муниципальной услуги.

11. Порядок обжалования

действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых)

в ходе исполнения муниципальной услуги.

11.1. Действия (бездействие) и решения ответственного муниципального работника, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы главе  сельского поселения.
11.2. Обращение (жалоба) подается в письменной форме и направляется по почте  или передается лично.

11.3. При обращении в письменной форме заказчик в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество  соответствующего муниципального работника, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому должен быть направлены ответ о принятых мерах, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

11.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заказчик прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

11.5. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава сельского поселения: 

11.5.1. Признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

11.5.2. Признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

11.6. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации поселения, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке.

                                                                                           Приложение 1
                                                                                        к Регламенту

Информация

по вопросам предоставления муниципальной услуги 

(выдача справок)

1. Прием обращений по вопросу выдачи справок осуществляется в администрации поселения  в рабочие дни: 

	День недели
	Время приема*

	Вторник
	с 10.00 до 11.00

	Пятница
	с 10.00 до 11.00


2. Ответственный работник за оформление муниципального заказа и выдачу справок:

1. Блинкова Ольга Александровна- специалист  администрации сельского поселения.

раб. тел.: 94-1-24

Информация о муниципальной услуге размещена на Интернет сайте – адрес официального сайта Администрация  МО «Заревское сельское поселение» _________________. 

                                                                                                         Приложение № 2

                                                                                                     к  Регламенту                     

Информация 

об ответственных работниках, в чьи обязанности

непосредственно включены вопросы выдачи справок.

     1. Кочерова Алла Дмитриевна-глава Заревского  сельского поселения;

2.  Буденчук Евгений Петрович –заместитель главы администрации Заревского сельского поселения.

                                                        Курируемые  вопросы:

             ЖКХ, благоустройства, архитектуры, строительства, транспорта,   

            связи,     природоохранной деятельности ,уличного освещения, состояния дорог, электро,  

            водоснабжение населенных пунктов. 

           3.Чумакова Ольга васильевна -, главный специалист-главный бухгалтер  

            администрации.

                                        Курируемые вопросы:

   предоставление информации для выдачи справок по заработной плате;

         4.Трофимов Иван Сергеевич-ведущий специалист администрации                                                       

                                                     Курируемые вопросы: 

            вопросы ГО и ЧС, пожарной безопасности, спорта, физической культуры.

            5.Блинкова Ольга Александровна-специалист администрации Заревского сельского

           поселения.

                                                                         Курируемые вопросы: 

         выдача справок о составе семьи, об иждивении, о составе домовладения, о принадлежности  

         домовладения, о наличии печного  отопления, выдача справок  места жительства, о наличии    

         земельной доли ,выдача 

         справок  о наличии (или отсутствии) подсобного  хозяйства,  приусадебного земельного  

         участка. 

                                                                              Приложение 3

                                                                                           к  Регламенту

Перечень справок 

выдаваемых администрацией поселения


	№

	Вид справки
	Необходимые документы

	1
	О составе семьи
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга

	2
	О наличии печного отопления и составе семьи
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	3
	Об иждивении
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга

	4
	О месте фактического проживания
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	5
	О наличии личного подсобного хозяйства
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	6
	О наличии приусадебного участка
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга

	7
	О регистрации по месту жительства
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга

	9
	Об установлении (изменении) адреса объекта недвижимого имущества
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	10
	О погребении
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга

	11
	О месте захоронения
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга

	12
	Выписка из похозяйственной книги 
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга

	13
	Об отсутствии земельного пая
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга

	15
	О наличии у гражданина права на объект недвижимого имущества( о принадлежности домовладения)
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	16
	Об ошибке в площади дома
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	17
	Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	18
	Об иждивении супругов
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	19
	О воспитании детей до достижения возраста 8 лет
	паспорт гражданина Российской Федерации,
 похозяйственная книга

	20
	О месте проживания умершего
	паспорт гражданина Российской Федерации, 
похозяйственная книга


                                                                                   Приложение 4 к Регламенту                                                  
Перечень документов,

 необходимых для получения справок в администрации поселении


                                                                           Приложение 5 

                                                                           к Регламенту

                                                                                         Главе МО «Заревское  сельское поселение» 

                                                                                          __________________________________

                                                                                        от _____________________________,

                                                                                        проживающей по адресу:

                                                                                        ________________________________.

                                                                                        паспорт: серия ______ номер ______

                                                                                        выдан __________________________

З а я в л е н и е
Прошу оформить заказ на муниципальную услугу (выдача справки о составе семьи) для ее предоставления в управление социальной защиты населения с целью предоставление адресной социальной помощи.

дата                                                                                                                         подпись

                                                                                             Приложение 6

                                                                                             к  Регламенту

Перечень оснований 

для отказа гражданину в предоставлении муниципальной услуги

Гражданину может быть отказано в получении муниципальной услуги по следующим основаниям:


1. В случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги.

2. В случае отказа заказчиком в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения.
3. В случае нарушения заказчиком способа получения муниципальной услуги.

4. В случае отсутствия у администрации поселения правовых оснований  осуществления муниципальной услуги.

5. В случае отсутствия в перечне выдаваемых справок администрацией поселения запрашиваемого варианта справки.

6. В случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и (или) получения муниципальной услуги иным физическим лицом.

7. В случае выполнения администрацией поселения одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине.

8. В случае выявления администрацией поселения ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги.

Приложение 7 

К Регламенту

ДОВЕРЕННОСТЬ 

НА ПРАВО ЗАКАЗА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                 ____________________________________________________________

(место и дата выдачи доверенности прописью)

                 Я, гр. _______________________________________________________

             "__"________ ____ г. рождения, паспорт: серия _______, N ___________,

             выдан ________________________________________________________,

             проживающий(ая) по адресу: ____________________________________,

             настоящей доверенностью уполномочиваю гр. ______________________

             ____________________________________ "___"_______ ___ г. рождения,

             паспорт: серия ________, N ________, выдан _______________________

             ___________________________________ , проживающего(ую) по адресу:

             ____________________________________________________,  оформить 

             заказ  на муниципальную услугу (выдача справки __________________) 

             в администрации МО «Заревское сельское поселение».

            Доверенность  выдана  сроком  на ________________________________

                                                                               (прописью)

           без права передоверия.

   __________________                                               

               (подпись)

                                                                                                                          Приложение 8

                                                                                                                         к Регламенту

                                                                                                                    (образец)

Журнал учета заказов на муниципальную услугу

	№
	Дата и время обращения
	Ф.И.О. получателя справки, место жительства, место регистрации
	Ф.И.О.
написавшего заявление на выдачу справки, место жительства, место регистрации


	Вид необходимой справки
	Представленные документы и их данные
	Дата и время 
выдачи справки



	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


Образцы справок, 

выдаваемых администрациейЗаревского 

поселения

Образец № 1

         к перечню справок

С П Р А В К А

( о составе семьи)

Дана__________________________________________________________________

Паспорт серия____________ №___________________________________________

Кем, когда выдан_______________________________________________________

______________________________________________________________________

зарегистрированному (ой ) в _____________________________________________

__________________________________________________

Шовгеновского  района Республики Адыгея, в том  что

по хозяйственной книге № ___ стр. ____ лиц. счет №_____

Заревского сельского поселения значится следующий состав семьи :

значится следующий состав семьи :

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Общая площадь дома-_______кв.м, жилая-________кв.м. Год постройки-_____

Справка дана для предъявления  по месту требования.

  М.п.              

 Глава МО «Заревское   сельское поселение»                                                                                                             

Специалист                                                                                                      

Образец № 2

         к перечню справок

Справка

(о наличии печного отопления и составе семьи)

                       Выдана _____________________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество)
 Паспорт: серия:_________________ номер:______________ выдан:______________

кем:_______________________________когда: ________________________________

Дата рождения:___________________________________________________________

Адрес и место жительства:_________________________________________________

________________________________________________________________________

В  том,  что  он (она) имеет   собственное   домовладение   с   печным    отоплением,

 не газифицировано:             общ. пл. ______ м. кв., жил. пл. ________ м.кв.

В состав семьи входят и зарегистрированы по месту жительства заявителя:

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское  сельское поселение»                              м.п.

Специалист 

Образец № 3

         к перечню справок

С П Р А В К А

(об иждивении)

Выдана _________________________________________________________________

                                                    (фамилия, имя, отчество)

Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

 Кем,когда выдан___________ _____________________________

Дата рождения:_____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

В том, что по состоянию на ______________  на его (ее) иждивении находятся: 

       1. ________________________________________________________________

8. ________________________________________________________________

Основание: ______________________________   Лицевой счет: _______________

Справка выдана для предъявления в: ______________________________________

Глава  МО Заревское сельское поселение»                            

                                                                                                  м.п. 

Специалист

Образец № 4

         к перечню справок

Справка

(о месте фактического проживания)

         Выдана ________________________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:________________________

кем:____________________________когда: ______________________________________

Дата рождения:______________________________________________________________

В том, что он (она) фактически проживает по адресу: _____________________________

___________________________________________________________________________

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское сельское поселение»                            

                                                                                                  м.п. 

Специалист 

Образец № 5

         к перечню справок

Справка

(о наличие личного подсобного хозяйства)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:_____________________________________________________

ИНН ______________________________________

В том, что он (она) имеет в наличие личное подсобное хозяйство площадью 

______ га, которое расположено ______________________________________

__________________________________________________________________

в ________ году на указанном участке выращивается (лось)_______________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Основание: _____________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское  сельское поселение»                             м.п.                          

Специалист                                                                                                   

    Образец № 6

              к перечню справок

Справка

(о наличие приусадебного участка)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что он (она) имеет приусадебный участок площадью ____________ га.

На приусадебном участке выращивается: ______________________________

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское сельское поселение»              м.п. 

Специалист

    Образец № 7

              к перечню справок

                                                                              Справка

(о регистрации по месту жительства)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:____________________________________________________

В том, что он (она) действительно зарегистрирован (а) и проживает по адресу 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

с _______________ и по настоящее время.

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское    сельское поселение»                        

                                                                                                  м.п. 

Специалист  

  Образец № 8

                                                                                                                                            к перечню справок

Справка

(об установлении (изменении) адреса объекта недвижимого имущества)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что в соответствии с __________________________________________

                                                                         (нормативный акт)

считать: 

квартиру (жилой дом) по адресу ______________________________________

квартирой (жилым домом) по адресу __________________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское сельское поселение»                            

                                                                                                  м.п. 

Специалист 

    Образец № 9

              к перечню справок

Справка

(о погребении)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что он (она) похоронил за свой счет _____________________________                                                                                              

                                                                                                       (Ф.И.О. усопшего)

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское   сельского поселение»                            

                                                                                                  м.п. 

Специалист 

   Образец № 10

              к перечню справок

                                                                           Справка

(о месте захоронения)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что он (она) похоронил  _______________________________________                                                                                              

                                                                                                       (Ф.И.О. усопшего)

умершего _____________ года, захоронен на _________________ кладбище 

по адресу __________________________________________________________

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское сельское поселение» 

                                                                                                  м.п. 

Специалист 

      Образец № 11

              к перечню справок

ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

( о составе домовладения)

           Выдана в том, что гр  _________________________________________________________ 

Паспорт серия_____ №_____, кем, когда выдан_______________________    принадлежит на  основании ________________________________________________________________________

домовладение, находящееся по адресу: _________________________________________________________________________________

Домовладение состоит из:

1.Целого жилого дома  __________________________________________________________________________________общей   площадью__________   кв.м., жилой_______   кв.м. ________,  год возведения________

2.Служебных построек и сооружений:  .

Домовладение   расположено   на   земельном   участке    общей    площадью __________ кв.м., 

принадлежащем _______________________________________________________на основании  __________________________________________________________________________________.

На дом арестов и запрещений не значится, задолженности по налогам не имеется.

В домовладении   зарегистрирован и  проживает

   Справка выдана на  основании записи в похозяйственной книге № __,стр.___, лиц.счет №  ___Заревского  сельского поселения.

  Глава МО «Заревское  сельское поселение»                       м.п.

  Специалист                                                                      

     Образец № 13

              к перечню справок

СПРАВКА

                                                  ( об отсутствии земельного пая)

      Дана ______________________________________________________________________,  

Паспорт серия________ №_____________,

Кем,когда    выдан_______________________________________________________________

зарегистрированному(ой) по адресу:_______________________________________________

  ___________________________Шовгеновского района    Республики Адыгея в  том, что  у него(нее) действительно нет   земельного пая.

                           Справка дана для предъявления по месту требования

    Глава МО «Заревское                               м.п.

   сельское поселение»                                             

   Специалист

                                                                             Образец № 14

              к перечню справок

СПРАВКА

                                                          ( о трудовых отношениях)

                                    Дана_________________________________________________________     

Паспорт серия____ №_____________,

Кем,когда    выдан_______________________________________________________________

зарегистрированной(ому) по ______________________________________________________                            ___________________________Шовгеновского района Республики Адыгея в том, что он(она)действительно никогда не состоял(а)в трудовых    отношениях, трудовой книжки не имеет и в настоящее время не работает.

                                         Справка дана для предъявления по месту требования

Глава МО «Заревское сельское поселение»                    м.п.

 Специалист               

                                                                                                                                        Образец № 15

            СПРАВКА

( о наличии у гражданина права на объект недвижимого имущества)

                                           Дана_____________________________________________________________________________     Паспорт серия____ №_____________,

Кем, когда    выдан__________________________________________________________________

зарегистрированной(ому) по  адресу:

Шовгеновского района  Республики Адыгея    в том,   что   ей(ему)   действительно принадлежит на праве личной  собственности   согласно   записи   в   похозяйственной  книге  №___,стр.___,лиц.счет№____ домовладение   ,находящееся по       адресу:_________________                   

__________________________________ Шовгеновского района  Республики Адыгее общей площадью_______кв.м.,жилой_______кв.м.

                        В домовладении  зарегистрированы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

               Справка дана для предъявления по месту требования

     Глава МО «Заревское  сельское поселение»          М.П.                             

    Специалист                                                                                              

      Образец № 15

              к перечню справок

                                                                             СПРАВКА

( об ошибке площади дома)

                                    Дана ________________________________________________________ 

Паспорт серия____ №_____________,

Кем, когда    выдан______________________________________________________________

при заключении договора купли продажи жилого дома  _________________ реестр №_____

                                                                                                             дата

   была  допущена    ошибка    полезной   и  жилой   площади.                                   

 По договору купли продажи  указаны  площади  дома:- общая площадь  -кв.м,  жилая-  кв.м. 

Фактически  жилая площадь всего дома составляет - кв.м, общая – кв.м, с не отапливаемыми помещениями-  кв.м.

Основание:________________________________________________________

 Домовладение находится по  адресу:__________________________________.

                      Справка дана для предъявления по месту требования.

     Глава МО  «Заревское сельское поселение»                             м.п.

     Специалист                                                                                               

  Образец № 17

         к перечню справок

ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ О НАЛИЧИИ У ГРАЖДАНИНА

ПРАВА НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

П.Зарево                                                                                          Дата

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину

Дата рождения:________________________ 

Место рождения: _______________________________________________________________

Документ, удостоверяющий  личность  :   паспорт  серия _______№________

Выдан  ( когда, кем)____________________________________________________________

Проживающему по адресу: _____________________________________________________,

Принадлежит на праве(вид права) _______________земельный участок, предоставленный  для  ( цель использования)_______________________, общей площадью   кв.м., кадастровый номер  

Расположенный по адресу: ______________________________________________________

Назначение земельного участка –земли поселений,

о чем в похозяйственной книге №  __,стр.__,лиц. счет № ___  Администрации Заревского  сельсовета за __ г.г.  сделана  запись на основании   правопользования.

Глава МО «Заревское сельское поселение»     __________________

Специалист _____________                                                                                      М.П.

                                                                              Образец № 18

              к перечню справок

                                                                             Справка

(об иждивении супругов)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:_____________________________________________________

В том, что он (она) проживала и была зарегистрирована по месту жительства  по адресу: _________________________________________________________

совместно с супругом (ой)____________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)

дата рождения:_____________________________________________________

по день его (ее) смерти ______________________, и находился (лась) на его иждивении

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское  сельское поселение»                           

                                                                                                 м.п. 

Специалист 

     Образец № 19

              к перечню справок

                                                                     С П Р А В К А

(о воспитании детей до достижения восьмилетнего возраста)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:____________________________________________________

Адрес и место жительства:___________________________________________

__________________________________________________________________

В том, что она родила и воспитала до восьмилетнего возраста:

1. __________________________________________________ года рождения

                                         (фамилия, имя, отчество)

2. __________________________________________________ года рождения

                                         (фамилия, имя, отчество)

3. __________________________________________________ года рождения

                                         (фамилия, имя, отчество)

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава  МО «Заревское сельское поселение»                            

                                                                                                  м.п. 

Специалист 

                                                                                                                                      Образец № 20

                                                                                                                             к перечню справок

Справка

(о месте проживания умершего)

         Выдана ______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия:______________ номер:___________ выдан:_______________

кем:____________________________когда: _____________________________

Дата рождения:_____________________________________________________

В том, что ( Ф.И.О. умершей) , умершая ( дата смерти) действительно  проживала и была зарегистрирована по месту жительства  по адресу: _________________________________________________________

На момент смерти с нею проживали и были зарегистрированы:____________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)

дата рождения:_____________________________________________________

Основание: ______________________________

Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в: __________________________________

Глава МО «Заревское сельское  поселение»                            

                                                                                                  м.п. 

Специалист 

	Республика  Адыгея

Шовгеновский район

            Администрация

Муниципального образования

«Заревское сельское поселение»

385445,п.Зарево, ул. Пролетарская,5
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                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  31.12.2010 года    № 17/5-П                                                        п.Зарево

     Об утверждении Положения об учетной политике 

администрации Заревского сельского поселения на 2011 год

В связи с изменениями в Налоговом кодексе РФ и введением инструкции по бюджетному учету, утвержденной Министерством Финансов РФ от 30.12.2008г., приказа № 148Н Постановляю:

1.Утвердить Положение об учетной политике администрации Заревского сельского поселения, применять ее с 01.01.2011 г. и во все последующие периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений. (Прилагается)

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на главного специалиста Чумакову Ольгу Васильевну                  

Глава Заревского сельского поселения                                                             А.Д.Кочерова

                                                                                                              Приложение №1

                                                                                               К Постановлению Заревского

                                                                                               сельского поселения от                 31.12.2010 года    № 17/5-П   
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ

ЗАРЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

1. Организация учетной работы.

1.1Формирование учетной политики осуществляется исходя из допущений и требований, предусмотренных ПБУ «Учетная политика организации».

1.2Учетная политика формируется главным специалистом и утверждается Главой муниципального образования. Изменения в учетную политику вносятся по представлению Главного специалиста и утверждаются Главой МО.

1.3. Ответственность за организацию специалистского учета несет Главный специалист.

1.4. Специалистский учет осуществляется  главным специалистом. Главный специалист руководствуется в своей работе Положением  и должностной инструкцией, инструкциями по бюджетному учету Министерства Финансов РФ от 26.08.2004г № 70Н, п.2 ст.6 ФЗ от 21.11.1996г., № 129 ФЗ «О специалистском учете», Приказ МФ от 21.12.2005г. № 125-Н, Министерства Финансов РФ от 10.02.2006г. №25Н «Об изменении инструкции 70- Н»

1.5. Главный специалист руководствуется действующими нормативными документами системы нормативного регулирования специалистского учета, несет ответственность за соблюдение содержащихся в них методологических принципов ведения специалистского учета.

Главный специалист обеспечивает контроль за отражением на счетах специалистского учета всех осуществляемых организацией хозяйственных операций, предоставлением оперативной информации ,составлением в установленные сроки финансовой отчетности ,с-но инструкции по бюджетному учету 70Н от 26.08.2004г., приказа 25 Н МФ РФ от 10.02.2006г., инструкции по бюджетному учету 148Н МФ РФ от 30.12.2008 г.

Бюджетный учет ведется на основе автоматизированной формы с использованием электронно-вычислительных систем. Обработка учетной информации осуществляется с использованием программы «1-С бух, 7,7,8,0«1-С заработная плата и кадры», «свод-ВЭБ».»СЭД-расходы,доходы»

Специалистский учет ведется в журналах операций. Учет ведется в рублях и копейках на русском языке.

Проверенные и принятые к учету документы систематизируются и оформляются в журналах операций:

Ж/О№ 1 -касса ;

Ж/О № 2 – банк;

Ж/О № 3 - расчеты с подотчетными лицами ; Ж/О № 4 - расчеты с поставщиками и подрядчиками ;

Ж/О № 6 - расчеты по оплате труда;

Ж/О № 7 - выбытие и перемещение нефинансовых активов;

Ж/О № 8 прочие операции( Единый счет бюджета);

Ж/О №8/1- прочие операции.

Подведенные итоги записывают в Журнал-Главную 

Форма Журналов - операций - № 0504071.

Организация ведет учет имущества, обязательств и хозяйственных операций в соответствии с Планом счетов специалистского учета, утвержденного приказом Министерства Финансов РФ № 25Н МФ РФ от 1002.2006 г. « Об изменении инструкции 70- II».

Для учета имущества, обязательств и хозяйственных операций применяется Рабочий план счетов специалистского учета :

План счетов

администрации Заревского сельскогопоселения, применяемый в учетной политике на 2011 год

	№
	счет
	
	
	№
	счет
	

	п/п
	
	
	
	11/11
	
	

	1
	1.101.02.000
	ОС.н.помещ.
	
	41
	1.303.02.000
	Расч.Стр.час.

	
	1.101.02310
	Увел. стоим.
	
	
	1.303.02.830
	

	
	1.101.02.410
	Умень. стоим.
	
	
	1.303.02.730
	

	2
	1.101.03.000
	Сооружения
	
	42
	1.303.02.000
	Расч.Нак.час

	
	1.101.03 310
	
	
	
	1.303.02.830
	

	
	1.101.03.410 •
	
	
	
	1.303.02.730
	

	3
	1. 101.04. ,)00
	Маш. и обор.
	
	43
	1.303.03.000
	Прибыль

	
	1.101.04 310
	
	
	
	1.303.03.830
	

	
	1.101.04 410
	
	
	
	1.303.03.730
	

	4
	1.101.05.000
	Транспорт
	
	44
	1.303.05.000
	Проч.пл.в бюд.

	
	1.101.05.310
	
	
	
	1.303.05.830
	

	
	1.101.05410
	
	
	
	1.303.05.730
	

	5
	1.101.06.000
	Пр. инвентарь
	
	45
	1.303.06.000
	Несч. случаи 0,2%

	
	1.101.06.310
	
	
	
	1.303.06.830
	

	
	1.101.06.410
	
	
	
	1.303.06.730
	


	6
	1.101.01,000
	Жил. фонд
	
	46
	1.304.01.000
	Пр.рач.с К-т

	
	1.101.07.310
	
	
	
	1.304.01.830
	уменьш

	
	1101.07.410
	
	
	
	1.304.01.730
	увелич

	
	1.104.00.000
	Амортизация
	
	47
	1.304.03.000
	

	7
	1.104.02.410
	не жил.пом.
	
	
	1.304.03.830
	

	8
	1.104.03410
	сооружения
	
	
	1.304.03.730
	

	9
	1.1 04.04.410
	маш.и оборуд
	
	
	1.303.06.730
	

	10
	1.104.05.410
	транспорт
	
	48
	1.304.01.000
	Пр.рач.с К-т

	11
	1.104.06.410
	пр. инвентарь
	
	
	1.304.01.830
	уменьш

	12
	1.104.01.410
	жил. фонд
	
	
	1.304.01.730
	увелич

	13
	1.105.03.000
	М.З-гсм
	
	49
	1.304.04.251
	

	
	1.105.03.340
	Увел. ст. ГСМ
	
	
	1.304.04.830
	

	
	1.105. 034-40
	Ум. ст. ГСМ
	
	
	1.304.04.730
	

	14
	1.105.06.000
	Прочие МЗ
	
	50
	1.304.05.000
	по пл.из бюд.и орг.орган.испол.бюд

	
	1.105.06.340
	Увел. ст. МЗ
	
	
	1.304.05.211
	во вклады

	
	1.105.06.440
	Ум.ст.МЗ
	
	
	1.304.05.211
	

	
	1.105.04.340
	Увел.ст.МЗ
	
	
	1.304.05.213
	

	
	1.105.04.440
	Ум.ст.МЗ
	
	
	1.304.05.221
	

	15
	1.106.01.000
	Вл.в нефин.ак
	
	
	1.304.05.222
	

	
	1.106. 01.310
	Ув.кап.вл.в ОС
	
	
	1.304.05.224
	

	
	1.106.01 410
	Ум. кап. вл.в ОС
	
	
	1.304.05.223
	

	17
	1.201.04.000
	Касса
	
	
	1.304.05.225
	

	
	1.201.04.510
	поступл.
	
	
	1.304.05.226
	

	
	1.201.04010
	выбытие
	
	
	1.304.05.261
	

	18
	1.202.01.000
	Д.ср-ва Банк
	
	
	1.304.05.262
	

	
	1.201.01.510
	пост. на сч
	
	
	1.304.05.290
	

	
	1.201.01.610
	выб.со сч
	
	
	1.304.05.340
	

	19
	1.205.03.000
	расч. С Д-т по доходам
	
	
	1.304.05.310
	

	
	1.205.03.560
	увел.Д.т зад. по доход
	
	51
	1.210.03.000
	Расч.по выпл.налич.денег

	
	1.205.03.660
	умен. Д. т зад. по выдан. аванс
	
	
	1.210.03.560
	Уменьш. К. т

	20
	1.208.02.000
	Расч. С П. лицами
	
	
	1.210.03.660
	Увелич К-т

	
	1.208.02.560
	Увел.д-т зад. по прочим
	
	52
	1.202.01.000
	Д.ср-ва казн

	
	1.208.02.660
	Умен. д. т задол.по доходам
	
	
	1.202.01.510
	пост. на сч

	21
	1.208.05.000
	Трансорт.ус.
	
	
	1.202.01.610
	выб.со сч

	
	1.208.05 560
	
	
	53
	1.401.01.000
	Доходы

	
	1.208.05660
	
	
	
	1.401.01.100
	

	22
	1.208.09.000
	По опл. проч. усл.
	
	
	1.401.01.120
	

	
	1.208.09.560
	
	
	
	1.401.01.130
	

	
	1.208.09.660
	
	
	
	1.401.01.180
	

	23
	1.208.18.000
	Расчет по проч.расх.
	
	54
	1.401.01.200
	Расходы учр-ия

	
	1.208.18.560
	
	
	
	1.401.01.211
	

	
	1.208.18.660
	
	
	
	1.401.01.211
	

	24
	1.208.22.000
	Расчет по ГСМ.МЗ
	
	
	1.401.01.213
	

	
	1.208.22.560
	
	
	
	1.401.01.213
	

	
	1.208.22.660
	
	
	
	1.401.01.221
	

	25
	1.302.01.000
	Расч.по з. плате
	
	
	1.401.01.222
	

	
	1.302.01.830
	Ув.К-т задолж
	
	
	1.401.01.224
	

	
	1.302.01.730
	Ум.К-тзадолж
	
	
	1.401.01.223
	

	26
	1.302.02.000
	
	
	
	1.401.01.225
	

	
	1.302.02.830
	Уве.д-т задол
	
	
	1.401.01.226
	

	
	1.302.02.730
	Ум. Д-т задолж
	
	
	1.401.01.251
	культ

	27
	1,302,04,000
	Услуги связи
	
	
	1.401.01.270
	ОС

	
	1.302.04 830
	
	
	
	1.401.01.272
	р_асх.МЗ

	
	1.302.04730
	
	
	
	1.401.01.271
	расх.на аммортиз

	28
	1.302.06.000
	Коммунальные услуги
	
	
	1.401.01.290
	расх. Прочие

	
	1 302.06.830
	
	
	
	
	

	
	1 302.06.730
	
	
	
	
	


1.7. Главный специалист подписывает совместно с руководителем документы ,служащие основанием для приема и выдачи товарно-материальных ценностей ,денежных средств, а также расчетных, кредитных и финансовых документов.

1.8. Главный специалист не имеет права принимать к оформлению и исполнению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

1.9 Учет исполнения бюджета поселения ведется на основании утвержденной поквартальной бюджетной росписи и КБК (код бюджетной классификации) в разрезе:

Общегосударственные вопросы:

(Глава администрации; аппарат администрации)

Национальная оборона

(осуществление первичного воинского учета)

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

(Гражданская оборона)

Национальная экономика

(социальное развитие села – бюджетные инвестиции; мероприятия в области

градостроительства) 

Благоустройство

(уличное освещение, содержание автодорог, содержание мест захоронения, прочие мероприятия)

Межбюджетные трансферты.

Ежемесячно отчеты об исполнении бюджета передаются в вышестоящий финансовый орган по форме бюджетного учета в соответствии с Бюджетным кодексом РФ.

Статистическая отчетность исполняется в соответствии с требованиями статистического управления России.

Органы местного самоуправления не вправе заниматься 
предпринимательской деятельностью.

К платным услугам, в рамках уставной деятельности относится: 1)госпошлина за совершение нотариальных действий

2. К бланкам строгой отчетности относить:

1) бланки трудовых книжек и вкладыши к ним,

2) доверенности Ф 0315001 Гос .ком.стат. России от 30.10.1997г. № 071А 3)денежные чековые книжки.

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ.

Учетная политика для целей налогообложения осуществляется на основании Налогового кодекса РФ, Федеральных законов, приказов Министерства Финансов РФ.

1. Страховые взносы в пенсионный фонд РФ, страховых взносов в бюджет фондов обязательного медицинского страхования , НДФЛ:

1.1 Организация ведет учет сумм, начисленных выплат и иных вознаграждений, 
выплаченных физическим лицам, а также сумм страховых взносов в ПФ РФ, страховых взносов в бюджет фондов обязательного медицинского страхования ,налога на доходы физических лиц по каждому физическому лицу, в пользу которых производились выплаты. По окончании финансового года сведения по каждому налогоплательщику сдаются в налоговую инспекцию по форме № 2НДФЛ, в Пенсионный фонд — по форме СЗВ-6-2.

1.2 Лицом, ответственным за ведение сведений по каждому налогоплательщику и сдачу их по форме №2 НДФЛ в налоговую инспекцию и 
страховым взносам в пенсионный фонд - по форме СЗВ-6-2 является:

- гл.специалист .

1.3 Ставки страховых взносов с 01.01.2011 г:

ТФОМС- 2,0 % ФФОМС -3,1 %

ФСС- 2,9 % 

ПФ- 26%

Страх, взносы в пенсионный фонд (страх, часть ) 26% или 20% Страх, взносы в пенсионный фонд (накопит, часть 0% или 6%)

в зависимости от возрастных категорий работников в соответствии с действующим законодательством.

Страховые взносы в ФСС ( несчастные случаи на производстве) - 0,2%.

2. НАЛОГ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ

2.1 Организация не занимается предпринимательской деятельностью, при 
разовой реализации материальных активов и основных средств применять 
ставку НДС -18%. Сведения о реализации внести в книгу продаж, 
условленной формы без использования компьютера.

Основание: п.28 Постановления Правительства РФ от 2.12.2000г.№914 «Об утверждении Правил ведения журналов учета, полученных и 

выставленных счетов-фактур, книг покупок и продаж при расчетах налога на добавочную стоимость.»

2.2 Для целей начисления НДС дата реализации товаров (работ и услуг) 
определяется по мере поступления денежных средств.

Основание: пункт 1 ст. 167 НК РФ.

3 . НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ ОРГАНИЗАЦИЙ

3.1 Налоговый учет ведется по простой форме. 
Организация ежеквартально формирует и оформляет регистры 
налогового учета по перечню. ( Приложение № 5 )

Основание: ФЗ № 126 от 08.08.2001, ст.313 НК РФ, ст. 321-333 НК РФ

3.2 По мере необходимости, при появлении в течении года новых 
хозяйственных операций, подлежащих отражению в налоговом учете в 
соответствии с правилами главы 25 НК РФ организация имеет право 
дополнить перечень и содержание используемых регистров налогового 
учета.

Основание: ст. 313,314 ПК РФ, приказы МПС РФ от 7.12.2001г. № БГ-3-02-/542 «Об утверждении форм Декларации налога на прибыль организации», информационное сообщение МНС России от 19.12.2001 б/н «Система налогового учета, рекомендуемая ИМНС России для исчисления прибыли в соответствии с нормами гл. 25 НК РФФЗ№126 от 08.08.01.

НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО

3. Налоговая база по налогу на имущество определяется исходя из

стоимости основных средств за минусом амортизации, начисленной в обще установленном порядке, с учетом переоценок, проводимых в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Основание: приказ от 15.11.2000г. № БГ -3-04/389 от 08.06.1995№33

«О порядке исчисления и уплаты в бюджет налога на имущество»

Организация ежеквартально формирует, оформляет и передает в ИФНС сведения и отчетность по налоговому учету на бумажном носителе информации и в электронном виде в соответствии с действующим законодательством.

Если какие-либо пункты настоящего текста в учетной политике вступают в противоречие с принятыми изменениями или дополнениями к существующим нормативным актам или новыми нормативными актами, то соответствующие пункты прекращают свое действие с момента вступления в силу данных нормативных актов.

Глава МО «Заревское

сельское поселение»                                                                             А.Д.Кочерова

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

                                                                                                               «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                            Глава администрации

Заревского сельского поселения 
____________________________ А.Д.Кочерова

                                                        СПИСОК

                                лиц, использующих бланки строгой отчетности.

	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность
	Наименование бланков

	Кочерова Алла Дмитриевна
	глава администрации поселения
	денежная чековая книжка, доверенность

	Чумакова Ольга Васильевна 
	Гл. специалист
	трудовые книжки, чековая книжка

	Блинкова Ольга Александровна
	специалист
	трудовые книжки

	Чурсина Лариса Ивановна
	специалист
	денежная чековая книжка, доверенность


                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ №3

                                                                                                «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                Глава администрации

                                                                                            Заревского сельского                       поселения 
                                                                                              ______________ А.Д.Кочерова

                                                            Порядок

выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию, полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу:

1. Авансы под отчет выдаются только лицам, имеющим в данном учреждении 
лицевом счет на получение заработной платы.

2. Авансы под отчет выдаются по распоряжению руководителя учреждения с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается.

3. Деньги , выданные под отчет, могут расходоваться только на те цели, на которые они предусмотрены при их выдаче.

Об израсходованных суммах, подотчетные лица предоставляют авансовый отчет, подтверждающий произведенные расходы.

4. Неиспользованный остаток должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее, трех дней после сдачи авансового отчета.

Выдача новых авансов подотчетному лицу может быть произведена при условии погашения ранее выданного аванса.

5. В случаях не предоставления в установленный срок авансовых отчетов об из-

расходовании подотчетных сумм или не возврата в кассу остатков неиспользованных авансов, учреждение имеет право производить удержание задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы.

6. По распоряжению руководителя ,организация вправе оплачивать перерасход по авансовым отчетам в соответствии с предъявленными документами и сметой расходов.

                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ №4

                                                                                              «УТВЕРЖДАЮ» Глава                        администрации

                                                                                            Заревского сельского       поселения 
                                                                                              ______________ А.Д.Кочерова

                                                                 СПИСОК

                                              материально ответственных лиц.

	Фамилия, Имя, Отчество
	Должность
	Структурное подразделение

	Кочерова Алла Дмитриевна
	Глава сельского поселения
	администрация

	Буденчук Евгений Петрович
	Заместитель главы
	администрация

	Трофимов Иван Сергеевич
	Ведущий специалист
	администрация

	Блинкова Ольга  Александровна
	специалист
	администрация

	Чурсина Лариса Ивановна
	специалист
	администрация


                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ №5

                                                                                             «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                              Глава администрации

Заревского сельского поселения 
_________________________ А.Д.Кочерова

                                          РЕГИСТРЫ  НАЛОГОВОГО УЧЕТА.

1. Приходные кассовые ордера.

2. Счета- фактуры.

3. Платежные поручения.

4. Расходные кассовые ордера.

5. Группировочные ведомости.

6. Книги учета.

                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ №6

                                                                                             «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                             Глава администрации

                                                                                            Заревского сельского поселения 
                                                                                              ______________ А.Д.Кочерова

                                          Внутрихозяйственный контроль.
1. Расход ГСМ :
ВАЗ 2107 -8,5 литров на 100 км. пробега.

Зимой, с 15 октября по 15 апреля добавлять 10% к норме.

Списание производить ,согласно , показаний спидометра.

При неисправном спидометре, исходить из расстояния и нормы пробега.

2. Командировки с 01.01.2002г.: 
суточные -100 рублей,

оплата найма жилого помещения без документов -12 рублей,

по документам по фактическим расходам, но не более 550 рублей.

Оплату стоимости проезда производить ,согласно, проездных документов.

3. Материальные запасы учитываются на счете 010500000. 
К материальным запасам относятся:

предметы, используемые в деятельности учреждения в течении периода не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

предметы, используемые в деятельности учреждения в течении периода превышающего 12 месяцев, но не относящихся к основным средствам в соответствии с классификацией ОКОФ.

Материальные запасы принимаются к специалистскому учету по фактической стоимости.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных учреждением по договору дарения или безвозмездно, определяется по рыночной цене на дату принятия к учету.

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в книге учета материальных ценностей.

Аналитический учет материальных ценностей ведется на следующих счетах 

Плана счетов бюджетного учета:

010501000 -медикаменты и перевязочные средства.

010502000-продукты питания 

010503000-ГСМ

№


�
Вид справки�
�
�
О составе семьи�
�
�
О наличии печного отопления и составе семьи�
�
�
Об иждивении�
�
�
О месте фактического проживания�
�
�
О месте проживания умершего�
�
�
О наличии личного подсобного хозяйства�
�
�
Выписка из похозяйственной книги о составе  домовладения�
�
�
О наличии приусадебного участка�
�
�
О наличии у гражданина права на объект недвижимого имущества�
�
�
О регистрации по месту жительства�
�
  11�
О воспитании детей до достижения возраста 8 лет�
�
�
�
�
�
�
�
      12�
Об установлении (изменении) адреса объекта недвижимого имущества�
�
13�
О погребении�
�
14�
О месте захоронения�
�
15�
Об отсутствии земельного пая�
�
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